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第一篇第一篇第一篇第一篇 總則總則總則總則 

1.1 學校概況資料學校概況資料學校概況資料學校概況資料 

學校概況資料包含地理位置、學校基本資料及環境概況，主要內容為學校位

置、校園配置及周遭環境之介紹，內容分述如下： 

一、地理位置 

市立東園國小位於萬華區東園街195號，周邊巷弄狹小，社區歷史悠久，但

緊鄰萬大路，往北鄰近萬華火車站，另有西門與龍山捷運站，往南則有華中橋及

光復橋可連接通往中永和及板橋等地，環河快速道路貫穿東西，周邊交通方便。 

二、學校基本資料 

此項包含學校基本資料與建築物調查資料等二部分，說明如下。 

(一一一一)學校基本資料部分學校基本資料部分學校基本資料部分學校基本資料部分：：：：東園國民小學於民國東園國民小學於民國東園國民小學於民國東園國民小學於民國元元元元年創校年創校年創校年創校。。。。現有普通班現有普通班現有普通班現有普通班 28282828 班班班班，，，，幼幼幼幼

稚園稚園稚園稚園 3333 班班班班，，，，合計合計合計合計 31313131 班班班班，，，，學校共學校共學校共學校共 69696969 位教師位教師位教師位教師（（（（含代課教師含代課教師含代課教師含代課教師 9999 人人人人），），），），職員工職員工職員工職員工 13131313

人人人人，，，，學生學生學生學生 645645645645 人人人人。。。。校內行政單位計有教務處校內行政單位計有教務處校內行政單位計有教務處校內行政單位計有教務處、、、、學務處學務處學務處學務處、、、、總務處總務處總務處總務處、、、、輔導室輔導室輔導室輔導室、、、、人人人人

事室事室事室事室、、、、會計室等會計室等會計室等會計室等，，，，如表如表如表如表 1111----1111----1 1 1 1 與表與表與表與表 1111----1111----2 2 2 2 所示所示所示所示。。。。    

 

(二二二二)建築物建築物建築物建築物資料調查部分資料調查部分資料調查部分資料調查部分，，，，含校舍基本資料含校舍基本資料含校舍基本資料含校舍基本資料、、、、校舍資料校舍資料校舍資料校舍資料及及及及校舍現況調查等資料校舍現況調查等資料校舍現況調查等資料校舍現況調查等資料，，，，

詳見表詳見表詳見表詳見表 1-1-3。。。。 

三、環境概況 

(一一一一)周邊設施周邊設施周邊設施周邊設施：：：：學校周邊重要設施包含台北市青年公園學校周邊重要設施包含台北市青年公園學校周邊重要設施包含台北市青年公園學校周邊重要設施包含台北市青年公園、、、、雁鴨公園及艋舺公園雁鴨公園及艋舺公園雁鴨公園及艋舺公園雁鴨公園及艋舺公園；；；；

萬華行政中心萬華行政中心萬華行政中心萬華行政中心、、、、東園分局等東園分局等東園分局等東園分局等。。。。    

 

(二二二二)校園內建築物風格及特色校園內建築物風格及特色校園內建築物風格及特色校園內建築物風格及特色：：：：共有四棟主要教學大樓共有四棟主要教學大樓共有四棟主要教學大樓共有四棟主要教學大樓((((健康樓健康樓健康樓健康樓、、、、勤學樓勤學樓勤學樓勤學樓、、、、樸實樸實樸實樸實

樓樓樓樓、、、、樂群樓樂群樓樂群樓樂群樓))))，，，，校舍主要成口字型排列校舍主要成口字型排列校舍主要成口字型排列校舍主要成口字型排列，，，，並環繞中間操場一座並環繞中間操場一座並環繞中間操場一座並環繞中間操場一座，，，，另外擁有戶另外擁有戶另外擁有戶另外擁有戶

外講堂一座外講堂一座外講堂一座外講堂一座，，，，教學資源豐富教學資源豐富教學資源豐富教學資源豐富。。。。    
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 (三三三三)校園平面配置圖及周邊道路校園平面配置圖及周邊道路校園平面配置圖及周邊道路校園平面配置圖及周邊道路，，，，如如如如表表表表 1-1-1 所示所示所示所示。。。。 

表 1-1-1、學校基本資料 

學校基本資料 

學校名稱 市立東園國小 學校電話 2303-4803 

學校地址 臺北市萬華區全德里東園街 195 號 

班級總數(日校： 28 班) 

ㄧ年級  4 班 

二年級  4 班 

三年級  5 班 

四年級  5 班 

五年級  5 班 

六年級  5 班 

全校師生總人數：645 人 

職員 13 人 

教師 69 人 

學生 

ㄧ年級  98 人 

二年級  102 人 

三年級  104 人 

四年級  111 人 

五年級  110 人 

六年級  120 人 

建築物總棟數：4 

建築物 1 健康樓 

建築物 2 勤學樓 

建築物 3 樸實樓 

建築物 4 樂群樓 

學校照片 

學

校

正

面

照

(1) 
 

學

校

正

面

照

(2) 
 

校園平面配置 
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學

校

平

面

配

置

圖 
 

校

園

周

邊

道

路

圖 
 

填表人員資料 

填表人員 謝義信 職稱 生教組長 

電話 （02）2303-4803 轉 1302 電子郵件信箱 ac123@tp.edu.tw 

填表日期：104 年 8 月 21 日 

表 1-1-2、104 學年度學生人數 

年級 

班級 
一 二 三 四 五 六 

1 25 25 21 20 23 23 

2 25 26 20 19 23 25 

3 24 25 20 25 23 25 

4 24 26 20 20 24 25 

5   23 27 17 22 

6       

7       

8       

9       

10       

合計(人) 98 102 104 111 110 120 

總計(人) 645 

填表人員資料 

填表人員 謝義信 職稱 生教組長 

電話 （02）2303-4803 轉 1302 電子郵件信箱 ac123@tp.edu.tw 

填表日期：104 年 8 月 21 日 
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表 1-1-3、健康樓樓基本資料 

建築物基本資料 

建築物名稱 健康樓 地面樓層數 3 地下樓層數 1 

建造年代 民國64年 建築設計圖 ■無 □有，放置地點             

增建 ■無  □有，增建項目           

構造形式 
□木造  □磚造  □■鋼筋混凝土(RC)  □鋼構 

□鋼骨鋼筋混凝土(SRC)  □其他           

平日用途 教室、辦公室、會議室 教室總數(間) 22 間 

使用人數(人) 390 人 樓梯總數(座) 1 座 

是否為避難場所 □否 ■ 是 廁所總數(間) 4 間 

現況調查 

梁柱鋼筋鏽蝕 ■無  □有 

梁柱有裂縫或滲水 ■無  □有 

建築物沉陷或傾斜 ■無  □有 

走廊柱位 □走廊外側無柱  ■走廊外側有柱 

與鄰棟間距 
□小於 7 公分乘上樓層數 

■大於等於 7 公分乘樓層數或間距大於 50 公分以上 

備註* 建築物頂樓有防水隔熱(鋼構建築)  

建築物照片 

建

築

物

正

面 

 

建

築

物

側

面 

 

各樓層平面配置圖 

地

下

一

樓 

 

地

面

一

樓 

 

地

面

二

樓 

無 

地

面

三

樓 

無 
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地

面

四

樓 

無 地

面

五

樓 

無 

填表人員資料 

填表人員 張勇男 職稱 事務組長 

電話 
（02）2303-4803 

轉 1502 
電子郵件信箱 

nan00243@yahoo.com

.tw 

填表日期： 104 年  8 月 21 日 

註：*若校舍有其他重大損壞、修補增建等情形，或曾做過補強者，請將情況填

於本欄。 

表 1-1-3、勤學樓樓基本資料 

建築物基本資料 

建築物名稱 勤學樓 地面樓層數 3 地下樓層數 1 

建造年代 民國64年 建築設計圖 ■無 □有，放置地點             

增建 ■無  □有，增建項目           

構造形式 
□木造  □磚造  □■鋼筋混凝土(RC)  □鋼構 

□鋼骨鋼筋混凝土(SRC)  □其他           

平日用途 教室、辦公室、會議室 教室總數(間) 15 間 

使用人數(人) 450 人 樓梯總數(座) 1 座 

是否為避難場所 □否 ■ 是 廁所總數(間) 4 間 

現況調查 

梁柱鋼筋鏽蝕 ■無  □有 

梁柱有裂縫或滲水 ■無  □有 

建築物沉陷或傾斜 ■無  □有 

走廊柱位 □走廊外側無柱  ■走廊外側有柱 

與鄰棟間距 
□小於 7 公分乘上樓層數 

■大於等於 7 公分乘樓層數或間距大於 50 公分以上 

備註* 建築物頂樓有防水隔熱(鋼構建築)  

建築物照片 

建

築

物

正

面  

建

築

物

側

面  
各樓層平面配置圖 
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地

下

一

樓 

 

地

面

一

樓 

 

地

面

二

樓 

無 

地

面

三

樓 

無 

 

地

面

四

樓 

 

無 

 

地

面

五

樓 

 

無 

填表人員資料 

填表人員 張勇男 職稱 事務組長 

電話 
（02）2303-4803 

轉 1502 
電子郵件信箱 

nan00243@yahoo.com

.tw 

填表日期： 104 年  8 月 21 日 

 

 

表 1-1-3、樸實樓樓基本資料 

建築物基本資料 

建築物名稱 樸實樓 地面樓層數 3 地下樓層數 0 

建造年代 民國59年 建築設計圖 ■無 □有，放置地點             

增建 ■無  □有，增建項目           

構造形式 
□木造  □磚造  □■鋼筋混凝土(RC)  □鋼構 

□鋼骨鋼筋混凝土(SRC)  □其他           

平日用途 教室、辦公室、會議室 教室總數(間) 12 間 

使用人數(人) 360 人 樓梯總數(座) 1 座 

是否為避難場所 □否 ■ 是 廁所總數(間) 7 間 

現況調查 

梁柱鋼筋鏽蝕 ■無  □有 

梁柱有裂縫或滲水 ■無  □有 

建築物沉陷或傾斜 ■無  □有 

走廊柱位 □走廊外側無柱  ■走廊外側有柱 
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與鄰棟間距 
□小於 7 公分乘上樓層數 

■大於等於 7 公分乘樓層數或間距大於 50 公分以上 

備註* 建築物頂樓有防水隔熱(鋼構建築)  

建築物照片 

建

築

物

正

面  

建

築

物

側

面  

各樓層平面配置圖 

地

下

一

樓 

無 

地

面

一

樓 

無 

地

面

二

樓 

無 

地

面

三

樓 

無 

 

地

面

四

樓 

 

無 

 

地

面

五

樓 

 

無 

填表人員資料 

填表人員 張勇男 職稱 事務組長 

電話 
（02）2303-4803 

轉 1502 
電子郵件信箱 

nan00243@yahoo.com

.tw 

填表日期： 104 年  8 月 21 日 

 

表 1-1-3、樂群樓樓基本資料 

建築物基本資料 

建築物名稱 樂群樓 地面樓層數 3 地下樓層數 0 

建造年代 民國27年 建築設計圖 ■無 □有，放置地點             

增建 ■無  □有，增建項目           

構造形式 
□木造  □磚造  □■鋼筋混凝土(RC)  □鋼構 

□鋼骨鋼筋混凝土(SRC)  □其他           

平日用途 教室、辦公室、會議室 教室總數(間) 10 間 
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使用人數(人) 330 人 樓梯總數(座) 2 座 

是否為避難場所 ■否 □ 是 廁所總數(間) 6 間 

現況調查 

梁柱鋼筋鏽蝕 ■無  □有 

梁柱有裂縫或滲水 ■無  □有 

建築物沉陷或傾斜 ■無  □有 

走廊柱位 □走廊外側無柱  ■走廊外側有柱 

與鄰棟間距 
□小於 7 公分乘上樓層數 

■大於等於 7 公分乘樓層數或間距大於 50 公分以上 

備註* 建築物頂樓有防水隔熱(鋼構建築)  

建築物照片 

建

築

物

正

面  

建

築

物

側

面  

各樓層平面配置圖 

地

下

一

樓 

無 

地

面

一

樓 

無 

地

面

二

樓 

無 

地

面

三

樓 

無 

 

地

面

四

樓 

 

無 

 

地

面

五

樓 

 

無 

填表人員資料 

填表人員 張勇男 職稱 事務組長 

電話 
（02）2303-4803 

轉 1502 
電子郵件信箱 

nan00243@yahoo.com

.tw 

填表日期： 104 年  8 月 21 日 
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1.2 計畫依據計畫依據計畫依據計畫依據 

ㄧ、「災害防救法」。 

二、教育部令頒「構建校園災害管理機制實施要點」。 

三、教育部令頒「校園安全及災害事件通報作業要點」。 

四、教育部函送「教育部軍訓人員值勤暨校安通報實施規定」辦理。 

五、教育部函轉內政部民防團隊基本訓練綱要計畫。 

六、內政部「各項活動安全管理指導綱要」。 

七、「消防法」。 

1.3 計畫目的計畫目的計畫目的計畫目的 

擬定『校園災害防救計畫』，以建立天然與人為災害防救體系，使學校能有

一妥善之緊急應變程序，使資源靈活調度，達成減災、消災與快速緊急應變與復

原之功效。 

1.4 計畫適用範圍計畫適用範圍計畫適用範圍計畫適用範圍 

校園遭逢有關地震、颱風、水災、坡地災害、火災、傳染病災害、實驗室與

實習場所災害、交通安全事故及其他校園安全工作事項等緊急事故。除另有規定

外，均須參照本計畫內容實施處理。 

1.5 計畫檢討修正之時期及時機計畫檢討修正之時期及時機計畫檢討修正之時期及時機計畫檢討修正之時期及時機 

校園災害防救計畫應每學期舉行一次災害演練實施並檢討其結果，每二年依

據學校軟硬體設施或設備等實際狀況之改變檢討修正本計畫，每四年進行整體的

修正。 
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1.6 計畫擬定基本原則計畫擬定基本原則計畫擬定基本原則計畫擬定基本原則 

本計畫內容擬定基本原則詳細說明如下： 

一、確立災害防救對策與措施 

(一一一一)校園災害防救計畫為各級學校推動災害防救業務之實施計畫校園災害防救計畫為各級學校推動災害防救業務之實施計畫校園災害防救計畫為各級學校推動災害防救業務之實施計畫校園災害防救計畫為各級學校推動災害防救業務之實施計畫，，，，應以學校所在應以學校所在應以學校所在應以學校所在

區域為範圍區域為範圍區域為範圍區域為範圍，，，，做做做做整體性規劃整體性規劃整體性規劃整體性規劃。。。。 

(二二二二)計畫期程以二年內可執行計畫期程以二年內可執行計畫期程以二年內可執行計畫期程以二年內可執行、、、、達成事項為原則達成事項為原則達成事項為原則達成事項為原則，，，，惟因社會變動惟因社會變動惟因社會變動惟因社會變動、、、、業務執行需求業務執行需求業務執行需求業務執行需求，，，，

校園災害防救計畫視需要檢討校園災害防救計畫視需要檢討校園災害防救計畫視需要檢討校園災害防救計畫視需要檢討、、、、補強補強補強補強，，，，針對特殊狀況針對特殊狀況針對特殊狀況針對特殊狀況（（（（如特別或重大災害如特別或重大災害如特別或重大災害如特別或重大災害），），），），

宜規定作宜規定作宜規定作宜規定作必要之即時修正必要之即時修正必要之即時修正必要之即時修正，，，，每四年進行整體的修正每四年進行整體的修正每四年進行整體的修正每四年進行整體的修正。。。。 

二、成立校園災害防救計畫研擬推動小組 

(一一一一)校園災害防救計畫之內容須含括本校各類型潛勢災害之防救事項校園災害防救計畫之內容須含括本校各類型潛勢災害之防救事項校園災害防救計畫之內容須含括本校各類型潛勢災害之防救事項校園災害防救計畫之內容須含括本校各類型潛勢災害之防救事項，，，，由學校相由學校相由學校相由學校相

關災害業務處室成立計畫研擬及推動之工作小組關災害業務處室成立計畫研擬及推動之工作小組關災害業務處室成立計畫研擬及推動之工作小組關災害業務處室成立計畫研擬及推動之工作小組，，，，並建立相關權責處室之編並建立相關權責處室之編並建立相關權責處室之編並建立相關權責處室之編

組與分工組與分工組與分工組與分工，，，，同時也可依據學生特性考量學生參與可能性同時也可依據學生特性考量學生參與可能性同時也可依據學生特性考量學生參與可能性同時也可依據學生特性考量學生參與可能性。。。。 

(二二二二)需要專業團隊支援協助之部分需要專業團隊支援協助之部分需要專業團隊支援協助之部分需要專業團隊支援協助之部分，，，，可尋求相關專業團隊建議可尋求相關專業團隊建議可尋求相關專業團隊建議可尋求相關專業團隊建議、、、、諮詢諮詢諮詢諮詢，，，，或共組工或共組工或共組工或共組工

作小組進行計畫之研擬與推動作小組進行計畫之研擬與推動作小組進行計畫之研擬與推動作小組進行計畫之研擬與推動。。。。 

(三三三三)執行時校園災害防救計畫執行時校園災害防救計畫執行時校園災害防救計畫執行時校園災害防救計畫，，，，應考量與學校周邊之社區防災組織應考量與學校周邊之社區防災組織應考量與學校周邊之社區防災組織應考量與學校周邊之社區防災組織、、、、校外救援單校外救援單校外救援單校外救援單

位及醫療單位密切相互配合位及醫療單位密切相互配合位及醫療單位密切相互配合位及醫療單位密切相互配合，，，，研擬校園災害防救計畫時如有需要研擬校園災害防救計畫時如有需要研擬校園災害防救計畫時如有需要研擬校園災害防救計畫時如有需要，，，，應邀請前應邀請前應邀請前應邀請前

述相述相述相述相關人員參與關人員參與關人員參與關人員參與。。。。 

三、掌握學校災害特性進行學校災害潛勢評估 

(一一一一)應確實考量影響學校之災害因素應確實考量影響學校之災害因素應確實考量影響學校之災害因素應確實考量影響學校之災害因素（（（（颱風颱風颱風颱風、、、、豪雨豪雨豪雨豪雨、、、、地震地震地震地震、、、、火災火災火災火災、、、、有害性化學物有害性化學物有害性化學物有害性化學物

品等品等品等品等）、）、）、）、地質地質地質地質（（（（急傾斜地急傾斜地急傾斜地急傾斜地、、、、軟弱地盤軟弱地盤軟弱地盤軟弱地盤、、、、斷層等斷層等斷層等斷層等）、）、）、）、設施與設備設施與設備設施與設備設施與設備（（（（老舊校舍建物老舊校舍建物老舊校舍建物老舊校舍建物、、、、

危險物設施之集中地區等危險物設施之集中地區等危險物設施之集中地區等危險物設施之集中地區等）、）、）、）、歷史災歷史災歷史災歷史災害害害害等要因等要因等要因等要因，，，，以掌握學校災害特性以掌握學校災害特性以掌握學校災害特性以掌握學校災害特性。。。。 

(二二二二)參考直轄市參考直轄市參考直轄市參考直轄市、、、、縣縣縣縣（（（（市市市市））））政府地區災害防救計畫所設定各類型災害可能引發之政府地區災害防救計畫所設定各類型災害可能引發之政府地區災害防救計畫所設定各類型災害可能引發之政府地區災害防救計畫所設定各類型災害可能引發之

最大災害規模最大災害規模最大災害規模最大災害規模，，，，以及農業委員會水土保持局以及農業委員會水土保持局以及農業委員會水土保持局以及農業委員會水土保持局、、、、國家科技中心國家科技中心國家科技中心國家科技中心、、、、中央地質調查中央地質調查中央地質調查中央地質調查

所現有之災害潛勢資料所現有之災害潛勢資料所現有之災害潛勢資料所現有之災害潛勢資料，，，，進行綜合性之校園災害潛勢評估進行綜合性之校園災害潛勢評估進行綜合性之校園災害潛勢評估進行綜合性之校園災害潛勢評估。。。。 
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四、計畫內容應涵蓋各災害類型與各災害管理階段 

(一一一一)校園災校園災校園災校園災害防救計畫的內容害防救計畫的內容害防救計畫的內容害防救計畫的內容，，，，必須涵蓋學校所在地區內可能發生之各類型之重必須涵蓋學校所在地區內可能發生之各類型之重必須涵蓋學校所在地區內可能發生之各類型之重必須涵蓋學校所在地區內可能發生之各類型之重

大災害大災害大災害大災害，，，，依據本校之災害潛勢評估分析之結果依據本校之災害潛勢評估分析之結果依據本校之災害潛勢評估分析之結果依據本校之災害潛勢評估分析之結果，，，，優先針對危害度較高之災害優先針對危害度較高之災害優先針對危害度較高之災害優先針對危害度較高之災害

擬定專篇計畫擬定專篇計畫擬定專篇計畫擬定專篇計畫，，，，而後逐年增訂其他災害類別之專篇計畫而後逐年增訂其他災害類別之專篇計畫而後逐年增訂其他災害類別之專篇計畫而後逐年增訂其他災害類別之專篇計畫。。。。 

(二二二二)為因應各類型重大災害之防救作業為因應各類型重大災害之防救作業為因應各類型重大災害之防救作業為因應各類型重大災害之防救作業，，，，必須考量平時預防必須考量平時預防必須考量平時預防必須考量平時預防、、、、災害應變及災後復災害應變及災後復災害應變及災後復災害應變及災後復

原重建等各災害管理階段之工作內容原重建等各災害管理階段之工作內容原重建等各災害管理階段之工作內容原重建等各災害管理階段之工作內容。。。。 

五、應協調整合學校相關處室之災害防救業務與經費應用 

(一一一一)為使學校各單位從平時起就能夠協調為使學校各單位從平時起就能夠協調為使學校各單位從平時起就能夠協調為使學校各單位從平時起就能夠協調、、、、整合整合整合整合，，，，確實推動全面性之學校災害防確實推動全面性之學校災害防確實推動全面性之學校災害防確實推動全面性之學校災害防

救業務救業務救業務救業務，，，，校園災害防救計畫應由各相關處室共同參與研擬校園災害防救計畫應由各相關處室共同參與研擬校園災害防救計畫應由各相關處室共同參與研擬校園災害防救計畫應由各相關處室共同參與研擬，，，，以期有效推動以期有效推動以期有效推動以期有效推動、、、、

落實落實落實落實。。。。 

(二二二二)學校各相關處室亦應依據學校各相關處室亦應依據學校各相關處室亦應依據學校各相關處室亦應依據校園災害防救計畫各項內容校園災害防救計畫各項內容校園災害防救計畫各項內容校園災害防救計畫各項內容，，，，就其業務執掌範圍就其業務執掌範圍就其業務執掌範圍就其業務執掌範圍，，，，

擬訂災害防救業務執行計畫並編列所需相關經費擬訂災害防救業務執行計畫並編列所需相關經費擬訂災害防救業務執行計畫並編列所需相關經費擬訂災害防救業務執行計畫並編列所需相關經費，，，，以作為業務推動之依據以作為業務推動之依據以作為業務推動之依據以作為業務推動之依據。。。。 

六、運用災害防救相關資料與資訊 

(一一一一)運用學校所在區域之基本資料運用學校所在區域之基本資料運用學校所在區域之基本資料運用學校所在區域之基本資料（（（（例如人文例如人文例如人文例如人文、、、、社會社會社會社會、、、、經濟經濟經濟經濟、、、、歷史災害歷史災害歷史災害歷史災害、、、、校園災校園災校園災校園災

害潛勢資料等害潛勢資料等害潛勢資料等害潛勢資料等）、）、）、）、建築特性建築特性建築特性建築特性（（（（例如校舍結構例如校舍結構例如校舍結構例如校舍結構、、、、校舍高度等校舍高度等校舍高度等校舍高度等），），），），作為校園災害防作為校園災害防作為校園災害防作為校園災害防

救計畫之基礎救計畫之基礎救計畫之基礎救計畫之基礎。。。。 

(二二二二)考量各級學校不同性質與學生特性考量各級學校不同性質與學生特性考量各級學校不同性質與學生特性考量各級學校不同性質與學生特性，，，，將各級學校學生自主能力將各級學校學生自主能力將各級學校學生自主能力將各級學校學生自主能力、、、、上下學交通上下學交通上下學交通上下學交通

方式等列入疏散避難計畫之參考方式等列入疏散避難計畫之參考方式等列入疏散避難計畫之參考方式等列入疏散避難計畫之參考。。。。 

(三三三三)校園災害防救計畫中應包括災害防救業務所需應用資料校園災害防救計畫中應包括災害防救業務所需應用資料校園災害防救計畫中應包括災害防救業務所需應用資料校園災害防救計畫中應包括災害防救業務所需應用資料、、、、資訊之建置或更新資訊之建置或更新資訊之建置或更新資訊之建置或更新

方式方式方式方式。。。。 

七、製作校園災害防救圖資 

(一一一一)掌握學校所在區域之災害潛勢資料掌握學校所在區域之災害潛勢資料掌握學校所在區域之災害潛勢資料掌握學校所在區域之災害潛勢資料、、、、參考直轄市參考直轄市參考直轄市參考直轄市、、、、縣縣縣縣（（（（市市市市））））政府所製作之災政府所製作之災政府所製作之災政府所製作之災

害防救相關圖資等害防救相關圖資等害防救相關圖資等害防救相關圖資等，，，，建立考量該校災害特性之防災地圖建立考量該校災害特性之防災地圖建立考量該校災害特性之防災地圖建立考量該校災害特性之防災地圖。。。。 

(二二二二)校園防災地圖內容應明確標示校內危險處所校園防災地圖內容應明確標示校內危險處所校園防災地圖內容應明確標示校內危險處所校園防災地圖內容應明確標示校內危險處所、、、、校內避難場所校內避難場所校內避難場所校內避難場所、、、、校內避難路校內避難路校內避難路校內避難路

線線線線、、、、學校附近防災機關與避難中心學校附近防災機關與避難中心學校附近防災機關與避難中心學校附近防災機關與避難中心、、、、直轄市直轄市直轄市直轄市、、、、縣縣縣縣（（（（市市市市））））政府公政府公政府公政府公布布布布該鄉該鄉該鄉該鄉、、、、鎮鎮鎮鎮、、、、
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市之避難路線市之避難路線市之避難路線市之避難路線、、、、學校周邊之救援單位及醫療單位等資料學校周邊之救援單位及醫療單位等資料學校周邊之救援單位及醫療單位等資料學校周邊之救援單位及醫療單位等資料。。。。 

八、建立校園災害防救計畫自評機制 

(一一一一)為能確實有效落實校園災害防救計畫所列各項內容為能確實有效落實校園災害防救計畫所列各項內容為能確實有效落實校園災害防救計畫所列各項內容為能確實有效落實校園災害防救計畫所列各項內容，，，，應於計畫中訂定自評機應於計畫中訂定自評機應於計畫中訂定自評機應於計畫中訂定自評機

制制制制，，，，以作為各項災害防救業務執行管考之依據以作為各項災害防救業務執行管考之依據以作為各項災害防救業務執行管考之依據以作為各項災害防救業務執行管考之依據。。。。 

(二二二二)自評內容包含校園災害防救計畫內容自評內容包含校園災害防救計畫內容自評內容包含校園災害防救計畫內容自評內容包含校園災害防救計畫內容，，，，及校園災害防及校園災害防及校園災害防及校園災害防救計畫執行成效等救計畫執行成效等救計畫執行成效等救計畫執行成效等。。。。 

(三三三三)執行校園災害防救計畫自評之方式執行校園災害防救計畫自評之方式執行校園災害防救計畫自評之方式執行校園災害防救計畫自評之方式，，，，應由學校邀集相關處室與專家學者組成應由學校邀集相關處室與專家學者組成應由學校邀集相關處室與專家學者組成應由學校邀集相關處室與專家學者組成

評鑑小組評鑑小組評鑑小組評鑑小組，，，，進行瞭解校園災害防救計畫擬定內容與執行情形之具體程度進行瞭解校園災害防救計畫擬定內容與執行情形之具體程度進行瞭解校園災害防救計畫擬定內容與執行情形之具體程度進行瞭解校園災害防救計畫擬定內容與執行情形之具體程度。。。。 

九、校園災害防救計畫應考量該校特殊師生之需求，審慎納入校園災害防救計畫

之編撰內容。 

十、各級學校編撰與執行校園災害防救計畫時，應與學校災害防救教育內容結

合，藉由教學、災害演練等學生參與過程，強化校園災害防救功能。 
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第二篇第二篇第二篇第二篇 共通性事項共通性事項共通性事項共通性事項 

2.1 校園災害防救應變組織校園災害防救應變組織校園災害防救應變組織校園災害防救應變組織與通報與通報與通報與通報 

為避免學校行政體制之複雜化，於平時並不執行分組，各處室以平時業務範

圍及性質來執行災前之各項平時預防工作，應變分組將於災時啟動執行各項應變

作業。應變小組之編成。 

2.1.1 校園災害防救應變組織及其任務分工校園災害防救應變組織及其任務分工校園災害防救應變組織及其任務分工校園災害防救應變組織及其任務分工 

校園內必須規劃因應災害發生之應變組織，於災害發生時肩負搶救災之責

任，災害應變組織需界定清楚各分組於災時之工作，避免於救災時人力分配不均

之情形延誤搶救之時機，學校亦須排定人員進行輪班，確實於災害初期即能快速

啟動分組進行應變。 

一、應變組織 

針對常見之災害地震、颱風水災及火災等…考量學校現有之人力、物力，茲

將校內之應變組織分為指揮官、副指揮官(兼發言人)、搶救組、通報組、避難引

導組、安全防護組以及緊急救護組，校內之災害應變體系如圖 2-1-1‧ 

二、任務分工 

災害發生，由指揮官發布救災指示於各分組之負責人，再由負責人指派分組

成員執行，確保災時分組能快速進行救災行動，各分組於災時之任務分工如表

2-1-1，且為確保應變分組之行動，各分組除負責人外需再行指定一名代理負責

人，並確實紀錄聯絡方式(表 2-1-2)，各應變成員依其分組須於平時接受相應之技

能訓練，以提升災時應變之能力。 

三、輪值制度 

除平時即安排好緊急應變組織分組外，亦須針對晝夜或假日規劃執勤班表，

並建立教職員緊急時期上班體制，以於災害發生當下立即停止輪休，依學校排定
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之輪值時間出勤，相關輪值出勤表格如表 2-1-3 所示。 

 

圖 2-1-1、校園災害防救應變組織架構圖 

 

表 2-1-1、校園災害防救應變組織分工表 

編組及負責人員(建議) 負責工作 

指揮官指揮官指揮官指揮官    

校長 

1.負責指揮、督導、協調。 

2.負責協調及主導各組中所有運作。 

副指揮官副指揮官副指揮官副指揮官((((兼發言人兼發言人兼發言人兼發言人))))    

教務主任或其他指定

人選 

1.負責統一對外發言。 

2.通報中心受災情形、目前處置狀況等。 

通報組通報組通報組通報組    

校安中心人員 

1.以電話通報應變中心已疏散人數、收容地點、災情及學

校教職員、學生疏散情況。 

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資源 狀況

發展的資訊。 

避難引導組避難引導組避難引導組避難引導組    

教務處 

各班導師 

學務處 

防災志工隊避難引導

班 

1.分配責任區，協助疏散學校教職員、學生至避難所。 

2.選定一適當地點作為臨時避難地點。 

3.協助登記至避難所人員之身份、人數。 

4.設置服務站，提供協助與諮詢。 

5.協助疏散學區周遭受災民眾至避難所。 

6.協助學區周遭受災民眾至避難所，協助登記身分、人數。

搶救組搶救組搶救組搶救組    

總務處 

 

防災志工隊搶救班 

1.受災學校教職員生之搶救及搜救。 

2.清除障礙物協助逃生。 

3.強制疏散不願避難之學校教職員生。 

4.依情況支援安全防護組、緊急救護組。 

安全防護組安全防護組安全防護組安全防護組    1.協助發放生活物資、糧食及飲水。 

指揮官 

副指揮官(發言人) 

搶
救
組 

通
報
組 

避
難
引
導
組 

安
全
防
護
組 

緊
急
救
護
組 
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總務處 

嬎堃 

2.各項救災物資之登記、造Ⅎ、ᾅ䭉及分配。 

3.協助設置嬎ㆺ㧁娴及Ṍ通 䭉制。 

4.䵕護學校災區及避難場所㱣安。 

5.防救災設㕥㑵作。 

緊急救護組緊急救護組緊急救護組緊急救護組    

ᾅ健室 

庼導室(庼導處) 

防災志工隊緊急救護

班 

1.基本急救、重 か⯙慓護復。 

2.心瀲諮⓮。 

3.急救ⷠ灊⭋導。 

4.提供䲻妋⡻濘㕡㱽。 

表 2-1-2、校園災害防救編組名Ⅎ 

組別 職務 姓名 聯絡電話 原 屬 單

位 

代理人 聯絡電話 

指揮官 梁俊堯   陳德順  

副指揮官 陳德順     

通報組 

組長 李純慧   楊奕照  

組員 
施博隆     

涂權鴻     

避 難 引

導組 

組長 程仲凱   賴敏男  

組員 
黃啟正     

陳穎志     

搶救組 

組長 謝義信   劉建華  

組員 
黃佩玲     

賴敏男     

安 全 防

護組 

組長 張瑞庭   陳譽夫  

組員 
葉適榮     

林清茂     

緊 急 救

護組 

組長 陳力瑋     

組員 
譚慧芬   譚慧芬  

張敏芳     

表 2-1-3、廒ῤ人員班表 

時段 輪值人員/代理人姓名 校內分機 手機/代理人手機 備註 

早班 林清茂 / 葉適榮 

（隔週輪值） 

26 葉適榮  

午班 26 林清茂  

晚班 良福保全公司  02-2523-8939.  

相
關
聯

絡
電
話 

校長聯絡電話  

教育部電話 (02)7736-6051 
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校安中心電話 (02)3343-7855 

警衛室電話/分機 (02)2303-4803$9 

地區派出所電話或

110 

(02)2303-3247（東園街派出所） 

地區消防分隊電話或

119，行動電話ኘѺ

112 

02-23628232+31 

電力公司電話 02-23777111 

自來水公司電話 02-33431678 

 

 

2.1.2 校園災害防救應變組織啟動時機校園災害防救應變組織啟動時機校園災害防救應變組織啟動時機校園災害防救應變組織啟動時機 

校內之應變組織，應於災害發生視災害情況啟動，啟動時機包含： 

一、地方政府成立應變中心時。 

二、上級指示成立。 

三、學校位於災區且受ډ災損時。 

四、校長視災情程度啟動應變組織。 

五、氣ຝ局發布中度、強ਗ਼颱風警報或豪雨特報時。 

2.1.3 緊急應變小組之設立與運作緊急應變小組之設立與運作緊急應變小組之設立與運作緊急應變小組之設立與運作 

校內災害應變小組之設立須考量災害潛勢區，並可於戶外設立第二災害應變

場所以防重大災害之發生，應變小組主要由指揮官下達指示，指揮各分組進行應

變作業。 

一、應變小組之設立 

調查校內之建物，以勤學樓作為緊急應變小組，中心內備有電話、傳੿、網

路及相關之救災器具，中心內成員有指揮官、副指揮官、各應變小組負責人，由

指揮官(校長)֤鎮發布救災指示，各應變小組負責人接ᕇ指示後，஥ሦ各分組成
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員進行救災作業。為確保地震災害發生時應變小組之設立，指定戶外司令台為第

二開設集合地點。 

 

二、應變小組之運作 

災害發生後，指揮官、副指揮官及各分組負責人需快速進Ꭻ應變小組進行救

災指示之發布及分派調度，但於災害發生時，須由人員先前往୎查，確認災害應

變場所之安全無ဤ，ऩ有安全之ဤቾ，立即於戶外指定之第二災害應變場所設立

位置，進行應變小組之開設。指揮官視災害之類別依各災害之應變程序指揮各分

組進行救災作業。 

2.1.4 災情通報災情通報災情通報災情通報 

災情通報主要目的為ڗݾ時效、掌握先機，快速將災害情報傳達，進行快速

之搶救作業；藉由Ѕ四小時的值勤機制，即時協助處理校園緊急危安事件，以有

效維護校園整體之安全、安ჱ。 

一、通報原則及流程 

為有效協助本校處理校園安全事件，減Ͽ事件之損害程度，依照校園安全及

災害事件通報作業要點之規定將進行通報。通報流程如圖 2-1-2： 

二、通報時機 

為使災害發生後之應變更為快速執行，通報之時機依事件級別之不同進行通

報。 

(一一一一)Ҙ級事件Ҙ級事件Ҙ級事件Ҙ級事件：：：：應於ᕇޕ事件十五分该內應於ᕇޕ事件十五分该內應於ᕇޕ事件十五分该內應於ᕇޕ事件十五分该內，，，，以電話通報縣市教育局及教育部以電話通報縣市教育局及教育部以電話通報縣市教育局及教育部以電話通報縣市教育局及教育部，，，，並並並並

於二小時內೸過校園事件即時通報網實施२報於二小時內೸過校園事件即時通報網實施२報於二小時內೸過校園事件即時通報網實施२報於二小時內೸過校園事件即時通報網實施२報。。。。ၶ有網路中斷時ၶ有網路中斷時ၶ有網路中斷時ၶ有網路中斷時，，，，改以ર本改以ર本改以ર本改以ર本

方式傳੿Կ教育部方式傳੿Կ教育部方式傳੿Կ教育部方式傳੿Կ教育部，，，，ߩ網路匨復後再補行通報作業ߩ網路匨復後再補行通報作業ߩ網路匨復後再補行通報作業ߩ網路匨復後再補行通報作業。。。。 

(二二二二)Ό級事件Ό級事件Ό級事件Ό級事件：：：：應於ᕇޕ事件十二小時內應於ᕇޕ事件十二小時內應於ᕇޕ事件十二小時內應於ᕇޕ事件十二小時內，，，，೸過即時通報網ֹ成通報作業೸過即時通報網ֹ成通報作業೸過即時通報網ֹ成通報作業೸過即時通報網ֹ成通報作業。。。。ၶ有ၶ有ၶ有ၶ有

網路中斷時網路中斷時網路中斷時網路中斷時，，，，作業方式同Ҙ級事件作業方式同Ҙ級事件作業方式同Ҙ級事件作業方式同Ҙ級事件。。。。 
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(三三三三)Ч級事件Ч級事件Ч級事件Ч級事件：：：：應於ᕇޕ事件二週內應於ᕇޕ事件二週內應於ᕇޕ事件二週內應於ᕇޕ事件二週內，，，，೸過即時通報網ֹ成通報作業೸過即時通報網ֹ成通報作業೸過即時通報網ֹ成通報作業೸過即時通報網ֹ成通報作業。。。。 

三、建立校外支援單位電話清冊 

為使災害發生快速尋求支援協助，通報組應建立之校外應變支援單位之聯絡

資訊如下表 2-1-4，表中詳細記ၩ支援之單位，及支援單位所能提供之器材。 

四、通報內容 

在通報上應有制式之說ຒ，先告ޕ通報人姓名、單位、職稱，接๱告ޕ事故

發生時間、地點，再來說明事故狀況、໾Ϋ情況、 ς實施或將實施之處置以及

所需之協助等，災害通報之格式如下表 2-1-5。 

表 2-1-4、外悐支援╖位倗䴉清Ⅎ 

單位名稱    聯絡電話 聯絡人 可支援工具或技ೌ 

(ܺ務項目及內容) 

備註 

消防單位  

臺北市消防局ᚈ 

園消防分隊 

02-236282

32+31 

陳奕ಹ 消防車、救護車  

警政單位 

台北市警ჸ局萬 

華分局東園街派

出所 

(02)2303-

3247 

值班台 

 

安全維護  

台北市警ჸ局萬 

華分局西園派出

所 

02-230329

43 

值班台 

 

安全維護  

台北市警ჸ局萬 

華分局ಶ光派出

所 

02-230297

71 

值班台 

 

安全維護  

公共設施公司 

電力公司台北市

萬華區ᔼ業處 

02-237771

11 

西區ܺ務處 電力搶修  

台北自來水事業

西區ᔼ業分處 

02-334316

78 

西區ܺ務處 水力搶通  

台明水電行 02-230156

09 

台明水電行 水電維修  

正ੀ水電行 02-230189 正ੀ水電行 水電維修  
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52 

縣市主管機構 

台北市政府 02-2720-888

9 

  ᑣ 安全通報܍ֺ

教育局軍訓室 1999-6444 ֆ文ֻ 安全通報  

市(縣)政府防災

應 變中心 

02-8786-311

9 

  ᑣ 安全通報܍ֺ

衛生局 02-2720-888

9 +7070 

衛生局 ੯病控制管理  

環保局 02-2720-888

9 

環保局 ֣ڱ清運  

里、區辦公、׸

室 
02-23323337 

楊ऍζ 災情搶救  

其他支援單位 

家長會長 0988592800 陳永ֻ 家長志工連ᛠ  

教師會會長 0921079944 陳३։ 教師連ᛠ  

 

 
圖 2-1-2、通報㳩䦳圖 

 

災害發生 

學校校安中心 

災害分級 

䷋、ⶪ㓧⹄教做⯨ 

教做悐校安中心 

䚠關主䭉╖位 

䓚級䓚級䓚級䓚級    

15 分揀ℏ電話通䞍 

2 小時ℏ䵚路上傳通

報ℏ容 

ḁ級ḁ級ḁ級ḁ級    

12 小時ℏ䵚路上傳通

報ℏ容 

᷁級᷁級᷁級᷁級    

2 忙ℏ䵚路上傳通報 
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表 2-1-5、通報ℏ容 

通報對ຝ 通報內容 

消防隊/警ჸ局(派

出所) 

「臺北市消防局ᚈ 園消防分隊/台北市警ჸ局萬 華分局東

園街派出所༏ǻ೭္半市立東園國小，ך半教務主任○○○，

大ऊ○○點校內有○○棟建築，發生○○災害，目前○○人員໾Ϋ，

有○○名學生下落不明，ς進行○○，請求救援。」 

 

2.2 災害防救資料災害防救資料災害防救資料災害防救資料蒐集蒐集蒐集蒐集 

學校之災害防救資料主要交由總務處負責調查蒐集，其Ꭹ處室提供資料，並

請校內具有相關專業ޕ識之老師進行協助，調查之項目包含災害潛勢資料、校園

平面及空間配置、校內各建物之平面配置以及校內ම發生之災害及災害特性分

析。 

2.2.1 災害潛勢調查災害潛勢調查災害潛勢調查災害潛勢調查 

為掌握校園所在區域之災害潛勢資料，可參考直轄市、縣(市)政府所製作之

災害防救相關圖資等，或政府部門公布之災潛勢資訊，如中央地質調查所

(http://www.moeacgs.gov.tw/main.jsp)圖 2-2-1 活動斷層圖，從圖 2-2-1 中可ޕ道學

校位於ব٤斷層上或周邊；圖 2-2-2 為行政ଣ農業委員會水土保持局土石流防災

資訊網(http://246.swcb.gov.tw/School/school-toknew.asp)所公布土石潛勢溪流位置

圖，可瞭解周邊之土石流潛勢溪流，వ水潛勢可參考國家災害防救科技中心

(http://ncdr.nat.gov.tw/chinese/default.asp)，所公布之資料，學校亦可委ૼ專業機

構或專家協助ᙶ定學校災害潛勢區域。 

 

         本校҂᎞山 
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圖 2-2-1、活≽㕟層圖 

(資料Ἦ源：䴻㾇悐中⣖地岒調查所) 

圖 2-2-2、土䞛㳩㼃⊊㹒㳩位置圖 

(資料Ἦ源：埴㓧昊彚㤕⥼員會水土ᾅ㊩⯨土䞛

㳩防災資訊䵚) 

  

 

2.2.2 校園平面及空間配置校園平面及空間配置校園平面及空間配置校園平面及空間配置 

藉由網路提供之電子地圖調查學校周邊環境，並ᛤ製校區內之平面圖，以便

做為避難逃生路৩規劃之資料，如表 1-1-1，確實將校區內各棟建物之分布ᛤ製

清楚。 

 

2.2.3 校園各棟大樓樓層平面配置圖校園各棟大樓樓層平面配置圖校園各棟大樓樓層平面配置圖校園各棟大樓樓層平面配置圖 

說明學校每一棟建物樓層之平面配置狀況，可為҂來災害疏散逃生動線規劃

或救助災之參考資料。在ᛤ製每一樓層平面圖時，宜將每一樓層隔間之教室、班

級名稱或實驗室名稱同時註明，該樓層中之防災硬體設備配置位置亦宜標明，如

表 1-1-3。 

 

2.2.4 校園歷年災害與災害特性分析校園歷年災害與災害特性分析校園歷年災害與災害特性分析校園歷年災害與災害特性分析 

針對歷年校園災害事件或災害潛勢分析之說明，以便҂來能優先針對危害度

較高之災害擬定專篇計畫，而後逐年增訂其他災害類別之專篇計畫，並逐年編列

經費將現有防災લѨ逐؁改善。 

一、歷年災害 
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本校ᆾ受之災害類型主要包含地震、颱風、水災、坡地災害、火災、傳染病

災害以及交通事故等災害，歷年災害之情形統計如表 2-2-1，確實紀錄歷年受災

之類型，及校內଄務損Ѩ之狀況。 

二、災害特性分析 

校內災害特性分析由總務處邀請專家學者協助分析，針對學校地理位置ऩ鄰

近邊坡或斷層㩿，則宜考量邊坡地ྖ或鄰近斷層㩿所可能೷成災害之風險。針對

地處地勢եᆁ地區之學校，則宜考量อኩ豪大雨所೷成వ水災害之風險，確實分

析校內之潛在災害並做災損評估，如表 2-2-2。 

表 2-2-1、校園ḳ㓭統計表 

時間日期 記 抬

編嘇 

災害

栆✳ 

發 生

地點 

災害䯉徘 災害損⣙ 災情處䎮情形 

人員 屉務İ設備 

1040806 001 桙桐 全校 1. 桙桐災

損⯳頂

⅟㯋室

外㨇Ὰ

⟴受損  

2. 㧡木Ὰ

⟴清運 

3. 干㢂受

損 

4. 㵳㴜間

⣑剙㜧

㌱句 

5. 地下室

㶡水 

 

 

0 350000 元

95000 元

300000 元

30000 元

200000 元

共 975000

元 

 

⇅㬍災損䓙校

ℏ⎴ṩ協助⚆

⽑㔜修，ƫ 嵛協

請⺈⓮處䎮 
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表 2-2-2、㼃⛐災害分㜸表 

ˬ桐災˭㼃⛐災害分㜸表 

农災源 桙桐引崟的校園災害 

农災區 本校校園及䚠關設㕥 

㼃⛐災害 

校園ℏ侩冲建築或庽鋼架建築，無㱽㈧受桙桐⏡多。 

教室攨䨿㛒上挾，遭桙桐⏡多侴䟜損。 

桙桐⏡崟的桬句物，㑲中建築物之攨䨿䍣䐫。 

㑵場䎫攨㛒⚢定塓⏡Ὰ。 

校園ℏ的剙勱㧡木㛒㔜修、⚢定，遭桙桐⏡Ὰ。 

廠電䶂路遭䉪桐⏡句，有䞕路之嘆。 

災損評估 

校舍Ὰ⟴。 

攨䨿䍣䐫䟜損。 

㑵場橼做設㕥損壞。 

剙勱㧡木㉀㕟。 

電䶂走䀓农災。 

ˬ地暯˭㼃⛐災害分㜸表 

农災源 地暯 

农災區 本區為厚⼳屻㜧⟲及㫸Ṇ㜧⟲㑆㑲區，ⷠ發生地暯 

㼃⛐災害 

1.㇧⯳Ὰ⟴。 

2.暯⼴䀓災。 

3.外䇮䡩磚㌱句。 

4.學校建築物䇮柱損壞。 

災損評估 

強䁰地暯的災損所造ㆸ的損⣙將䓂為㄀重，除Ḯ建築物與屉物的

損⣙外，⚈為學生集中⛐教室上婚，⤪⛐上婚時間發生強䁰地暯，

將⎗傥䓊生人員的重大 ṉ情ḳ。 

ˬ䀓災˭㼃⛐災害分㜸表 

农災源 電㯋䞕路或㖻䅫⑩䅫䅺 

农災區 本校校園及䶂路侩⊾或過庱之䚠關電㯋設㕥或用䀓場所 

㼃⛐災害 

1.崭過⋩年㛒㚜㎃之侩冲䶂路。 

2 電≃過庱之電㯋設備。 

3.⺞長䶂上㍺有過⣂㍺電設備。 

4.㖻䅫⑩㕩有引䀓源(⤪㕘建教室㱡㺮中⍰有電䂲和㕥工、放置习

⻝或⺊习⚆收處置ℍ㖻䅫䀓⍇(⤪䄁吪) 

5.⺂㇧、梸⺛等⎗傥用㱡、用䀓場所。 

災損評估 

1.䀓災所造ㆸ的損⣙夾其所⼙枧之䭬⚵侴定，除Ḯ建築物、設備與

屉物的損⣙外，⚈為學生集中⛐教室上婚，⤪䀓災㽫䄁䩬䅺至正

⛐上婚之班級，將⎗傥䓊生人員的╮ 、䅺 或重大 ṉ情ḳ，

⎴時Ṏ⎗傥⼙枧㛒Ἦ之教學活≽。 
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2.3 校園災害防救教育訓練校園災害防救教育訓練校園災害防救教育訓練校園災害防救教育訓練 

災害防救教育為提升學校師生災害防救認ޕ與技能之方法之一，由(學務處)

邀請學者或消防局人員舉辦防災教育相關之講座或各項逃生器材使用方法及逃

生方式，並在校內舉辦活動、匁導等方式(如校內公布谊張ຠ各項災害相關匁傳

ੇ報，定期舉辦校內防災相關Кᖻ，如防災書法或防災警ᇟКᖻ等)，針對各項

有關天然與人為災害生成原因、危險性說明，加強本校師生對於各項災害之瞭解。 

為確實提升本校教職員工生於災害時之應變能力，於ൣප假過程中邀請學

者、ම任救災工作之人員Կ本校演講並要求校內所有導師、教職員工參加。開學

後，於每學期之期初、期中以及期҃班會，由各班導師ӛ學生匁導災時之避難需

必要時可聯合隔Ꮫ班級於戶外實地操演。每學期安排二次週會之時間，針對，ޕ

較可能發生之災害，ፏ如地震、風災、火災及交通事故安排講座，每ᅿ災害之講

座以 20-30 分该為主，說明災害成因及如Ֆ逃生避難、匁導自助互助之ᆒઓ。 

2.4 校園災害防救演練校園災害防救演練校園災害防救演練校園災害防救演練 

為使災害發生時各教職員工生能快速避難並啟動應變分組執行救災，由(學

務處)規劃演練內容，各處室人員協助ᒣ理，務求使校園災害演練能順ճ執行。 

演練目的在於使人員ዕ஼不同災害情境之應變作為，並提升應變技能，อ期

在學校人力、資源有ज़之情況下可以每年逐棟或逐區來進行應變演練，逐年ֹ成

全校應變演練之規劃，或配合ӭ次各樓層或各棟小規模演練後，每年有一次中大

規模或全校災害之演練。針對每年或每次演練之લѨ應於下年或下次演練規劃前

即加以改進，提ܹ整體災害應變能力。 

學校每年ԿϿ應舉辦 1-2 次應變計畫演練(除消防防護計畫外亦宜考量其他

災害類型之演練)，演練情境可依該年度規劃重點進行ဌ本研擬。演練可依各年

級施行或以樓層(棟別)為劃分，依據可能發生之災害類型、規模，依實際需求來



 25

設計實務演練，如通訊對講機練習、避難疏散演練、警報ෳ၂與ቶኞ等。演練計

畫之擬定必須基於以下基本ᢀۺ： 

一、研擬演練計畫之前，必須先有к分的「情境假設」，並以學校所面臨的實際

ୢᚒ為主，例如大規模地震後，應將小學生੮校、安ኟ、建立名冊，等ং家

長接ӣ，而ߚଭ上ᡣ小學生各自ӣ家。 

二、ԿϿ應包含緊急避難、救護、收容、安ኟ之細࿯操作。 

三、必須明定各執行程序之權責編組及ሒ接介面。  

四、必須確保所需的應變時所需的資源與人力。  

五、在演練的過程中，所有作業均ᒿ๱時序有詳細的紀錄，以ճ事中查證及事後

重構與檢討。 

2.5 校園災害防校園災害防校園災害防校園災害防救計畫經費編列救計畫經費編列救計畫經費編列救計畫經費編列 

總務處每年應針對提升校內防災能力編列經費，此經費之用೼為維護校內硬

體減Ͽठ災因素、整備校內之防災器具以及提升教職員工生之防災素Ꭶ等，此經

費不ளਊ為其他用೼使用。編列之項目如下： 

一、防災匁導手冊及教材。 

二、ᓯ備物資。 

三、防災教育講座。 

四、防災/救災訓練 

五、災害應變演練。 

六、救災設備。 

七、其他。 
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歷年災害防救計畫經費編列統計表如表 2-5-1 所示。 

表 2-5-1、㬟年災害防救計䔓䴻屣編↿統計表 

年度 編列經費 

(萬元) 

執行重點 工作項目內容 

(చ例舉出) 

經費來源 

102 1.5 萬元 �防災匁導手冊及教材 

�ᓯ備物資 

�防災教育講座 

�防災/救災訓練 

�災害應變演練 

�救災設備 

�其他 

1. 複合型災

害逃生演

練 

2. 消防研習 

3. 消防設備

檢修更新 

�自讽(100&) 

�教育部補助(  &) 

�縣市政府補助(  &) 

�其他(  &)  

103 1.5 萬元 �防災匁導手冊及教材 

�ᓯ備物資 

�防災教育講座 

�防災/救災訓練 

�災害應變演練 

�救災設備 

�其他 

1. 複合型災

害逃生演

練 

2. 消防研習 

3. 消防設備

檢修更新 

�自讽(100&) 

�教育部補助(  &) 

�縣市政府補助(  &) 

�其他(  &)  

104 1.5 萬元 �防災匁導手冊及教材 

�ᓯ備物資 

�防災教育講座 

�防災/救災訓練 

�災害應變演練 

�救災設備 

�其他 

4. 複合型災

害逃生演

練 

5. 消防研習 

6. 消防設備

檢修更新 

�自讽(100&) 

�教育部補助(  &) 

�縣市政府補助(  &) 

�其他(  &)  

 

 

2.6 災害應變器材整備與分配災害應變器材整備與分配災害應變器材整備與分配災害應變器材整備與分配 

在災害來臨時，因救災資源之送達往往時程較長，因此學校在災時自救ᡉள

相當重要，在外部救災資源送達前先進行救援之工作，ཛྷ尋因受災而೷成受֚之

學生，並針對受໾之教職員工生進行緊急處置，以期能於災害時第一時間協助學

校內之教職員生進行避難。 
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為增加災害應變之搶救時效，總務處必須視學校實際情形來整備災害應變器

材(表 2-6-1)並每月一次定期進行檢查，ऩ器材損ᚯ或ຬ過使用期ज़須進行ඹඤ，

而整備之器材需放置於ڰ定地點進行管理，主要整備之器材項目包含有ঁ人防護

具、檢修搶救工具、急救器材、安全管制工具、通訊聯絡器材等。ঁ人防護具為

保護搶救人員之း備，防止救災人員轉變為受災之人員；檢修搶救工具為搶救時

可能用ډ之器材；急救器材為防止受໾人員因受໾流Ո過度以ठ不及送醫之緊急

包ಎ止Ո處理，匙道路聯通情形再行將受໾之人員外送；安全管制工具為將受損

之建物劃定危險區域警戒及交通指揮之工具；通訊聯絡器材為ཛྷ救人員間之相互

連絡或通報校外單位協助救援。 

(鄉׸型學校適用鄉׸型學校適用鄉׸型學校適用鄉׸型學校適用) 

因本校位置較為ୃᇻ，救災資源難以快速進入，考ቾډ本校之可能受災學

生，బ置急救箱、ᏼ架、ڰ定板、׺ܞ以及校內ᄌ性病學生所須之ᛰ品，防止因

救災資源運送不及，增బ校內人員໾Ϋ。 

表 2-6-1、災害應變☐℟㔜備表 

類別 應變器材 數量 單位 Ӹ放位置 備註 

ঁ人 

防護 

具 

安全൰ 4 ঁ 總務處  

ᙁܰ式口࿽ 500 ঁ 健康中心  

工作手঺ 20 ᚈ 總務處  

耐有機ྋᏊ 

手঺ 

0 ᚈ  可置於各使用地點或校內

應變器材ᓯ放區Ӹ放。 

耐ለᡵ手঺ 0 ᚈ  可置於各使用地點或校內

應變器材ᓯ放區Ӹ放。 

工作Ⴁ(可

耐有機ྋᏊ

或耐ለᡵ或

防ྖ) 

2 ᚈ 總務處 可視需要ᖼວ適當之數量-

並配合各式防護Պ之穿ᔎ

並置於應變小組器材室中

集中管理或校內應變器材

ᓯ放區Ӹ放。 

安全Ꭰ 0 ᚈ  具護೩ᒳᓐ，可視需要ᖼວ

適當之數量-並置於應變小

組器材室中集中管理或校
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內應變器材ᓯ放區Ӹ放。 

檢修 

搶救 

工具 

備用接ᓐ、

管線等 

0 ঁ  針對可能ౢ生厃ᅅ之管線

或接ᓐ，應有 

備材以供緊急更ඤ。 

ઇᚯ工具組

（電ᒯ、ᐐ

ఎ） 

各1 組 Е工室 針對人員搶救時可能所需

之ઇᚯ工具，如電ᒯ、ኡ

ఎ、ܬᓐ等，可於ߚ防ᛈ區

使用。 

匱௚工具 1 ଫ Е工室 針對人員搶救時可能所需

之匱௚工具，如༝ᗜ、譱子

等。 

౽動式發電 

機 

0 組  110/220W-3000X，緊急供電

用。 

౽動式ܜ水機 1 組 Е工室  

清卹機 1 組 Е工室  

推水器 0 支   

؅包 6 ঁ 體器室  

Ᏺ水板 0 ঁ   

ଳણ及二਼ 

化ᅹ滅火器 

80 組 校內各處 可為手提式，可置於校內各

場所附近Ӹ放。຦重ሺ器則

應考量水損或ଳણԦ染之

ୢᚒ，因此使用二਼化ᅹ滅

火器，但對於密ഈ空間則考

量使用二਼化ᅹ滅火器滅

火時之લ਼ୢᚒ，而操作者

也應小心使用，以避免手部

এ໾之可能。 

急救 

器材 

ᏼ架 2 組 健康中心 可為ᄙ᠄式ᏼ架或ڰ定式

ᏼ架。ऩ考量໾患可能有化

學性Ԧ染，則應有(可ܙక 

式)除Ԧ׉之௦ᖼ，以供初

؁除Ԧ。 

心᠌急救設 

備 

0 組  ߯指小型ᙁܰ式電ᔐ設

備，應在有醫生或護γ在਒

協助時使用。 

急救箱 1 組 健康中心 為一般急救所需之材料及

ᛰ品，應定期檢查與更新。 

਼氣฿ 1 ౟ 健康中心 供急救供਼用。 
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保ཪ用大Л 

ෙ 

2 件 健康中心  

  定板 1 ঁ 健康中心ڰ

 。生素 0 ౟  應定期檢查與更新ל

安全 

管制 

用工 

具 

夜間警示ᐩ 0 組  為к電式。 

夜間交通指 

揮෇ 

50 組 交通஢ 為電ԣ式。 

交通指揮ङ 

心 

35 件 交通஢ ϸ光型。 

手電฿ 2 支 總務處 ᆫ光型。 

谆஥式ඦᖂ 

器 

1 ঁ 學務處 電ԣ9-12W。 

通訊 

聯絡 

大ঢ大電話 

手機 

教 職

員 工

自備 

支 各自使用

保管 

 

無線電對講 

機(附ᓸԌ

型發話器) 

4 副 學務處  

 

 

 

2.7 開設災民收開設災民收開設災民收開設災民收容所規劃與實施容所規劃與實施容所規劃與實施容所規劃與實施(適用於被地方政府指定為收容場所適用於被地方政府指定為收容場所適用於被地方政府指定為收容場所適用於被地方政府指定為收容場所) 

本校於災害發生後被地方政府指定為緊急之避難收容場所，依縣市應變中心

之需求開放部分校區收容附近之ۚ民。 

一、收容所規劃原則 

收容區之劃設以校長及各處室主任開會進行،定，原則上收容之ۚ民為附近

之住戶，收容區與學區需劃分в細，在生活收容區之民౲以不影響災害復課之進

行為原則。劃設上需ݙ意此區域半ց具潛在災害之危害、收容所之收容人數等，

各收容所需有負責人員進行管理(表 2-7-1)。 

二、收容所之開設 
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學校收容所負責人依指揮官(校長)指示開放收容所收容受災民౲，並於收容

所門口發放受災民౲人員識別證(表 2-7-2)；避難引導組引導災民前往收容所進行

避難，並以戶為單位安置ۚ民；安全防護組以戶為單位要求ۚ民༤ቪ收容所登記

表(表 2-7-3)以方便管理，並尋求׸里自助隊協助定時ْ視收容所周遭以防৑小於

災施行不義之行為。 

表 2-7-1、收容所總配置表 

編號 收容所 

名稱 

建築構೷ 樓層 負責人 聯絡電話 安置人數 備註(代理

負責人) 

1 健康樓 ᒳโషᏉ

土(SD) 

3 謝讥ҏ  50  

2 樸實樓 ᒳโషᏉ

土(SD) 

3 陳德順  50  

3 勤學樓 ᒳโషᏉ

土(SD) 

3 程仲凱  50  

4 樂群樓 ᒳโషᏉ

土(SD) 

3 張瑞庭  50  

 

 

表 2-7-2、受災人員嬀⇍嫱 

受災民眾及師生嬀⇍嫱 

編嘇：˕˕˕˕              安置收容所：市立東園國小 

⥻名：˕˕˕ 

身分嫱⫿嘇：□□□□□□□□□□ 

ỷ址：˕˕䷋˕˕捖˕˕慴˕˕鄰˕˕路˕˕㭝˕˕⶟˕˕⺬˕˕嘇˕˕樓 

表 2-7-3、收容所登記表 

編嘇： 

ˬ˕˕⚳民小學˭災害災民緊急安置收容所登記表 

填表人： 

⭞長⥻名 

(㇞長) 
 

ỷ址 

㛹    慴   

鄰     路    

⶟     ⺬     

嘇    樓 

受災 

日期 
年   月    日 

身份嫱⫿

嘇 
 

災民 

Ἦ源 

□冒埴Ἦ所 

□ ╖ 位 復 Ἦ
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炷           炸 

⭞⹕人⎋

數 

ℙ   

人 

(䓟  人 

⤛  人) 

電話  

收容 

日期 

ỷ忚時間： 

   年    月     日    

時 

暊攳時間： 

     年    月     日    

時 

暊所 

㕡式 

□冒埴彼⭞ □安㌺座

干 

⭞奒Ⱄ⥻

名 
 

ỷ⭧ 

分配 

□有䛟： 

□╖身：䓟□ ⤛□ 

ỷ㇞ 

䯥䪈 
 

⎗倗䴉奒

⍳ 
 

電

話 
 

遭 受 損

害情形 
 

備註：本表䓙登記員墯⮓一式ℑ份≈味圖記䫔一份Ḱ災民䔁⬀，䫔二份Ṍ䓙安

全防護組做安置收容之基本人ḳ資料 

2.8 校園危險建物與危險設施之警戒標示校園危險建物與危險設施之警戒標示校園危險建物與危險設施之警戒標示校園危險建物與危險設施之警戒標示 

總務處ି同(學務處)之人員，於每學期開學前ْ視校內之建物及設施，ْ視

之重點對ຝ為校內老舊之建物及電器設備，發現可能ठ災之建物與設施應立即張

ຠ臨時警告標示，並自行改善或尋求校外專業人員協助，ऩ於開學時ϝ無法ᕇள

改善，須劃定警戒區，張ຠ明ᡉ標示，並於開學時周ޕ所有學ู，並要求各班導

師於上課前再次告ޕ，(學務處)人員於危險設施、建物҂ᕇள改善前須不定時ْ

視，匙ᕇ改善後ۈ能ܨ除警告標示。 

 

2.9 防災志工組訓防災志工組訓防災志工組訓防災志工組訓 

災害發生時，為ِ速進行學生避難引導及緊集救護之功能，應結合家長會、

ང心༰༰、ู軍、在校生、義消、義警、Ӻఈ相助隊員、志工隊及社會ཁ善團體

成立防災志工隊，防災志工隊下分避難引導班、緊急救護班、搶救班，並納入學

校應變組織內。 
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原則上避難引導班以學生與ང心༰༰為主，以執行第一時間之避難疏散，國

小三年級以下班級導師平時應建立與志工之關߯，以方便於第一時間連絡。搶救

班則以義消、義警、Ӻఈ相助隊員、志工隊為主。每學年期開學後一ঁ月內成立

防災志工隊，並舉行防災志工隊成立大會，由學校發๏志工ܺ務證，並應舉辦避

難引導班、緊急救護班及搶救班之防災講習訓練。 
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第三篇第三篇第三篇第三篇 地震災害減災與應變事項地震災害減災與應變事項地震災害減災與應變事項地震災害減災與應變事項 

3.1 平時預防工作事項平時預防工作事項平時預防工作事項平時預防工作事項 

總務處應針對校園災害防救計畫內之地震災害進行調查，內容包含校園災害

潛勢區、校園設施等資料，並對校園ሺ器、設備與建築物進行危險評估並將所調

查出危險之項目進行改善，फ़ե災害來臨時可能஥來之危害，關於災害潛勢調

查，總務處可請校外專業技師公會團體協助，災前工作事項流程如圖 3-1-1。 

 

圖 3-1-1、冒主⿏調查㳩䦳圖 

 

3.1.1 校園環境安全自主性調查校園環境安全自主性調查校園環境安全自主性調查校園環境安全自主性調查 

一、調查範圍 

為確保校內之安全因此學校應定期檢視校園內之建物及其周邊設施，並於地

震發生時半ց有ౢ生危害之可能，總務處可ճ用建築設施耐震檢查表(表 3-1-1)，

針對建築物中之主要結構及其設施進行檢視，並判定建物半ց಄合安全，ऩ不಄

合安全ᙁ述需改善之內容。 

二、調查時機與原則 

校園䑘⠫冒主⿏調查 

合㟤 ᶵ合㟤 

校園䑘⠫安全㓡┬ 

(怨請⮰㤕㈨師協助) 

合㟤 ᶵ合㟤 

⻝層臨時嬎ㆺ㧁䣢 
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原則上總務處每學期開ۈ前應進行一次校園環境安全維護狀況評估(ऩ震度

5 級發生時，總務處須立即進行校園環境安全狀況檢查與評估，並௦ڗ適度措

施)，並記錄評估結果੮Ӹ，不合格項目將立即改善處理。ऩ不合格項目需專業

之專責人員時，應င請專業技師或專業技ೌ輔導團體加以檢ෳ或鑑定，以確保全

校教職員工生於平時或災時之安全。 

表 3-1-1、建築設㕥侸暯㩊查表 

檢查人：林ऍ੧                          檢查日期：104年8月21日    

檢查建築物名稱(地點)：健康樓    

項目 檢視ݙ意要點    檢查結果    改善日期    改善內容    

合格    不合格    

門 校門門ᙹ操作使用正常。    ΉΉΉΉ                

樓ఊ門、谮௔門使用正常。    ΉΉΉΉ                

教室門、ᙹ使用正常。    ΉΉΉΉ                

ঊ৤門使用正常。    ΉΉΉΉ                

ื ื戶(Еื及᎑ื)使用正常。    ΉΉΉΉ                

ᕅ 外ᕅ無外ᑄগ落及຋ᕳ現ຝ。    ΉΉΉΉ                

外ᕅ油ᅊ無গ落、ଏ色，ϝ保

持光ᗲ度。    

ΉΉΉΉ                

內ᕅ無出現內ᕳ現ຝ。    ΉΉΉΉ                

圍ᕅ無傾斜、຋ᕳ現ຝ。    ΉΉΉΉ                

天޸板 ኺ無傾斜ᓫ຋現ຝ。    ΉΉΉΉ                

天޸板無և現ᓫ຋現ຝ。    ΉΉΉΉ                

天޸板無油ᅊಥ落或௞落水ݝ

༧。    

ΉΉΉΉ                

天޸板材質材料無被қᛲߟ入

或ઇ損。    

ΉΉΉΉ                

地下室 對於不必要之地下室開口ϒ以

匆ഈ。    

ΉΉΉΉ                

無຋ᕳп卸情，ڶ൴地面平و ൴و

形。    

ΉΉΉΉ                

校舍增建൴階ሒ接處密實而安

全。    

ΉΉΉΉ                

匊ഗ 匊ഗ使用無影響校舍建築安

全。    

ΉΉΉΉ                
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匊ഗ無຋ᕳ、ॹ༥的現ຝ。    ΉΉΉΉ                

匊ഗ的四周安全圍᡽、圍ᕅ或

谊׽正常。    

ΉΉΉΉ                

樓ఊ 樓ఊן手無斷຋ઇ損。    ΉΉΉΉ                

樓ఊ的地面無຋ᕳ情況。    ΉΉΉΉ                

樓ఊ間း置照明設備。    ΉΉΉΉ                

樓ఊ間具明ᡉ標示、標線。    ΉΉΉΉ                

卒 卒無傾斜、ᓫ຋現ຝ。    ΉΉΉΉ                

卒與地面無຋ᕳ現ຝ。    ΉΉΉΉ                

谊׽ 谮質和不诧ᒳ質谊׽無斷຋情

況。    

ΉΉΉΉ                

水ݝ谊׽無຋ᕳ、傾斜現ຝ。    ΉΉΉΉ                

Е質谊׽無ᆭ谎現ຝ。    ΉΉΉΉ                

實驗室 實驗室ᛰ品ᘕڰ定、無傾斜現

ຝ。    

ΉΉΉΉ                

改善ֹ成日期：中華民國一○四年八月          ᙟ核人：（總務主任）張瑞庭    

 

 

3.1.2 校園環境安全改善校園環境安全改善校園環境安全改善校園環境安全改善 

總務處依建築設施耐震檢查表(表 3-1-1)之不合格項目進行改善並༤具建築

設施耐震改善檢查表之改善內容，ऩ有無法改善且該項目有危及安全之谸ቾ時，

應在此區域張ຠ臨時警告之標識，並Ꮓ速င請專業技ೌ人員協助改善。 

3.2 災害應變工作事項災害應變工作事項災害應變工作事項災害應變工作事項 

應變工作事項含災害應變組織之運作、災害發生時學生安全之確保、學生安

全疏散、收集受災情況與受災情況ӣ報、緊急救護與救助實施、緊急安置受收容

與家長聯ᛠ，及緊急避難與收容場所之開設等內容，災害應變工作流程如圖

3-2-1。 
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圖 3-2-1、災害應變工作㳩䦳圖 

 

3.2.1 災害應變程序災害應變程序災害應變程序災害應變程序 

為使學校能於地震災害發生後快速執行避難救助之行動，宜將應變啟動時機

以及各應變小組所ᏼ負之作業明確定義，方能於適當時機є集應變小組成員，並

於適當地點集結，進行災情分析及避難救助之行動。 

一、應變小組啟動時機 

學校之緊急應變小組，應於地震災害發生時啟動，其啟動時機包括： 

(一一一一)地方政府成立應變中心時地方政府成立應變中心時地方政府成立應變中心時地方政府成立應變中心時。。。。 

(二二二二)上級指示成立時上級指示成立時上級指示成立時上級指示成立時。。。。 

(三三三三)學校位於災區受ډ災損時學校位於災區受ډ災損時學校位於災區受ډ災損時學校位於災區受ډ災損時。。。。 

(四四四四)校長視地震災情程度啟動應變小組以應б災情等校長視地震災情程度啟動應變小組以應б災情等校長視地震災情程度啟動應變小組以應б災情等校長視地震災情程度啟動應變小組以應б災情等。。。。 

二、災害通報 

為適時掌握校園事件，加速處理應變，依教育部校園安全暨災害防救通報處

理中心公告之分級與內容進行通報。 

災害應變䦳⸷ 

災情通報 

避難疏散之夷∫與➟埴 

緊急救護與救助 

㭨損建物與設㕥之嬎ㆺ㧁䣢 

┇≽䣦區ỷ㇞與⭞長之協助 
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三、各應變小組ᏼ負之任務 

將各應變小組之應變工作項目確實劃分，以便災時能快速動員，各小組於災

時之工作項目分配如下，各組主要應變項目如表 3-2-1。 

表 3-2-1、應變小組主天應變ḳ項˰地暯災害˱ 

應變項目 主天負責組 協助組 主天應變工作ḳ項 

災情通報 通報組 無 1.依照校園安全及災害ḳ件通報作㤕

天點之夷定將災害忚埴分級通報。 

2.校外應變支援╖位之倗䴉資訊。 

避 難 疏 散 之

夷∫與➟埴 

避難引導組 無 1.避難引導組㭷學期夷∫㭷棟建築物

冱辦一㫉地暯避難疏散㺼䶜。 

2.避難引導組㭷學期，應㒔定地暯緊

急疏散地圖(疏散路䶂和疏散地點

等)。 

3.各棟建築物應夷∫避難引導人員⤪

表 3-2-2 所䣢，疏散路䶂⤪圖 3-2-4。 

4.清點學生人數᷎上報指揮官，⤪學

生避難情形調查表⤪表 3-2-3。 

緊 急 救 護 與

救助 

搶救組 緊急救護組 1.緊急救護組應䞼議嶐埴㓧區、慴䓴

及其鄰役區➇慓䗪╖位，協調䚠Ḻ

支援㨇制。 

2.緊急救護組將校ℏ備有之急救物

資、搶救☐㛸登抬造Ⅎ(表 3-2-4)，

娛䳘記抬數慷及放置地點。 

3.緊急救護組㭷月應䡢娵急救☐㛸之

ℏ容，㩊查是否䞕仢᷎將放置日期

過ᷭ之用⑩忚埴㚧㎃。 

4.緊急救護組協助安㑓Ỷ年級學生。 

㭨損建物與

設㕥之嬎ㆺ

㧁䣢 

安全防護組 無 災害發生過⼴，安全防護組枰㩊夾校

ℏ之建物是否有傾Ὰ之⌙晒，憅對⎗

傥℟⌙晒之建築物設䩳嬎ㆺ䶂或㧁

䣢。 

┇≽䣦區ỷ

㇞與⭞長之

協助 

通報組 無 通報組暨建䩳支援㨇構之通訊抬(表

2-1-4)，᷎於災時⼿以䫔一時間請㯪

所暨支援。 
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圖 3-2-2、災害應變㳩䦳圖 

 

3.2.2 災情通報災情通報災情通報災情通報 

災情通報主要目的為ڗݾ時效、掌握先機，快速將災害情報傳達，進行快速

之搶救作業；藉由Ѕ四小時的值勤機制，即時協助處理校園緊急危安事件，以有

效維護校園整體之安全、安ჱ。 

為有效協助本校處理事件，減Ͽ事件之損害程度，依照校園安全及災害事件

通報作業要點之規定進行通報。 

3.2.3 避難疏散之規劃與執行避難疏散之規劃與執行避難疏散之規劃與執行避難疏散之規劃與執行 

一、避難疏散規劃 

對於校內教職員生平時應加強防災演練ޕ識匁導，並藉由每學期之定期演

練，演練各ᅿ校內可能發生之災害應變演習，加強人員對於疏散動線的ዕ஼程

災害發生 

`日 朆`日 

校長⇌㕟情⊊ 

發ⶫ嬎急應變 

廒ῤ人員⎹校長通 

報᷎⃰做臨時應變 

ẹ`教職員工 

應䚉⾓彼校 

校長彼校᷎夾災情倗 

䴉䚠關應變人員⇘校 

應變人員⇘校 

᷎⎹柀隊報⏲ 

教職員工⎹ 

所Ⱄ柀隊報⇘ 

各班導師➟埴 

緊急應變≽作 

攳⥳應變䦳⸷ 

䷋、ⶪ㓧⹄教做⯨ 

教做悐校安中心 

通報 
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度，避難引導組每學期規劃每棟建築物舉辦一次避難疏散演練，使ள在實際災害

發生時，能有效增加緊急疏散的效౗。避難引導組每學期҃前，應擬定緊急疏散

地圖(疏散路線和疏散地點)，避難疏散路線可結合早上升ᄡ路線、班級集合地點

進行規劃，調查避難路線半ցᄣ通，如有ምᛖ物時應立即清除，並於新學年度公

告周ޕ教職員工、避難引導人員及相關人員。 

考量ډ本校一Կ三年級、資源班之學生，半屬避難時較為弱勢之ㄧ環，因此

於安排教室時，ᅰ量將一Կ三年級之教室安排於一樓或半較方便逃生之區位，使

ள一Կ三年級之小學生能於災難發生時ِ速避難。 

(一一一一)避難疏散原則及流程避難疏散原則及流程避難疏散原則及流程避難疏散原則及流程 

校園疏散主要以人員疏散為主，因此在規劃疏散計畫時，對疏散時機之認定

威脅時，須ڮ常重要，而疏散時機為意外狀況有ᘉ大之ဤ或對人員可能೷成生ߚ

即څ通ޕ人員進行疏散。本校避難引導組規劃之緊急疏散流程如圖 3-2-3 所示。

ऩ本校有特殊師生時需考量專人協助避難。 

(二二二二)避難疏散動線避難疏散動線避難疏散動線避難疏散動線規劃規劃規劃規劃 

疏散路線的規劃不應ѝ有一చ(ۘ需規劃ඹ代路線)，以因應災害情境變化，

校園疏散路線應ᅰ量避開有潛在地震危險的地方，並於規劃後標示於逃生路線圖

上。集結地點的ᒧ᏷宜考ቾ適當之安全ຯᚆ，ᒧ᏷附近ؒ有潛在危險地區及可容

納部分或全部師生疏散人員之場所，於事故發生時能依疏散路線，各棟建築物應

規劃避難引導人員作適當管制進行人員疏散引導。各棟建築物應規劃避難引導人

員如表 3-2-2 所示，疏散路線如圖 3-2-4。 

(三三三三)避難疏散集合場所之配置避難疏散集合場所之配置避難疏散集合場所之配置避難疏散集合場所之配置 

避難疏散集合場所應ᒧ᏷無地震災害威脅之場所，Ꮓ量以空地或ᆘ地為宜，

第一時間疏散集合場所為空地，最ಖ疏散集合場所為運動場如圖 3-2-4。 

二、避難疏散之執行 
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(一一一一)指揮官在接受教育局的ڮ令或自行判斷災情之下指揮官在接受教育局的ڮ令或自行判斷災情之下指揮官在接受教育局的ڮ令或自行判斷災情之下指揮官在接受教育局的ڮ令或自行判斷災情之下，，，，可،定發布疏散ڮ令之時可،定發布疏散ڮ令之時可،定發布疏散ڮ令之時可،定發布疏散ڮ令之時

間間間間，，，，並ӣ報Կ其並ӣ報Կ其並ӣ報Կ其並ӣ報Կ其教育主管單位及教育部校園安全暨災害防救通報處理中心教育主管單位及教育部校園安全暨災害防救通報處理中心教育主管單位及教育部校園安全暨災害防救通報處理中心教育主管單位及教育部校園安全暨災害防救通報處理中心。。。。 

(二二二二)緊急疏散時各班導師或任課老師應確認該班學生出席狀況及學生安全狀緊急疏散時各班導師或任課老師應確認該班學生出席狀況及學生安全狀緊急疏散時各班導師或任課老師應確認該班學生出席狀況及學生安全狀緊急疏散時各班導師或任課老師應確認該班學生出席狀況及學生安全狀

況況況況，，，，並依指示就地避難或依避難逃生路線將學生஥ሦԿ安全地點集合並依指示就地避難或依避難逃生路線將學生஥ሦԿ安全地點集合並依指示就地避難或依避難逃生路線將學生஥ሦԿ安全地點集合並依指示就地避難或依避難逃生路線將學生஥ሦԿ安全地點集合。。。。 

(三三三三)避難引導人員避難引導人員避難引導人員避難引導人員(志工志工志工志工)在引導避難時在引導避難時在引導避難時在引導避難時，，，，應有專人ݙ意行動不便或有特殊情況的應有專人ݙ意行動不便或有特殊情況的應有專人ݙ意行動不便或有特殊情況的應有專人ݙ意行動不便或有特殊情況的

學生๏於必要之協助學生๏於必要之協助學生๏於必要之協助學生๏於必要之協助。。。。 

(四四四四)避難疏散過程發現學生避難疏散過程發現學生避難疏散過程發現學生避難疏散過程發現學生、、、、教職員工發生意外時教職員工發生意外時教職員工發生意外時教職員工發生意外時，，，，救護人員應ِ速實行救護行救護人員應ِ速實行救護行救護人員應ِ速實行救護行救護人員應ِ速實行救護行

動動動動。。。。 

(五五五五)清點學生人數並上報指揮官清點學生人數並上報指揮官清點學生人數並上報指揮官清點學生人數並上報指揮官，，，，如學生避難情形調查表如表如學生避難情形調查表如表如學生避難情形調查表如表如學生避難情形調查表如表 3-2-3。。。。 

(六六六六)國小一Կ三年級之學生於心ඵ發育較҂成ዕ國小一Կ三年級之學生於心ඵ發育較҂成ዕ國小一Կ三年級之學生於心ඵ發育較҂成ዕ國小一Կ三年級之學生於心ඵ發育較҂成ዕ，，，，可能會因害܂而নᎵ可能會因害܂而নᎵ可能會因害܂而নᎵ可能會因害܂而নᎵ，，，，班導師班導師班導師班導師

ㄧㄧㄧㄧ人難以應人難以應人難以應人難以應бббб，，，，緊急救護組緊急救護組緊急救護組緊急救護組成員須主動進行協助成員須主動進行協助成員須主動進行協助成員須主動進行協助。。。。 

表 3-2-2、各棟建築物避難引導人員表 

棟別 樓層別 班級或辦公處所 避難引導人員 救護人員 備註 

勤學樓 1�3 樓 校 長 室 、 學 務

處、總務處、科

任教室、 

校長、處室主

任、科任老師 

校長、處

室主任、

科任老師 

 

樸實樓 1�3 樓 一 年 級 、 三 年

級、四年級 

各年級上課老

師 

各年級上

課老師 

 

健康樓 1�3 樓 幼ٽ園、二 4 年

級、五年級、六

年級、幼ٽ園 

 

各年級上課老

師、幼ٽ園老師 

各年級上

課老師、

幼ٽ園老

師 

 

樂群樓 1�3 樓 輔 導 室 、 教 務

處、幼ٽ園辦公

室、幼ٽ園 

該年級上課老

師幼ٽ園老師 

處室主任

該年級上

課老師、

幼ٽ園老

師 
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表 3-2-3、學生避難疏散情形調查表 

班 級  班級導師  

應⇘人數  實⇘人數  

學生安全情形報⏲ 

學生⥻名 緊急濥䴉人 濥䴉電話 安全情況 備註 

   □受 □㬣ṉ□⣙希□請`㛒⇘校  

   □受 □㬣ṉ□⣙希□請`㛒⇘校  

   □受 □㬣ṉ□⣙希□請`㛒⇘校  

   □受 □㬣ṉ□⣙希□請`㛒⇘校  

受 人數  

㬣ṉ人數  

⣙希人數  

請`㛒⇘校人數  

ℙ計人數  

班 級  班級導師  

應⇘人數  實⇘人數  

 

圖 3-2-3、緊急避難疏散㳩䦳圖 

地暯發生 

指揮官⇌㕟災情㰢定 

發ⶫ⯙地避難或疏散 

各班上婚侩師䡢娵 

學生安全無嘆 
導師安㑓學生 

等⼭指揮官指䣢 

䵕㊩避難或放學⚆⭞ 

疏散 䵕㊩⯙地避難 

清點學生人數᷎上報指揮官˰˰˰˰表表表表 3333----2222----3333˱˱˱˱ 

依照指定的疏散路䶂⇘指定的避難地點 

˰˰˰˰圖圖圖圖 3333----2222----4444˱˱˱˱ 

⯙地作緊急避難 

身橼ᾅ護≽作 
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備註：嘃䶂䵈刚路䶂(䫔一時間疏散) 

圖 3-2-4、避難路䶂圖 

 

3.2.4 緊急救護與救助緊急救護與救助緊急救護與救助緊急救護與救助 

校園周遭醫療資源大ӭ無法與該೿市區域行政里界相಄合，因此緊急救護組

應研議ၠ行政區、里界及其鄰近區域醫療單位，協調相互支援機制，建立臨時救

護站(保健室)，學校平時於防災演練上宜加強匁導，以增加師生ॺ防災意識與救

助效౗。 

一、建立校內急救物資、搶救器材及周遭醫ଣ連絡清冊 

緊急救護組將校內備有之急救物資、搶救器材登錄೷冊(表 3-2-4)，詳細記錄

數量及放置地點，急救及搶救器材通常包含：ঁ人防護具、搶救工具、急救器材

等。建立周遭醫ଣ(ບ所)之聯絡清冊(表 3-2-5)，內容需詳實記ၩ聯絡方式及地

֟，災時能將重໾患即時送往能夠進行救護之地點。 

二、定期檢視急救用品並更新 

緊急救護組每月應確認急救器材之內容，檢查半ցอલ並將放置日期過久之

用品進行ඹඤ，須保持Ӹ放急救用品容器之清ዅ，確保急救用品不受Ԧ染。 

三、建立緊急救護及救助流程 

 



 43

災害後Կ避難地點確認師生人數，由搶救組ି同緊急救護組之人員前往受災

地區ཛྷ尋҂逃出之師生，並進行初؁之急救措施，ᅟ後再送Կ避難地點，救護救

助流程如圖 3-2-5。 

四、執行救助及救護作業 

(一一一一)尋פ໾患並ཚ運Կ緊急救護場所尋פ໾患並ཚ運Կ緊急救護場所尋פ໾患並ཚ運Կ緊急救護場所尋פ໾患並ཚ運Կ緊急救護場所 

搶救組前往避難地點確認Ѩᙫ人數，基本上以 3 人為一團隊，視Ѩᙫ人數由

指揮官،定派ᇾ團隊前往，團隊應谆஥ᏼ架及急救箱。Կ現場後進行人員ཛྷ救，

ཛྷ救出之人員由團隊中之緊急救護人員進行初؁包ಎ，之後將໾患送往避難地

點。 

(二二二二)緊急包ಎ緊急包ಎ緊急包ಎ緊急包ಎ、、、、外送外送外送外送 

搶救人員將໾患送達避難場所，緊急救護人員в細檢查໾患之໾勢並包ಎ，

ऩ໾患໾勢讟重須連絡附近醫ଣ(ບ所)將重໾之໾患送往。 

表 3-2-4、急救、搶救☐㛸一奥表 

類別 應變器材 數量 單位 Ӹ放位置 備註 

ঁ 人

防 護

具 

 

ᙁܰ式口࿽ 500 ঁ 健康中心  

工作手঺ 20 ᚈ 總務處  

耐有機ྋᏊ手

঺ 

0 ᚈ   

耐ለᡵ手঺ 0 ᚈ   

工作Ⴁ 2 ᚈ 總務處  

安全Ꭰ 0 ᚈ   

搶 救

工具 

ઇᚯ工具組 0 組   

౽動式發電機  組   

消 防

器材 

滅火器 80 組 分թ各樓層  

急 救

器材 

ᏼ架 1 組 健康中心  

急救箱 1 組 健康中心  

਼氣฿ 1 ౟   
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類別 應變器材 數量 單位 Ӹ放位置 備註 

通 訊

聯絡 

無線電對講機 4 支 學務處  

 

表 3-2-5、鄰役慓瀏㨇關緊急救護倗䴉清Ⅎ 

編號    醫ଣ或ບ

所名稱 

聯絡電話 地 ֟  備註 

1 西園醫ଣ 

 

(02) 

2307-696

8 

 

臺北市萬

華區西園

路 二 段

270 號 

 

該醫ଣԿ學校ຯᚆ：2 公里 

該醫ଣ救護車可ܢ學校最อ時間：10 分该 

該醫ଣ急ບ部門可容納׉位：50 ׉ 

該醫ଣ可提供之醫療ܺ務項目： 

為ᛝऊ合作醫ଣցǻց 

2 和平醫ଣ 

 

(02)2555

-3000 

 

臺北市ᎄ

Ԁ路 145

號 總機 

 

該醫ଣԿ學校ຯᚆ：3 公里 

該醫ଣ救護車可ܢ學校最อ時間：15 分该 

該醫ଣ急ບ部門可容納׉位：250 ׉ 

該醫ଣ可提供之醫療ܺ務項目： 

為ᛝऊ合作醫ଣցǻց 

3 台᡼大學

附設醫ଣ 

 

02-2312-

3456 

 

台北市中

山南路 7

號 

 

該醫ଣԿ學校ຯᚆ：7 公里 

該醫ଣ救護車可ܢ學校最อ時間：35 分该 

該醫ଣ急ບ部門可容納׉位：2-400 ׉ 

該醫ଣ可提供之醫療ܺ務項目：ᐨᐭ໾中心、ᆒ密

ᕳ合技ೌ、 

為ᛝऊ合作醫ଣցǻց 

 

 

 

圖 3-2-5、救護救助㳩䦳 

主暯過⼴ 

㏔運 か 

緊急⊭䳖 

冒埴暊⍣ 收容 か 重 か外復 



 45

 

3.2.5 毀損建物與設施之警戒標示毀損建物與設施之警戒標示毀損建物與設施之警戒標示毀損建物與設施之警戒標示 

災害發生過後，安全防護組須檢視校內之建物半ց有傾ॹ之危險，針對可能

具危險之建築物設立警戒線或標示，並定期派員前往ْ視，避免人員進入೷成二

次໾害。 

一、警戒標示流程 

在地震災害過後，೚ӭ建築物可能會ౢ生結構上之ઇᚯ，難以於第一時間內

進行補強，故須劃定危險區域܎起警戒線，必要時定時派員前往ْ視，確認無學

生進入৾ڗ物品，流程圖如圖 3-2-6。 

二、警戒線(警告標示)設置 

地震災害過後，由搶救組確認建築物無師生ᅉ੮，安全防護組ऩ認定此建築

物與設施為危險時，安全防護組之人員須立即設立警戒線(警告標示)，警告師生

不可᎞近，並且定時派ᇾ人員進行ْ視，派ᇾْ視之人員以 2 人為一組為原則，

警戒設置判定如表 3-2-6。 

 

圖 3-2-6、嬎ㆺ㳩䦳圖 

 

 

地暯災害過⼴ 

㩊夾建物與設㕥 

两临使用 

㳦員定時ⶉ夾 

㉱崟嬎ㆺ䶂 

及設置嬎⏲㧁䣢 

安全 ⌙晒 
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表 3-2-6、建築物⌙晒⇌定表 

 

 損ᚯ狀況 有(中度、讟重) 無(ᇸ༾) 

1 建築物整體༥ഐ、部分༥ഐ、上部結構與基礎ᒱ開   

2 建築物整體或部分樓層明ᡉ傾斜   

3 建築物卒、梁損ᚯ，ᕅᏛᓫ຋   

4 ቜ落物與傾ॹ物危害情形   

5 鄰近建築物傾斜、ઇᚯ，影響本建築物之安全   

6 
建築基地或鄰近地表開຋、下ഐ、邊坡஝ྖ、Ᏺ土ᕅॹ

༥、土计న化 
  

7 
其他(如ґථ管ઇ຋ґථ外ྈ、電線௞落、有毒氣體外

ྈ等) 
  

 

資料Ἦ源：暯災⼴⌙晒建築物緊急揹定作㤕基㸾 

 

3.2.6 啟動社區住戶與家長之協助啟動社區住戶與家長之協助啟動社區住戶與家長之協助啟動社區住戶與家長之協助 

由指揮官指派家長會長協助集結社區志工、家長會成員或校϶會，協調災時

所能提供的搶救災資源及人力部࿿支援，通報組需建立支援機構之通訊錄(表

2-1-4)，以便於災時ள以第一時間請求所需支援。指揮官亦可請求社區提供具有

專長的社區志工名單，協助學校搶救災之進行。國小一Կ三年級之班導師須Ꮓ可

能連絡學生家長前來協助安ኟ學生。 
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第四篇第四篇第四篇第四篇 颱風颱風颱風颱風、、、、水災災害減災與應變事項水災災害減災與應變事項水災災害減災與應變事項水災災害減災與應變事項 

4.1 平時預防工作事項平時預防工作事項平時預防工作事項平時預防工作事項 

一、風災 

為फ़ե颱風來臨時所೷成之損Ѩ，針對戶外之讧௠物及校內之ᐋЕ，總務處

需派員定期查厶，ڰ定讧௠物、修୊ᐋ݄，避免遭強風֌落೷成災害。 

二、水災 

總務處應調查校內容ܰ受風害及容ܰవ(ᑈ)水之區域、建築物、設備及設施

等，並進行颱風、水災危險項目評估，並將所調查出危險之項目進行改善，फ़ե

災害來臨時可能஥來之危害，自主性調查流程如圖 4-1-1。 

 

 

圖 4-1-1、冒主⿏調查㳩䦳圖 

4.1.1 校園環境安全自主性調查校園環境安全自主性調查校園環境安全自主性調查校園環境安全自主性調查-風災風災風災風災 

一、調查範圍 

檢視校園內之建物及其周邊於災害時半ց有ౢ生危害之可能，並且ճ用校園

環境安全檢查表(表 4-1-1)，針對建築物中之結構進行檢視，並ϭᒧ建物半ց಄合

安全ऩ不಄合安全，ᙁ述須改善之內容。 

二、調查時機與原則 

總務處每學期開學前應進行校園環境安全維護狀況評估，並記錄評估結果੮

校園䑘⠫冒主⿏調查 

合㟤 ᶵ合㟤 

校園䑘⠫安全㓡┬ 

(怨請⮰㤕㈨師協助) 
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Ӹ，不合格項目將立即改善處理。ऩ不合格項目之改善需專業人員協助時，由總

務處င請專業技師或專業技ೌ輔導團體進行改善協助，以確保全校教職員工生之

安全。ऩ氣ຝ局發布ੇ上颱風警報或豪雨特報時，總務處須立即進行校園環境安

全狀況檢查與評估，並௦ڗ適度措施。 

表 4-1-1、校園䑘⠫安全㩊查表 

 

 

檢查人：張勇男                                 檢查日期：104 年 8 月 21 日 

檢查建築物名稱(地點)：健康樓 

項目 
檢視ݙ意要點 

檢查結果 改 善 ֹ

成日期 

改善內容 

合格 不合格 

門 校門門ᙹ有無損害，操作使用半ց正常。 ΉΉΉΉ    

樓ఊ門、谮௔門有無損害故ም，使用半

ց正常 

ΉΉΉΉ    

教室門、ᙹ有無損ᚯ，使用半ց正常。 ΉΉΉΉ    

ঊ৤門有無損ᚯ，使用半ց正常。 ΉΉΉΉ    

ื ื戶(Еื及᎑ื)有無損ᚯ故ም，使用

半ց正常 

ΉΉΉΉ    

ื戶厚ዟ有無ઇ損現ຝ，半ց能Ᏺ風雨。 ΉΉΉΉ    

網架有無诧損、斷຋現ຝ。 ΉΉΉΉ    

安း半ցߚ常ڰآ、不ܰॹ༥。 ΉΉΉΉ    

天 ޸

板 

天޸板有無և現ᓫ຋現ຝ。 ΉΉΉΉ    

天޸板有無ᅅ水的現ຝ。 ΉΉΉΉ    

天޸板材質材料有無被қᛲߟ入或ઇ

損。 

ΉΉΉΉ    

地 下

室 

供作地下室௦光通風用之小型ื戶，有

無設置Ᏺ水 

防水安全設施。 

ΉΉΉΉ    

對於不必要之地下室開口有無ϒ以匆

ഈ。 

ΉΉΉΉ    

適當位置設自動ܜ水機，以供ᒿ時水之

用。 

ΉΉΉΉ    

電ఊ /

電 ఊ

֞ 

電ఊ֞有無厽ᑄ阻水或加設止水቞。 ΉΉΉΉ    

車൶有無事先提升Կ高樓層停放。 ΉΉΉΉ    

電ఊ֞內有無ܜ排水系統，ऩ有ᑈ水自 ΉΉΉΉ    
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動ϒ以排除。 

。有無຋ᕳп卸情形，ڶ൴地面半ց平و ൴و ΉΉΉΉ    

    ൴排水半ց正常，҂見ᑈ水。 ΉΉΉΉو

匊ഗ 匊ഗ有無ᅅ水現ຝ。 ΉΉΉΉ    

匊ഗ有無຋ᕳ、ॹ༥的現ຝ。 ΉΉΉΉ    

匊ഗ的四周安全圍᡽、圍ᕅ或谊׽有無

損ᚯ。 

ΉΉΉΉ    

樓ఊ 樓ఊ的地面有無຋ᕳ情況。 ΉΉΉΉ    

樓ఊ間有無း置照明設備。 ΉΉΉΉ    

樓ఊ間有無明ᡉ標示、標線。 ΉΉΉΉ    

其Ѭ 校內外排水系統無阻ᛖ。 ΉΉΉΉ    

校內Ᏺ水門半ց正常使用。 ΉΉΉΉ    

戶外讧௠物ᛙ定不འਗ。 ΉΉΉΉ    

改善ֹ成日期： 中華民國一○四年八月            ᙟ核人：（總務主任）張瑞庭 

表 4-1-1、校園環境安全檢查表(勤學樓) 

檢查人：張勇男                                 檢查日期：104 年 8 月 21 日 

檢查建築物名稱(地點)：勤學樓 

項目 
檢視ݙ意要點 

檢查結果 改 善 ֹ

成日期 

改善內容 

合格 不合格 

門 校門門ᙹ有無損害，操作使用半ց正常。 ΉΉΉΉ    

樓ఊ門、谮௔門有無損害故ም，使用半

ց正常 

ΉΉΉΉ    

教室門、ᙹ有無損ᚯ，使用半ց正常。 ΉΉΉΉ    

ঊ৤門有無損ᚯ，使用半ց正常。 ΉΉΉΉ    

ื ื戶(Еื及᎑ื)有無損ᚯ故ም，使用

半ց正常 

ΉΉΉΉ    

ื戶厚ዟ有無ઇ損現ຝ，半ց能Ᏺ風雨。 ΉΉΉΉ    

網架有無诧損、斷຋現ຝ。 ΉΉΉΉ    

安း半ցߚ常ڰآ、不ܰॹ༥。 ΉΉΉΉ    

天 ޸

板 

天޸板有無և現ᓫ຋現ຝ。 ΉΉΉΉ    

天޸板有無ᅅ水的現ຝ。 ΉΉΉΉ    

天޸板材質材料有無被қᛲߟ入或ઇ

損。 

ΉΉΉΉ    

地 下

室 

供作地下室௦光通風用之小型ื戶，有

無設置Ᏺ水 

防水安全設施。 

ΉΉΉΉ    

對於不必要之地下室開口有無ϒ以匆 ΉΉΉΉ    
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ഈ。 

適當位置設自動ܜ水機，以供ᒿ時水之

用。 

ΉΉΉΉ    

電ఊ /

電 ఊ

֞ 

電ఊ֞有無厽ᑄ阻水或加設止水቞。 ΉΉΉΉ    

車൶有無事先提升Կ高樓層停放。 ΉΉΉΉ    

電ఊ֞內有無ܜ排水系統，ऩ有ᑈ水自

動ϒ以排除。 

ΉΉΉΉ    

。有無຋ᕳп卸情形，ڶ൴地面半ց平و ൴و ΉΉΉΉ    

    ൴排水半ց正常，҂見ᑈ水。 ΉΉΉΉو

匊ഗ 匊ഗ有無ᅅ水現ຝ。 ΉΉΉΉ    

匊ഗ有無຋ᕳ、ॹ༥的現ຝ。 ΉΉΉΉ    

匊ഗ的四周安全圍᡽、圍ᕅ或谊׽有無

損ᚯ。 

ΉΉΉΉ    

樓ఊ 樓ఊ的地面有無຋ᕳ情況。 ΉΉΉΉ    

樓ఊ間有無း置照明設備。 ΉΉΉΉ    

樓ఊ間有無明ᡉ標示、標線。 ΉΉΉΉ    

其Ѭ 校內外排水系統無阻ᛖ。 ΉΉΉΉ    

校內Ᏺ水門半ց正常使用。 ΉΉΉΉ    

戶外讧௠物ᛙ定不འਗ。 ΉΉΉΉ    

改善ֹ成日期： 中華民國一○四年八月            ᙟ核人：（總務主任）張瑞庭                      

 

表 4-1-1、校園環境安全檢查表(樸實樓) 

檢查人：張勇男                                 檢查日期：104 年 8 月 21 日 

檢查建築物名稱(地點)：樸實樓 

項目 
檢視ݙ意要點 

檢查結果 改 善 ֹ

成日期 

改善內容 

合格 不合格 

門 校門門ᙹ有無損害，操作使用半ց正常。 ΉΉΉΉ    

樓ఊ門、谮௔門有無損害故ም，使用半

ց正常 

ΉΉΉΉ    

教室門、ᙹ有無損ᚯ，使用半ց正常。 ΉΉΉΉ    

ঊ৤門有無損ᚯ，使用半ց正常。 ΉΉΉΉ    

ื ื戶(Еื及᎑ื)有無損ᚯ故ም，使用

半ց正常 

ΉΉΉΉ    

ื戶厚ዟ有無ઇ損現ຝ，半ց能Ᏺ風雨。 ΉΉΉΉ    

網架有無诧損、斷຋現ຝ。 ΉΉΉΉ    

安း半ցߚ常ڰآ、不ܰॹ༥。 ΉΉΉΉ    

天     板有無և現ᓫ຋現ຝ。 ΉΉΉΉ޸天޸
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板 天޸板有無ᅅ水的現ຝ。 ΉΉΉΉ    

天޸板材質材料有無被қᛲߟ入或ઇ

損。 

ΉΉΉΉ    

地 下

室 

供作地下室௦光通風用之小型ื戶，有

無設置Ᏺ水 

防水安全設施。 

ΉΉΉΉ    

對於不必要之地下室開口有無ϒ以匆

ഈ。 

ΉΉΉΉ    

適當位置設自動ܜ水機，以供ᒿ時水之

用。 

ΉΉΉΉ    

電ఊ /

電 ఊ

֞ 

電ఊ֞有無厽ᑄ阻水或加設止水቞。 ΉΉΉΉ    

車൶有無事先提升Կ高樓層停放。 ΉΉΉΉ    

電ఊ֞內有無ܜ排水系統，ऩ有ᑈ水自

動ϒ以排除。 

ΉΉΉΉ    

。有無຋ᕳп卸情形，ڶ൴地面半ց平و ൴و ΉΉΉΉ       

    ൴排水半ց正常，҂見ᑈ水。 ΉΉΉΉو

匊ഗ 匊ഗ有無ᅅ水現ຝ。 ΉΉΉΉ    

匊ഗ有無຋ᕳ、ॹ༥的現ຝ。 ΉΉΉΉ    

匊ഗ的四周安全圍᡽、圍ᕅ或谊׽有無

損ᚯ。 

ΉΉΉΉ    

樓ఊ 樓ఊ的地面有無຋ᕳ情況。 ΉΉΉΉ    

樓ఊ間有無း置照明設備。 ΉΉΉΉ    

樓ఊ間有無明ᡉ標示、標線。 ΉΉΉΉ    

其Ѭ 校內外排水系統無阻ᛖ。 ΉΉΉΉ    

校內Ᏺ水門半ց正常使用。 ΉΉΉΉ    

戶外讧௠物ᛙ定不འਗ。 ΉΉΉΉ    

改善ֹ成日期： 中華民國一○四年八月            ᙟ核人：（總務主任）張瑞庭                     

表 4-1-1、校園環境安全檢查表(樂群樓) 

檢查人：張勇男                                 檢查日期：104 年 8 月 21 日 

檢查建築物名稱(地點)：樂群樓 

項目 
檢視ݙ意要點 

檢查結果 改 善 ֹ

成日期 

改善內容 

合格 不合格 

門 校門門ᙹ有無損害，操作使用半ց正常。 ΉΉΉΉ    

樓ఊ門、谮௔門有無損害故ም，使用半

ց正常 

ΉΉΉΉ    

教室門、ᙹ有無損ᚯ，使用半ց正常。 ΉΉΉΉ    

ঊ৤門有無損ᚯ，使用半ց正常。 ΉΉΉΉ    
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ื ื戶(Еื及᎑ื)有無損ᚯ故ም，使用

半ց正常 

ΉΉΉΉ    

ื戶厚ዟ有無ઇ損現ຝ，半ց能Ᏺ風雨。 ΉΉΉΉ    

網架有無诧損、斷຋現ຝ。 ΉΉΉΉ    

安း半ցߚ常ڰآ、不ܰॹ༥。 ΉΉΉΉ    

天 ޸

板 

天޸板有無և現ᓫ຋現ຝ。 ΉΉΉΉ    

天޸板有無ᅅ水的現ຝ。 ΉΉΉΉ    

天޸板材質材料有無被қᛲߟ入或ઇ

損。 

ΉΉΉΉ    

地 下

室 

供作地下室௦光通風用之小型ื戶，有

無設置Ᏺ水 

防水安全設施。 

ΉΉΉΉ    

對於不必要之地下室開口有無ϒ以匆

ഈ。 

ΉΉΉΉ    

適當位置設自動ܜ水機，以供ᒿ時水之

用。 

ΉΉΉΉ    

電ఊ /

電 ఊ

֞ 

電ఊ֞有無厽ᑄ阻水或加設止水቞。 ΉΉΉΉ    

車൶有無事先提升Կ高樓層停放。 ΉΉΉΉ    

電ఊ֞內有無ܜ排水系統，ऩ有ᑈ水自

動ϒ以排除。 

ΉΉΉΉ    

。有無຋ᕳп卸情形，ڶ൴地面半ց平و ൴و ΉΉΉΉ    

    ൴排水半ց正常，҂見ᑈ水。 ΉΉΉΉو

匊ഗ 匊ഗ有無ᅅ水現ຝ。 ΉΉΉΉ    

匊ഗ有無຋ᕳ、ॹ༥的現ຝ。 ΉΉΉΉ    

匊ഗ的四周安全圍᡽、圍ᕅ或谊׽有無

損ᚯ。 

ΉΉΉΉ    

樓ఊ 樓ఊ的地面有無຋ᕳ情況。 ΉΉΉΉ    

樓ఊ間有無း置照明設備。 ΉΉΉΉ    

樓ఊ間有無明ᡉ標示、標線。 ΉΉΉΉ    

其Ѭ 校內外排水系統無阻ᛖ。 ΉΉΉΉ    

校內Ᏺ水門半ց正常使用。 ΉΉΉΉ    

戶外讧௠物ᛙ定不འਗ。 ΉΉΉΉ    

改善ֹ成日期： 中華民國一○四年八月            ᙟ核人：（總務主任）張瑞庭                     
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4.1.1.A 校園環境安全自主性調查校園環境安全自主性調查校園環境安全自主性調查校園環境安全自主性調查-水災水災水災水災(適用於有水災威脅之學校適用於有水災威脅之學校適用於有水災威脅之學校適用於有水災威脅之學校) 

一、調查範圍 

檢視校園內之建物及其周邊於災害時半ց有ౢ生危害之可能，並且ճ用校園

環境安全檢查表(表 4-1-2)，針對校內設施進行檢視，ऩ不಄合安全，ᙁ述須改善

之內容。 

二、調查時機與原則 

總務處每學期開學前應進行校園環境安全維護狀況評估，並記錄評估結果੮

Ӹ，不合格項目將立即改善處理。ऩ不合格項目之改善需專業人員協助時，由總

務處င請專業技師或專業技ೌ輔導團體進行改善協助。ऩ氣ຝ局發布ੇ上颱風警

報或豪雨特報時，總務處須立即進行校園環境安全狀況檢查與評估，並௦ڗ適度

措施。 

表 4-1-2、校園䑘⠫安全㩊查表(健康樓) 

檢查人：張勇男                                檢查日期：104 年 8 月 21 日 

檢查建築物名稱(地點)：健康樓 

項目 檢視ݙ意要點 檢查結果 改 善 ֹ

成日期 

改善內容 

合格 不合格 

ื ื戶(Еื及᎑ื)有無損ᚯ故ም，使

用半ց正常 

ΉΉΉΉ    

ื戶厚ዟ有無ઇ損現ຝ，半ց能Ᏺ風

雨。 

ΉΉΉΉ    

網架有無诧損、斷຋現ຝ。 ΉΉΉΉ    

安း半ցߚ常ڰآ、不ܰॹ༥。 ΉΉΉΉ    

地下 室 供作地下室௦光通風用之小型ื

戶，有無設置Ᏺ水、防水安全設施。

ΉΉΉΉ    

對於不必要之地下室開口有無ϒ以

匆ഈ。 

ΉΉΉΉ    

適當位置設自動ܜ水機，以供ᒿ時水

之用。 

ΉΉΉΉ    

電 ఊ / 電

ఊ֞ 

電ఊ֞有無厽ᑄ阻水或加設止水቞。ΉΉΉΉ    

車൶有無事先提升Կ高樓層停放。 ΉΉΉΉ    

電ఊ֞內有無ܜ排水系統，ऩ有ᑈ水ΉΉΉΉ    
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自動ϒ以排除。 

有無຋ᕳп卸情，ڶ൴地面半ց平و ൴و

形。 

ΉΉΉΉ    

    ൴排水半ց正常，҂見ᑈ水。 ΉΉΉΉو

其Ѭ 校內外排水系統無阻ᛖ。 ΉΉΉΉ    

校內Ᏺ水門半ց正常使用。 ΉΉΉΉ    

改善ֹ成日期： 中華民國一○四年八月            ᙟ核人：（總務主任）張瑞庭 

表 4-1-2、校園環境安全檢查表(勤學樓) 

檢查人：張勇男                                 檢查日期：104 年 8 月 21 日 

檢查建築物名稱(地點)：勤學樓 

項目 檢視ݙ意要點 檢查結果 改 善 ֹ

成日期 

改善內容 

合格 不合格 

ื ื戶(Еื及᎑ื)有無損ᚯ故ም，使

用半ց正常 

ΉΉΉΉ    

ื戶厚ዟ有無ઇ損現ຝ，半ց能Ᏺ風

雨。 

ΉΉΉΉ    

網架有無诧損、斷຋現ຝ。 ΉΉΉΉ    

安း半ցߚ常ڰآ、不ܰॹ༥。 ΉΉΉΉ    

地下 室 供作地下室௦光通風用之小型ื

戶，有無設置Ᏺ水、防水安全設施。

ΉΉΉΉ    

對於不必要之地下室開口有無ϒ以

匆ഈ。 

ΉΉΉΉ    

適當位置設自動ܜ水機，以供ᒿ時水

之用。 

ΉΉΉΉ    

電 ఊ / 電

ఊ֞ 

電ఊ֞有無厽ᑄ阻水或加設止水቞。ΉΉΉΉ    

車൶有無事先提升Կ高樓層停放。 ΉΉΉΉ    

電ఊ֞內有無ܜ排水系統，ऩ有ᑈ水

自動ϒ以排除。 

ΉΉΉΉ    

有無຋ᕳп卸情，ڶ൴地面半ց平و ൴و

形。 

ΉΉΉΉ    

    ൴排水半ց正常，҂見ᑈ水。 ΉΉΉΉو

其Ѭ 校內外排水系統無阻ᛖ。 ΉΉΉΉ    

校內Ᏺ水門半ց正常使用。 ΉΉΉΉ    

改善ֹ成日期： 中華民國一○四年八月            ᙟ核人：（總務主任）張瑞庭 
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表 4-1-2、校園環境安全檢查表(樸實樓) 

檢查人：張勇男                                 檢查日期：104 年 8 月 21 日 

檢查建築物名稱(地點)：樸實樓 

項目 檢視ݙ意要點 檢查結果 改 善 ֹ

成日期 

改善內容 

合格 不合格 

ื ื戶(Еื及᎑ื)有無損ᚯ故ም，使

用半ց正常 

ΉΉΉΉ    

ื戶厚ዟ有無ઇ損現ຝ，半ց能Ᏺ風

雨。 

ΉΉΉΉ    

網架有無诧損、斷຋現ຝ。 ΉΉΉΉ    

安း半ցߚ常ڰآ、不ܰॹ༥。 ΉΉΉΉ    

地下 室 供作地下室௦光通風用之小型ื

戶，有無設置Ᏺ水、防水安全設施。

ΉΉΉΉ    

對於不必要之地下室開口有無ϒ以

匆ഈ。 

ΉΉΉΉ    

適當位置設自動ܜ水機，以供ᒿ時水

之用。 

ΉΉΉΉ    

電 ఊ / 電

ఊ֞ 

電ఊ֞有無厽ᑄ阻水或加設止水቞。ΉΉΉΉ    

車൶有無事先提升Կ高樓層停放。 ΉΉΉΉ    

電ఊ֞內有無ܜ排水系統，ऩ有ᑈ水

自動ϒ以排除。 

ΉΉΉΉ    

有無຋ᕳп卸情，ڶ൴地面半ց平و ൴و

形。 

ΉΉΉΉ    

    ൴排水半ց正常，҂見ᑈ水。 ΉΉΉΉو

其Ѭ 校內外排水系統無阻ᛖ。 ΉΉΉΉ    

校內Ᏺ水門半ց正常使用。 ΉΉΉΉ    

改善ֹ成日期： 中華民國一○四年八月            ᙟ核人：（總務主任）張瑞庭 

 

表 4-1-2、校園環境安全檢查表(樂群樓) 

檢查人：張勇男                                 檢查日期：104 年 8 月 21 日 

檢查建築物名稱(地點)：樂群樓 

項目 檢視ݙ意要點 檢查結果 改 善 ֹ

成日期 

改善內容 

合格 不合格 

ื ื戶(Еื及᎑ื)有無損ᚯ故ም，使

用半ց正常 

ΉΉΉΉ    

ื戶厚ዟ有無ઇ損現ຝ，半ց能Ᏺ風

雨。 

ΉΉΉΉ    



 56

網架有無诧損、斷຋現ຝ。 ΉΉΉΉ    

安း半ցߚ常ڰآ、不ܰॹ༥。 ΉΉΉΉ    

地下 室 供作地下室௦光通風用之小型ื

戶，有無設置Ᏺ水、防水安全設施。

ΉΉΉΉ    

對於不必要之地下室開口有無ϒ以

匆ഈ。 

ΉΉΉΉ    

適當位置設自動ܜ水機，以供ᒿ時水

之用。 

ΉΉΉΉ    

電 ఊ / 電

ఊ֞ 

電ఊ֞有無厽ᑄ阻水或加設止水቞。ΉΉΉΉ    

車൶有無事先提升Կ高樓層停放。 ΉΉΉΉ    

電ఊ֞內有無ܜ排水系統，ऩ有ᑈ水

自動ϒ以排除。 

ΉΉΉΉ    

有無຋ᕳп卸情，ڶ൴地面半ց平و ൴و

形。 

ΉΉΉΉ    

    ൴排水半ց正常，҂見ᑈ水。 ΉΉΉΉو

其Ѭ 校內外排水系統無阻ᛖ。 ΉΉΉΉ    

校內Ᏺ水門半ց正常使用。 ΉΉΉΉ    

改善ֹ成日期： 中華民國一○四年八月            ᙟ核人：（總務主任）張瑞庭 

 

4.1.2 校園環境安全改善校園環境安全改善校園環境安全改善校園環境安全改善-風災風災風災風災 

針對校園環境安全檢查表(表 4-1-1)所ϭᒧ之不合格項目進行改善並༤具校

園環境安全檢查表之改善內容。 

ऩ於颱風豪雨來臨前有無法改善之項目而有受災之ဤ時，須௦ڗ臨時之應變

措施(去包、匆ഈื戶或劃定區域࿣止進入、ܨ除讧௠物等)ςफ़ե災害所஥來之

影響。 

4.1.2.A 校園環境安全改善校園環境安全改善校園環境安全改善校園環境安全改善-水災水災水災水災(適用於有水災威脅之學校適用於有水災威脅之學校適用於有水災威脅之學校適用於有水災威脅之學校) 

針對校園環境安全檢查表(表 4-1-2)所ϭᒧ之不合格項目進行改善並༤具校

園環境安全檢查表之改善內容。 

ऩ於颱風豪雨來臨前有無法改善之項目而有水災之ဤ時，須௦ڗ臨時之應變

措施(去包、匆ഈื戶或劃定區域࿣止進入等)ςफ़ե災害所஥來之影響。 
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ऩ校園常受వ水(ᑈ水)之危害，則應௦ڗ減災工程(如提高校園高程，增設ܜ

水機加高校園四周高程等措施)。 

4.2 災害應變工作事項災害應變工作事項災害應變工作事項災害應變工作事項 

包含災害來臨前之戒備、應變組織之運作、收集受災情況與受災情況ӣ報、

災害發生時學生安全之確保、學生安全疏散、確認疏散安全情形、緊急救護與救

助實施等必要措施，風水災害應變工作流程如圖 4-2-1。 

 

圖 4-2-1、桐水災害應變工作㳩䦳圖 

 

4.2.1 臨災戒備臨災戒備臨災戒備臨災戒備 

接ᕇ氣ຝ局預報有颱風或豪雨來᠍時，指揮官(校長或代理人)須匙在校區內

下達指令，發布停課指示或疏散一樓教室之人員；訓導處(學務處)ି同總務處人

員ْ視校內之門ื(Ᏺ水門)半ց緊ഈ，假ऩ氣ຝ局預ෳ將有ئ風ౢ生，須針對校

內厚ዟ做適當處置、校內ऩ有ܰ௞落之းႬ，ᒧ᏷強化ڰ定之方式或將းႬ收

起，先ཚ౽ډ適當場所Ӹ放，並確認災害發生後使用之緊急應變之工具半ցሸ

全，如有લᅅ或損ᚯ立即告ޕ總務處將項目補ሸ或ඹඤ。 

4.2.2 災害應變程序災害應變程序災害應變程序災害應變程序 

為使災害發生後學校能快速執行避難救助之行動，宜將應變啟動時機以及各

災害應變䦳⸷ 

災情通報 

 婚放學疏散之夷∫與➟埴 

緊急救護與救助 

臨災ㆺ備 

┇≽䣦區ỷ㇞與⭞長之協助 

協助Ỷ年級學生避難疏散 
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應變小組所ᏼ負之作業明確定義，以便於災時ِ速є集相關人員於適當集結地點

進行災情分析及進行任務分配。 

一、應變啟動時機 

學校之緊急應變組織，應於災害發生時視時機啟動，其啟動時機包括： 

(一一一一)上級指示成立時上級指示成立時上級指示成立時上級指示成立時。。。。 

(二二二二)學校位於災區受ډ災損時學校位於災區受ډ災損時學校位於災區受ډ災損時學校位於災區受ډ災損時。。。。 

(三三三三)氣ຝ局發氣ຝ局發氣ຝ局發氣ຝ局發布布布布強ਗ਼颱風警報或停止上課指示強ਗ਼颱風警報或停止上課指示強ਗ਼颱風警報或停止上課指示強ਗ਼颱風警報或停止上課指示。。。。 

(四四四四)校長考ቾ校內可能受災情形啟動應變組織以應б災情等校長考ቾ校內可能受災情形啟動應變組織以應б災情等校長考ቾ校內可能受災情形啟動應變組織以應б災情等校長考ቾ校內可能受災情形啟動應變組織以應б災情等。。。。 

二、災害通報 

為適時掌握校園事件，加速處理應變，依教育部校園安全暨災害防救通報處

理中心公告之分級與內容進行通報。 

三、各應變組織ᏼ負之任務 

將各應變小組之應變工作項目確實劃分，以便災時之快速動員，各小組災時

之工作項目分配如下，各組主要應變項目如表 4-2-1。 

表 4-2-1、應變小組主要應變事項【風水災害】 

應變項目 主要負責組 協助組 主要應變工作事項 

災情通報 通報組 無 1.依照校園安全及災害事件通報

作業要點之規定將災害進行分

級通報。 

停課放學之

規劃與執行 

避難引導組 安全防護組 1.避難引導組每學期҃前，應擬定

緊急停課放學疏散路線。 

2.各棟建築物應規劃避難引導人

員如表 4-2-2 所示，疏散路線如

圖 4-2-4。 

3.ե年級導師應建立家長聯絡

ᛛ，臨時停課放學時通ޕ家長。 

4.避難引導組成員配合ե年級各
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班導師，協助通ޕ家長將學生接

ӣ。 

緊急救護與

救助 

搶救組 緊急救護組 1.緊急救護組應研議ၠ行政區、里

界及其鄰近區域醫療單位，協調

相互支援機制。 

2.緊急救護組)將校內備有之急救

物資、搶救器材登錄೷冊(表

4-2-4)，詳細記錄數量及放置地

點。 

3.緊急救護組每月應確認急救器

材之內容，檢查半ցอલ並將放

置日期過久之用品進行ඹඤ。 

啟動社區住

戶與家長之

協助 

通報組 無 通報組需建立支援機構之通訊錄

(表 2-1-4)，並於災時ள以第一

時間請求所需支援。 
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圖 4-2-2、災害應變㳩䦳圖 

 

災害發生 

`日 朆`日 

校長或代䎮人⇌㕟
情⊊發ⶫ嬎急應變 

廒ῤ人員⎹校長通 

報᷎⃰做臨時應變 

校長或代䎮人彼校᷎
夾災情倗䴉䚠關應變

人員⇘校 

應變人員⇘校 

᷎⎹指揮官報⇘ 

應變人員⎹ 

所Ⱄ組長報⇘ 

各班導師➟埴 

緊急應變≽作 

攳⥳應變䦳⸷ 

䷋、ⶪ㓧⹄教做⯨ 

教做悐校安中心 

通報 

發ⶫ桙桐嬎報 

忚埴防桙㍒㕥 

䷋ⶪ㓧⹄ 

⭋ⶫ 婚放學 

發ⶫ尒暐
䈡報 

䷋ⶪ㓧⹄ 

⭋ⶫ 婚放學 

Ỷ年級導師通䞍⭞長學

校 婚放學 

放學 
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4.2.3 災情通報災情通報災情通報災情通報 

災情通報主要目的為ڗݾ時效、掌握先機，快速將災害情報傳達，進行快速

之搶救作業；藉由Ѕ四小時的值勤機制，即時協助處理校園緊急危安事件，以有

效維護校園整體之安全、安ჱ。 

為有效協助本校處理校園事件，減Ͽ事件之損害程度，依照校園安全及災害

事件通報作業要點之規定進行通報。 

 

4.2.4 停課放學疏散之規劃與執行停課放學疏散之規劃與執行停課放學疏散之規劃與執行停課放學疏散之規劃與執行 

一、停課放學之規劃與執行 

避難引導組於每學期҃前，應擬定停課放學緊急疏散地圖(疏散路線和疏散

地點)，第一時間之避難疏散路線可結合放學路線進行規劃，並於新學年度公告

周ޕ教職員工、避難引導人員及相關人員。考量ډ本校一Կ三年級之學生，半屬

避難時較為弱勢之ㄧ環，因此於安排教室時，ᅰ量將一Կ三年級之教室安排於一

樓或半較方便逃生之區位，使ள一Կ三年級之小學生能於ِ速疏散。 

(一一一一) 停課放學疏散原則及流程停課放學疏散原則及流程停課放學疏散原則及流程停課放學疏散原則及流程 

校園疏散主要以人員疏散為主，因此在規劃疏散計畫時，對疏散時機之認定

常重要，而疏散時機為氣ຝ局發布強ਗ਼颱風警報或發布停課指示、校長考量校ߚ

內可能受災(వ水)自行匁布疏散避難指示。本校避難引導組規劃之緊急疏散流程

如圖 4-2-3 所示，如ऩ來不及疏散則須ኩ時收容所有教職員工生，匙風雨過後ۈ

能ᡣ學生自行ᚆѐ。考量本校特殊師生(如有ي心ምᛖ之教職員生)之需要，๏ϒ

必要之疏散協助，如指定專人協助避難，並提供適當之輔具協助避難。 

(二二二二) 停課放學疏散動線規劃停課放學疏散動線規劃停課放學疏散動線規劃停課放學疏散動線規劃 

各棟建築物應規劃避難引導人員作適當管制進行疏散引導。各棟建築物應規

劃避難引導人員如表 4-2-2 所示，疏散路線如圖 4-2-4，當所有聯外之路線厫వ
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水，則須將所有教職員工生收容於學校建物二樓以上，並清點學生人數並上報指

揮官(表 4-2-3)。 

二、停課放學疏散之執行 

(一一一一)指揮官在接受教育局的ڮ令或自行判斷災情之下指揮官在接受教育局的ڮ令或自行判斷災情之下指揮官在接受教育局的ڮ令或自行判斷災情之下指揮官在接受教育局的ڮ令或自行判斷災情之下，，，，可،定發布疏散ڮ令之時可،定發布疏散ڮ令之時可،定發布疏散ڮ令之時可،定發布疏散ڮ令之時

間間間間，，，，並ӣ報Կ其教育主管單位及教育部校園安全暨災害防救通報處理中心並ӣ報Կ其教育主管單位及教育部校園安全暨災害防救通報處理中心並ӣ報Կ其教育主管單位及教育部校園安全暨災害防救通報處理中心並ӣ報Կ其教育主管單位及教育部校園安全暨災害防救通報處理中心。。。。 

(二二二二)緊急疏散時各班導師或任課老師應確認該班學生出席狀況及學生安全狀緊急疏散時各班導師或任課老師應確認該班學生出席狀況及學生安全狀緊急疏散時各班導師或任課老師應確認該班學生出席狀況及學生安全狀緊急疏散時各班導師或任課老師應確認該班學生出席狀況及學生安全狀

況況況況，，，，並依停課放學路線疏散學生並依停課放學路線疏散學生並依停課放學路線疏散學生並依停課放學路線疏散學生。。。。 

(三三三三)避難引導人員在引導避難時避難引導人員在引導避難時避難引導人員在引導避難時避難引導人員在引導避難時，，，，應ݙ意行動不便或有特殊情況的學生應ݙ意行動不便或有特殊情況的學生應ݙ意行動不便或有特殊情況的學生應ݙ意行動不便或有特殊情況的學生。。。。 

(四四四四)避難疏散過程發現學生避難疏散過程發現學生避難疏散過程發現學生避難疏散過程發現學生、、、、教職員工發生意外時教職員工發生意外時教職員工發生意外時教職員工發生意外時，，，，救護人員應ِ速實行救護行救護人員應ِ速實行救護行救護人員應ِ速實行救護行救護人員應ِ速實行救護行

動動動動。。。。 

(五五五五)國小一Կ三年級之學生之導師應聯ᛠ家長安排ե年級學生放學國小一Կ三年級之學生之導師應聯ᛠ家長安排ե年級學生放學國小一Կ三年級之學生之導師應聯ᛠ家長安排ե年級學生放學國小一Կ三年級之學生之導師應聯ᛠ家長安排ե年級學生放學。。。。 

 

表 4-2-2、各棟建築物避難引導人員表 

棟別 樓層別 班級或辦公處所 避難引導人員 救護人員 備註 

勤學樓 1�3 樓 校 長 室 、 學 務

處、總務處、科

任教室、 

校長、處室主

任、科任老師 

校長、處

室主任、

科任老師 

 

樸實樓 1�3 樓 二 年 級 、 三 年

級、四年級 

各年級上課老

師 

各年級上

課老師 

 

健康樓 1�3 樓 一 年 級 、 五 年

級、六年級 

幼ٽ園 

各年級上課老

師、幼ٽ園老師 

各年級上

課老師 

 

樂群樓 1�3 樓 輔 導 室 、 教 務

處、幼ٽ園辦公

室、幼ٽ園 

該年級上課老

師、幼ٽ園老師 

處室主任

該年級上

課老師 
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表 4-2-3、學生避難疏散情形調查表(風水災) 

班 級  班級導師  

應ډ人數  實ډ人數  

學生安全情形報告 

學生姓名 緊急聯絡人 聯絡電話 安全情況 備註 

   □受໾□ԝΫ□Ѩᙫ□請假҂ډ校  

   □受໾□ԝΫ□Ѩᙫ□請假҂ډ校  

   □受໾□ԝΫ□Ѩᙫ□請假҂ډ校  

   □受໾□ԝΫ□Ѩᙫ□請假҂ډ校  

受໾人數  

ԝΫ人數  

Ѩᙫ人數  

請假҂ډ校人數  

共計人數  

 

 

 

 

 

 

 

 

㯋尉⯨發ⶫ強䁰桙桐嬎報、尒暐 

䷋ⶪ㓧⹄ 婚指䣢 

指揮官發ⶫ 

⯙地避難或疏散 

Ỷ年級導師通䞍⭞長

學校 婚放學 
⯙地作避難≽作 

(將學生收容至建物二樓以上) 

疏散 避難 

清點學生人數᷎上報指揮官 

˰˰˰˰表表表表 4444----2222----5555˱˱˱˱ 

依照指定的疏散路䶂將學生 

忚埴疏散˰˰˰˰圖圖圖圖 4444----2222----4444˱˱˱˱ 
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圖 4-2-3、放學及緊急避難㳩䦳圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備註：嘃䶂䵈刚路䶂(䫔一時間疏散) 

圖 4-2-4、避難路䶂圖 

 

4.2.5 緊急救護與救助緊急救護與救助緊急救護與救助緊急救護與救助 

一、建立校內急救物資、搶救器材及周遭醫ଣ連絡清冊 

緊急救護組將校內備有之急救物資、搶救器材登錄೷冊(表 4-2-4)，詳細記錄

數量及放置地點，急救及搶救器材通常包含：ঁ人防護具、搶救工具、急救器材

等。建立周遭醫ଣ(ບ所)之聯絡清冊(表 4-2-5)，內容需詳實記ၩ聯絡方式及地

֟，災時能將重໾患即時送往能夠進行救護之地點。 

二、定期檢視急救用品並更新 

緊急救護組每月應確認急救器材之內容，檢查半ցอલ並將放置日期過久之

用品進行ඹඤ，須保持清ዅӸ放急救用品容器之清ዅ，確保急救用品不受Ԧ染。 

三、建立緊急救護及救助流程 

災害後Կ避難地點確認師生人數，由搶救組ି同緊急救護組之人員前往受災

地區ཛྷ尋҂逃出之師生，並進行初؁之急救措施，ᅟ後再送Կ避難地點，救護救

1  
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助流程如圖 4-2-5。 

四、執行救助及救護作業 

(一一一一)尋פ໾患並ཚ運Կ緊急救護場所尋פ໾患並ཚ運Կ緊急救護場所尋פ໾患並ཚ運Կ緊急救護場所尋פ໾患並ཚ運Կ緊急救護場所 

搶救組前往避難地點確認Ѩᙫ人數，基本上以 3 人為一團隊，視Ѩᙫ人數由

指揮官،定派ᇾ團隊前往，團隊應谆஥ᏼ架及急救箱。Կ現場後進行人員ཛྷ救，

ཛྷ救出之人員由團隊中之緊急救護人員進行初؁包ಎ，之後將໾患送往避難地

點。 

(二二二二)緊急包ಎ緊急包ಎ緊急包ಎ緊急包ಎ、、、、外送外送外送外送 

搶救人員將໾患送達避難場所，緊急救護人員в細檢查໾患之໾勢並包ಎ，

ऩ໾患໾勢讟重須連絡附近醫ଣ(ບ所)將重໾之໾患送往。 

表 4-2-4、急救、搶救☐㛸一奥表 

應變器材    數量 單位 Ӹ放位置 備註 

ঁ人防護具 

ᙁܰ式口࿽ 500   ঁ 健康中心 健康中心 

工作手঺ 20   ᚈ 總務處  

檢修搶救工具 

(౽動式)ܜ

水機 
1 

  組 
Е工室  

؅包 6   ঁ 體器室  

急救器材 

ᏼ架 

2 

  組 

健康中心 

可為ᄙ᠄式ᏼ架或ڰ定式ᏼ架。ऩ考量

໾患可能有化學性Ԧ染，則應有(可ܙక 

式)除Ԧ׉之௦ᖼ，以供初؁除Ԧ。 

急救箱 
1 

  組 
健康中心 

為一般急救所需之材料及ᛰ品，應定期

檢查與更新。 

਼氣฿ 1   ౟ 健康中心 供急救供਼用。 

保ཪ用大Л

ෙ或電዗ෙ 
0 

  件 
  

ମڰש定板 1   ঁ 健康中心  

հኦ೓ 2   ঁ 健康中心  
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大型થ布చ 4   ঁ 健康中心  

小型થ布చ 5   ঁ 健康中心  

無ଚᆒ࿚ଚ

ාპ 
4 

  ঁ 
健康中心  

無๵થ布 4   ঁ 健康中心  

三فᕲ஥ 2   ঁ 健康中心  

體ྕ計 4   ঁ 健康中心  

點ᅀ架 0   ঁ   

安全管制用工具 

夜間交通指

揮෇ 
50 

  組 
交通஢ 為電ԣ式。 

交通指揮ङ

心 
35 

  件 
交通஢ ϸ光型 

手電฿ 2   支 總務處 ᆫ光型 

谆஥式ඦᖂ

器 
1 

  ঁ 
學務處 電ԣ 9-12W。 

ᅱ視器 32   台 校園各位置  

通訊聯絡 

無線電對講

機 
4 

  支 
學務處  

其他 

電ԣ 3   ౯ 總務處  

 

表 4-2-5、鄰役慓瀏㨇關緊急救護倗䴉清Ⅎ 

編號    醫ଣ或ບ

所名稱 

聯絡電話 地 ֟  備註 

1 西園醫ଣ 

 

(02) 

2307-696

8 

 

臺北市萬華區西園

路二段 270 號 

 

該醫ଣԿ學校ຯᚆ：2 公里 

該醫ଣ救護車可ܢ學校最อ時間：10 分

该 

該醫ଣ急ບ部門可容納׉位：50 ׉ 

該醫ଣ可提供之醫療ܺ務項目： 

為ᛝऊ合作醫ଣցǻց 

2 和平醫ଣ 

 

(02)2555

-3000 

 

臺北市ᎄԀ路 145號

總機 

 

該醫ଣԿ學校ຯᚆ：3 公里 

該醫ଣ救護車可ܢ學校最อ時間：15 分

该 

該醫ଣ急ບ部門可容納׉位：250 ׉ 

該醫ଣ可提供之醫療ܺ務項目： 
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為ᛝऊ合作醫ଣցǻց 

3 台᡼大學

附設醫ଣ 

 

02-2312-

3456 

 

台北市中山南路 7號

 

該醫ଣԿ學校ຯᚆ：7 公里 

該醫ଣ救護車可ܢ學校最อ時間：35 分

该 

該醫ଣ急ບ部門可容納׉位：2-400 ׉ 

該醫ଣ可提供之醫療ܺ務項目：ᐨᐭ໾

中心、ᆒ密ᕳ合技ೌ、 

為ᛝऊ合作醫ଣցǻց 

 

 

圖 4-2-5、救護救助㳩䦳 

4.2.6 啟動社區住戶與家長之協助啟動社區住戶與家長之協助啟動社區住戶與家長之協助啟動社區住戶與家長之協助 

指揮官主導並ି同通報組與社區志工、家長會或校϶會，協調災時所能提供

的搶救災資源及人力部࿿支援，通報組需建立支援機構之通訊錄(表 2-1-4)，便於

災時第一時間請求所需支援。指揮官亦可請求社區提供具有專長的社區志工名

單，協助學校搶救災之進行。國小一Կ三年級之班導師須Ꮓ可能連絡學生家長前

來協助安ኟ學生，受災之小學生，會因災害而不安，໻᎞導師ㄧ人難以安ኟ。 

 

災害發生 

㏔運 か 

緊急⊭䳖 

冒埴暊⍣ 收容 か 重 か外復 
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第第第第五五五五篇篇篇篇 火災災害減災與應變事項火災災害減災與應變事項火災災害減災與應變事項火災災害減災與應變事項 

5.1 平時預防工作事項平時預防工作事項平時預防工作事項平時預防工作事項 

依照消防法規定撰ቪ消防防護計畫書，計畫書內容包含自衛消防編組、防火

避難設施之自行檢查、消防安全設備之維護與管理、及其他災害發生時之滅火行

動、通報聯絡即避難引導等、滅火、通報及避難訓練之實施、防災應變之教育訓

練、用火、用電之ᅱ࿎管理、防止ᕵ火措施、場所之位置圖、逃生避難圖及平面

圖以及其他防災應變上之必要事項等十項內容，並於每年年ۭ依學校狀況修正消

防防護計畫書，確實執行本校之防火管理的必要事項。 

ਥ據各類場所辦理消防安全設備檢修ҙ報之規定，學校須每年委ૼ消防設備

師(γ)做檢修ҙ報之作業，並針對不合格之部分進行改善，確保火災發生時，各

類消防設備能確實發揮功能。 

5.1.1 校園環境安全自主性調查校園環境安全自主性調查校園環境安全自主性調查校園環境安全自主性調查 

學校應調查周遭環境ܰ因人為因素而發生災害的潛勢區地點（如表 5-1-1、

5-1-2 所示）。並進行歷年學校災害紀錄調查，將災害日期、引發災害因素、災害

類型、規模、地點，及受損狀況作成受災紀錄表(如表 5-1-3 所示)。並針對受災

ᓎᕷ或ܰ受災部ҽ，進行必要的改善或相關減災工作。 

表 5-1-1、加油站 

(校園周邊 100 公Ё範圍內) 

校園周邊有無加油站 □無  □有，共  1  座 

編號 加油站名稱 ຯᚆ校區ຯᚆ 

01 山隆加油站 ຯᚆ校區   190   公Ё 

02  ຯᚆ校區      公Ё 

03  ຯᚆ校區      公Ё 

04  ຯᚆ校區      公Ё 

表格來源：教育部 95 年度「全國學校災害潛勢資料規劃與建置」計畫 

    

 



 69

表 5-1-2、化工廠及石化設施 

(校園周邊 500 公Ё範圍內) 

校園周邊有無石化廠及設施

(如ґථᓯӸኲ及分း場) 
■無  □有，共   0 座 

編號 化工廠及石化設施名稱 ຯᚆ校區ຯᚆ 

01  ຯᚆ校區      公Ё 

02  ຯᚆ校區      公Ё 

03  ຯᚆ校區      公Ё 

04  ຯᚆ校區      公Ё 

表格來源：教育部 95 年度「全國學校災害潛勢資料規劃與建置」計畫 

表 5-1-3、火災災害受災紀錄表 

༤表人：                                ༤表日期： 

災害日期 
引 發 災

害因素 
火災類型 

受 災 地

點、範圍 
設施、設備受損狀況 備註 

      

      

      

 

5.1.2 校園環境安全改善校園環境安全改善校園環境安全改善校園環境安全改善 

一、災害防救人員之整備編組 

為預防火災發生，平時應就校內災害防救業務處室進行火災預防管理編組。 

(一一一一) 須設置管理權人與防火管理人須設置管理權人與防火管理人須設置管理權人與防火管理人須設置管理權人與防火管理人。。。。 

1.管理權人之職責共八項： 

(1)須ᒧ任位於管理或ᅱ࿎層次且具有能正當公正地執行防火管理業務的權

ज़者為防火管理人，使其推動防火管理業務。 

(2)指導ᅱ࿎防火管理上必要業務之推動。 

(3)ҙ報消防防護計畫書。 

(4)消防安全設備之檢查維護之實施及ᅱ࿎。 

(5)管理權區分時，協同各管理權人制定共同消防防護計畫。 

(6)在防火管理人制定或變更消防防護計畫時，提供相關必要之指示。 



 70

(7)ҙ報防火管理人之ᒦ用及解任 

(8)其他 

2.防火管理人之職責共十一項： 

(1)計畫之製作、檢討及變更。 

(2)用火、用電處理之指導及ᅱ࿎。 

(3)危險物品及相關設施之ᅱ࿎、檢查。 

(4)電器配線、電器、機ఓ及用火設備之安全ᅱ࿎管理。 

(5)消防安全設備之檢查維護之實施及ᅱ࿎。 

(6)通報、滅火、避難訓練之實施。 

(7)對管理權人提出建議、請示及其他相關協調聯絡事項。 

(8)防火避難設施自主檢查及管理。 

(9)其他防止ᕵ火之預防措施等防火管理上必要之事項。 

(10)管理權區分時，須將上ඟ各項事宜ӛ共同防火管理人報告。 

(11)其他 

(二二二二)ਥ據消防法規定應針對場所內之防火避難設施ਥ據消防法規定應針對場所內之防火避難設施ਥ據消防法規定應針對場所內之防火避難設施ਥ據消防法規定應針對場所內之防火避難設施、、、、使用火氣設備使用火氣設備使用火氣設備使用火氣設備、、、、ґථ設備ґථ設備ґථ設備ґථ設備、、、、

電器設施及消防安全設備實施火災預防管理編組電器設施及消防安全設備實施火災預防管理編組電器設施及消防安全設備實施火災預防管理編組電器設施及消防安全設備實施火災預防管理編組，，，，以達防火管理業務分工分以達防火管理業務分工分以達防火管理業務分工分以達防火管理業務分工分

責之目的責之目的責之目的責之目的（（（（如表如表如表如表 5-1-4 所示所示所示所示）。）。）。）。 

(三三三三)由防火管理人名定各樓層由防火管理人名定各樓層由防火管理人名定各樓層由防火管理人名定各樓層、、、、用೼之防火責任者與防火員用೼之防火責任者與防火員用೼之防火責任者與防火員用೼之防火責任者與防火員，，，，其任務共有四項其任務共有四項其任務共有四項其任務共有四項。。。。 

1.輔՘防火管理人。 

2.有關火源使用之管理。 

3.有關防火避難設施、使用火氣設備、ґఫ設施、電器設施及消防安全設備、

危險物品設施等之日常管理。 

4.地震時用火用電設備器具之安全確認。 

(四四四四)避難路৩之規劃與設定避難路৩之規劃與設定避難路৩之規劃與設定避難路৩之規劃與設定 

1.防火管理人應製作避難逃生路線圖，清楚標示各層消防安全設備位置，及通

往室外之避難逃生路線，張ຠ於ᡉ而ܰ見之位置。 
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2.樓ఊ、و൴、出入口、通道等避難路৩不ள放置物品。 

3.匊ഗ設有避難場所時，其匊ഗ及通往匊ഗ之避難路৩，不ள放置֫ᛖ避難之

物品。 

4.平時教室門ื應保持正常動作，不ள放置֫ᛖ門ื機能之物品。 

5.避難路৩及滅火器、消防ਵ之周邊，應經常整理，不ள放置֫ᛖ逃生避難及

滅火之物品。 

二、定期檢查校園設施及設備 

(一一一一)定期針對使用火源定期針對使用火源定期針對使用火源定期針對使用火源、、、、ґථґථґථґථ、、、、電器等設備實施檢查電器等設備實施檢查電器等設備實施檢查電器等設備實施檢查、、、、管理管理管理管理，，，，每月應檢查一次每月應檢查一次每月應檢查一次每月應檢查一次。。。。 

(二二二二)施工時施工時施工時施工時，，，，應製作施工中ज़制使用火源及會同等之安全計畫應製作施工中ज़制使用火源及會同等之安全計畫應製作施工中ज़制使用火源及會同等之安全計畫應製作施工中ज़制使用火源及會同等之安全計畫。。。。 

(三三三三)防火管理人應對場所內之防火避難設施防火管理人應對場所內之防火避難設施防火管理人應對場所內之防火避難設施防火管理人應對場所內之防火避難設施、、、、用火用電設備器材用火用電設備器材用火用電設備器材用火用電設備器材、、、、危險物品設施危險物品設施危險物品設施危險物品設施

等之性能良ց實施自主檢查等之性能良ց實施自主檢查等之性能良ց實施自主檢查等之性能良ց實施自主檢查，，，，其實施計畫應明訂於其實施計畫應明訂於其實施計畫應明訂於其實施計畫應明訂於「「「「防火管理自主檢查計畫防火管理自主檢查計畫防火管理自主檢查計畫防火管理自主檢查計畫」」」」

中中中中。。。。 

(四四四四)防火避難設施之自行檢查結果應詳細༤ቪ防火避難設施之自行檢查結果應詳細༤ቪ防火避難設施之自行檢查結果應詳細༤ቪ防火避難設施之自行檢查結果應詳細༤ቪ。。。。 

(五五五五)為維護本場所消防安全設備平均保持其功能為維護本場所消防安全設備平均保持其功能為維護本場所消防安全設備平均保持其功能為維護本場所消防安全設備平均保持其功能，，，，每月進行一次自主檢查每月進行一次自主檢查每月進行一次自主檢查每月進行一次自主檢查。。。。 

(六六六六)管理權人為維護管理消防安全設備管理權人為維護管理消防安全設備管理權人為維護管理消防安全設備管理權人為維護管理消防安全設備，，，，應訂定應訂定應訂定應訂定「「「「消防安全設備之檢查實施計消防安全設備之檢查實施計消防安全設備之檢查實施計消防安全設備之檢查實施計

畫畫畫畫」。」。」。」。 

(七七七七)每年進行一次外ᢀ檢查每年進行一次外ᢀ檢查每年進行一次外ᢀ檢查每年進行一次外ᢀ檢查、、、、機能檢查及綜合檢查機能檢查及綜合檢查機能檢查及綜合檢查機能檢查及綜合檢查，，，，檢查結果依ҙ報制度規定陳檢查結果依ҙ報制度規定陳檢查結果依ҙ報制度規定陳檢查結果依ҙ報制度規定陳

報消防機關報消防機關報消防機關報消防機關。。。。 

三、研擬搶救災資源運用機制 

(一一一一)對於自衛消防隊之း備對於自衛消防隊之း備對於自衛消防隊之း備對於自衛消防隊之း備(防災機具防災機具防災機具防災機具)，，，，平時應定期清點項目與數量平時應定期清點項目與數量平時應定期清點項目與數量平時應定期清點項目與數量，，，，建立清冊建立清冊建立清冊建立清冊，，，，

以ճ應變時使用以ճ應變時使用以ճ應變時使用以ճ應變時使用，，，，損ᚯ或不ى時損ᚯ或不ى時損ᚯ或不ى時損ᚯ或不ى時，，，，應ϒ以؎ඤ補к應ϒ以؎ඤ補к應ϒ以؎ඤ補к應ϒ以؎ඤ補к。。。。 

(二二二二)應定期檢查與維護保Ꭶ防災機具應定期檢查與維護保Ꭶ防災機具應定期檢查與維護保Ꭶ防災機具應定期檢查與維護保Ꭶ防災機具，，，，確保能正常運作確保能正常運作確保能正常運作確保能正常運作，，，，ऩ有不ى時應ӛ上級教ऩ有不ى時應ӛ上級教ऩ有不ى時應ӛ上級教ऩ有不ى時應ӛ上級教

育單位ҙ請相關物資育單位ҙ請相關物資育單位ҙ請相關物資育單位ҙ請相關物資。。。。 

四、實施防災教育訓練 
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(一一一一)防火管理人應ᑈཱུ參加消防機關或防火團體舉辦之講習會或研討會防火管理人應ᑈཱུ參加消防機關或防火團體舉辦之講習會或研討會防火管理人應ᑈཱུ參加消防機關或防火團體舉辦之講習會或研討會防火管理人應ᑈཱུ參加消防機關或防火團體舉辦之講習會或研討會，，，，同時應同時應同時應同時應

ᒿ時對ᒿ時對ᒿ時對ᒿ時對校內相關人員辦理防火講習會或匁導會校內相關人員辦理防火講習會或匁導會校內相關人員辦理防火講習會或匁導會校內相關人員辦理防火講習會或匁導會。。。。 

(二二二二)消防防護計畫之內容及教職員工之任務消防防護計畫之內容及教職員工之任務消防防護計畫之內容及教職員工之任務消防防護計畫之內容及教職員工之任務，，，，應೸過防災教育周ޕ所有人員應೸過防災教育周ޕ所有人員應೸過防災教育周ޕ所有人員應೸過防災教育周ޕ所有人員。。。。 

(三三三三)實施自衛消防編組訓練實施自衛消防編組訓練實施自衛消防編組訓練實施自衛消防編組訓練，，，，使其於災害時能ِ速৖開活動使其於災害時能ِ速৖開活動使其於災害時能ِ速৖開活動使其於災害時能ِ速৖開活動。。。。每次以四小時為每次以四小時為每次以四小時為每次以四小時為

主主主主，，，，並於十日前先通報當地消防機關並於十日前先通報當地消防機關並於十日前先通報當地消防機關並於十日前先通報當地消防機關。。。。 

(四四四四) 滅火滅火滅火滅火、、、、通報及避難訓練之實施通報及避難訓練之實施通報及避難訓練之實施通報及避難訓練之實施，，，，每ъ年ԿϿ舉辦一次每ъ年ԿϿ舉辦一次每ъ年ԿϿ舉辦一次每ъ年ԿϿ舉辦一次，，，， 

(五五五五) 定期實施災害演練定期實施災害演練定期實施災害演練定期實施災害演練，，，，應每年進行一次以上假定訓練應每年進行一次以上假定訓練應每年進行一次以上假定訓練應每年進行一次以上假定訓練。。。。 

表 5-1-4、火災預防管理編組 

防火管理人 防火責任者 
火源責任者 

場所 職稱 姓名 

職稱：總務主任 

姓名：程仲凱 
健康樓 

職稱：教師 

姓名：該教室使用教師
教室 主任 教務主任 

樸實樓 
職稱：教師 

姓名：該教室使用教師
教室 主任 學務主任 

勤學樓 
職稱：教師 

姓名：該教室使用教師
教室 主任 總務主任 

樂群樓 
職稱：教師 

姓名：該教室使用教師
教室 主任 輔導主任 

 

 

5.2 災害應變工作事項災害應變工作事項災害應變工作事項災害應變工作事項 

包含應變組織之運作、收集受災情況與受災情況ӣ報、災害發生時學生安全

之確保、學生安全疏散、確認疏散安全情形、緊急救護與救助實施，火災災害應

變工作流程如圖 5-2-1。 
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圖 5-2-1、火災災害應變工作流程圖 

 

5.2.1 災害應變程序災害應變程序災害應變程序災害應變程序 

一、校內應變組織之設立與運作 

(一一一一)校內應變時之自衛消防編組校內應變時之自衛消防編組校內應變時之自衛消防編組校內應變時之自衛消防編組 

臺北市萬華區東園國民小學臺北市萬華區東園國民小學臺北市萬華區東園國民小學臺北市萬華區東園國民小學 104104104104 年度自衛消防年度自衛消防年度自衛消防年度自衛消防

隊編組表隊編組表隊編組表隊編組表    

自衛消防隊隊長：梁俊堯 指揮、ڮ令及ᅱ࿎自衛消防編組。 

自衛消防副隊長：陳德順 輔助自衛消防隊長，當隊長不在時，代理任務。 

班別 成員 任務 

指揮班 

班長 

張瑞庭 

 

成員 

陳德順 

陳仲凱 

謝讥ҏ 

 

1.設置自衛消防本部（第一序位：總務處；第二序位：校警室）。 

2.輔助隊長、副隊長。（當隊長及副隊長不在時，代理其任務） 

3.ᏼ任初期消防活動之指揮工作，同時應掌握開ۈ避難之،

定、避難人員之確保及災害之狀況。 

4.ӛ消防隊提供情報，並引導Կ災害現場，其重點如下： 

(1)指引往起火場所之最อ通道、引導Կ進出口或緊急ܹफ़

機。 

(2)起火場所、ᐯᐨ物體及ᐯᐨ範圍，以及有無受֚或受໾

者等。 

5.其他指揮上必要之事項。 

災害應變䦳⸷ 

災情通報 

避難疏散之夷∫與➟埴 

緊急救護與救助 
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班別 成員 任務 

通報連絡

班 

班長 

李純慧 

 

成員 

施博隆 

涂權鴻 

1.ӛ消防機關通報，並確認ς通報。 

Ɉ通報範例： 

(1)火災" 在後޸園及ၯᔍ場 ᐯᐨ。 

(2)報ਢ人電話： 2303-4803。 

2.ӛ場所內部人員緊急ቶኞ及通報。 

3.聯絡有關人員，其重點如下： 

(1)警ჸ局：110。 

(2)電力公司：2882-1221。 

(3)自衛消防隊長或副隊長。 

4.適當進行場所內ቶኞ，應避免發生ᡋཉ。 

Ɉ緊急ቶኞ例（重複二次以上） 

೭္半（防災中心），現在在 1 樓發生火災，執勤之滅火

班，請立即進行滅火活動。避難引導班請依照配置位置就

定位Ǽ 

滅火班 

班長 

謝義信 

 

成員 

黃佩玲 

賴敏男 

1.使用滅火器、消防ਵ進行滅火工作。 

(1)滅火器：ܘ安全කᎍʈቔ቏對準火源ʈ用力ᓸ握ע。 

(2)消防ਵ：匲下起動開關(ऩ自動式者免匲)ʈ連接延՜水

஥ʈѺ開消防ਵ放水。 

2.與消防隊連ᛠ並協助之。 

班別 成員 任務 

避難引導

班 

班長 

程仲凱 

 

成員 

黃啟正 

陳穎志 

全校教師 

1.前往起火層及其上方樓層，傳達開ۈ避難指令。 

(1)通道轉ف、樓ఊ出入口應配置ᇨ導人員。 

(2)以起火層及其上層為優先配置。 

2.開放並確認緊急出口之開啟。 

3.౽除೷成避ᛖምᛖ之物品。 

4.無法及時避難及需要緊急救助人員之確認及通報。 

(1)確認所有人員半ցς避難，並將結果聯絡自衛消防隊長。 

5.運用ᛣ઩等，劃定警戒區。 

6.操作避難器具、ᏼ任避難引導。 

(1)必要း備：各ۚ室、避難出口之萬用ᢄ୒、手提ᘉॣ機、

ᛣ઩、手電฿及其他必要之器材。 



 75

班別 成員 任務 

安全防護

班 

班長 

張瑞庭 

成員 

葉適榮 

林清茂 

 

1.立即前往火災發生地區，關ഈ防火谮௔門、防火門。（關ഈ

避難通道之防火門時，應先與避難引導班к分聯ᛠ） 

2.緊急電源之確保、ᗙ讲等用火用電設施之停止使用。 

3.電ఊ之緊急處置。 

救護班 

班長 

陳力瑋 

 

成員 

譚慧芬 

張敏芳 

1.緊急救護所之設置。 

2.受໾人員之緊急處理。 

3.與消防人員聯絡並提供資訊。 

 

 

(二二二二)設有就ჶ設施或夜間有學生上課設有就ჶ設施或夜間有學生上課設有就ჶ設施或夜間有學生上課設有就ჶ設施或夜間有學生上課，，，，應製作夜間應製作夜間應製作夜間應製作夜間、、、、假日自衛消防編組假日自衛消防編組假日自衛消防編組假日自衛消防編組。。。。夜間夜間夜間夜間、、、、

假日發生火災或其他災害時假日發生火災或其他災害時假日發生火災或其他災害時假日發生火災或其他災害時，，，，應依應依應依應依「「「「夜間夜間夜間夜間、、、、假日自衛消防編組假日自衛消防編組假日自衛消防編組假日自衛消防編組」」」」進行初期活進行初期活進行初期活進行初期活

動動動動。。。。 

二、收集受災情況與受災情況ӣ報 

(一一一一)發現火災應௦ڗ確認之措施發現火災應௦ڗ確認之措施發現火災應௦ڗ確認之措施發現火災應௦ڗ確認之措施。。。。 

(二二二二)受信總機火災地區ᡉ示ᐩ點ߝ之場所與警戒區域一覽表對照受信總機火災地區ᡉ示ᐩ點ߝ之場所與警戒區域一覽表對照受信總機火災地區ᡉ示ᐩ點ߝ之場所與警戒區域一覽表對照受信總機火災地區ᡉ示ᐩ點ߝ之場所與警戒區域一覽表對照，，，，查ޕ火災ᡉ示查ޕ火災ᡉ示查ޕ火災ᡉ示查ޕ火災ᡉ示

區域後區域後區域後區域後，，，，立即ᇴॅ現場立即ᇴॅ現場立即ᇴॅ現場立即ᇴॅ現場，，，，ऩ受信總機室有數名值班人員在場時ऩ受信總機室有數名值班人員在場時ऩ受信總機室有數名值班人員在場時ऩ受信總機室有數名值班人員在場時，，，，應੮下一名應੮下一名應੮下一名應੮下一名

ᅱ視ᅱ視ᅱ視ᅱ視，，，，其Ꭹ均ॅ現場查厶確認其Ꭹ均ॅ現場查厶確認其Ꭹ均ॅ現場查厶確認其Ꭹ均ॅ現場查厶確認。。。。  

(三三三三)ऩډ達現場需要一段時間ऩډ達現場需要一段時間ऩډ達現場需要一段時間ऩډ達現場需要一段時間，，，，而現場附近Ξ有人在場時而現場附近Ξ有人在場時而現場附近Ξ有人在場時而現場附近Ξ有人在場時，，，，由通報班ճ用緊急ቶ由通報班ճ用緊急ቶ由通報班ճ用緊急ቶ由通報班ճ用緊急ቶ

ኞ設備ኞ設備ኞ設備ኞ設備（（（（或業務用ቶኞ或業務用ቶኞ或業務用ቶኞ或業務用ቶኞ），），），），指示在場人員前往現場確認並作報告指示在場人員前往現場確認並作報告指示在場人員前往現場確認並作報告指示在場人員前往現場確認並作報告。。。。  

(四四四四)受信總機ӭ處警戒區域表示火災時受信總機ӭ處警戒區域表示火災時受信總機ӭ處警戒區域表示火災時受信總機ӭ處警戒區域表示火災時，，，，或火警自動警報設備與自動ኜ水設備發或火警自動警報設備與自動ኜ水設備發或火警自動警報設備與自動ኜ水設備發或火警自動警報設備與自動ኜ水設備發

生動作時生動作時生動作時生動作時，，，，原則上應斷定為火災原則上應斷定為火災原則上應斷定為火災原則上應斷定為火災，，，，立即௦ڗ必要活動立即௦ڗ必要活動立即௦ڗ必要活動立即௦ڗ必要活動。。。。  

(五五五五)由防災中心由防災中心由防災中心由防災中心ᇴॅ現場之際ᇴॅ現場之際ᇴॅ現場之際ᇴॅ現場之際，，，，應同時谆஥滅火器應同時谆஥滅火器應同時谆஥滅火器應同時谆஥滅火器、、、、手電฿手電฿手電฿手電฿、、、、ᢄ୒等物ᢄ୒等物ᢄ୒等物ᢄ୒等物。。。。  
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(六六六六)現場之確認現場之確認現場之確認現場之確認，，，，即使҂見有煙時即使҂見有煙時即使҂見有煙時即使҂見有煙時，，，，亦不能斷定不半火災亦不能斷定不半火災亦不能斷定不半火災亦不能斷定不半火災。。。。天޸板天޸板天޸板天޸板、、、、管道間管道間管道間管道間、、、、配配配配

管空ሜ管空ሜ管空ሜ管空ሜ、、、、電線空ሜ等ሜ密部ҽ應詳加ᢀჸ電線空ሜ等ሜ密部ҽ應詳加ᢀჸ電線空ሜ等ሜ密部ҽ應詳加ᢀჸ電線空ሜ等ሜ密部ҽ應詳加ᢀჸ。。。。ऩ確認需઻費時間者ऩ確認需઻費時間者ऩ確認需઻費時間者ऩ確認需઻費時間者；；；；中೼應將中೼應將中೼應將中೼應將

經過情形報告自衛消防隊長經過情形報告自衛消防隊長經過情形報告自衛消防隊長經過情形報告自衛消防隊長。。。。  

(七七七七)現場確認人員應ճ用無線電現場確認人員應ճ用無線電現場確認人員應ճ用無線電現場確認人員應ճ用無線電、、、、緊急電話等緊急電話等緊急電話等緊急電話等，，，，將確認結果連絡自衛消防隊長將確認結果連絡自衛消防隊長將確認結果連絡自衛消防隊長將確認結果連絡自衛消防隊長。。。。 

(八八八八)通報連絡要ሦ通報連絡要ሦ通報連絡要ሦ通報連絡要ሦ：：：： 

1.發現火災者，或接ډ火災報告者，應立即ӛ消防機關通報。通報時應鎮定而

正確地ኘ號或匲號່，並報告下列內容：  

(1)事故之ᅿ類（火災或救護）。 

(2)火災處所。 

(3)建築物之名稱。  

(4)火災之狀況（起火位置、ᐯᐨ物、ᐯᐨ程度、有無匙救人員）。  

(5)其他。 

2.為使通報內容ِ速、正確傳達，最好於防災中心、電話總機܊等處，張ຠ「通

報範例」，緊急時可供參考。 

3.ճ用電話通報之方法 

(1)一般電話：ճ用工作場所之普通電話，ኘ119，或ճ用ঁ人手機ኘѺ112。 

(2)公౲電話：.׫ჾ式：৾起話฿，匲電話機上之आ່再ኘ119，不需׫ჾ。

B.ь式：৾起話฿直接ኘ119，不需ක入ьТ。  

(3)直接通報  

4.設置緊急通報း置與火警自動警報設備連線。夜間當火警自動警報設備動作

時，能夠將火警所在位置通報消防機關。 

(九九九九)ऩґථ厃ᅅ時ऩґථ厃ᅅ時ऩґථ厃ᅅ時ऩґථ厃ᅅ時，，，，應即關ഈ附近ґථ開關應即關ഈ附近ґථ開關應即關ഈ附近ґථ開關應即關ഈ附近ґථ開關，，，，並讟࿣火源並讟࿣火源並讟࿣火源並讟࿣火源，，，，同時立即通報ґථ公同時立即通報ґථ公同時立即通報ґථ公同時立即通報ґථ公

司及司及司及司及 119(手機ኘѺ手機ኘѺ手機ኘѺ手機ኘѺ 112)，，，，告ޕ告ޕ告ޕ告ޕ（（（（場所名稱場所名稱場所名稱場所名稱））））之ґථ厃ᅅ位置之ґථ厃ᅅ位置之ґථ厃ᅅ位置之ґථ厃ᅅ位置（（（（或樓層或樓層或樓層或樓層））））及有及有及有及有

無受໾人員無受໾人員無受໾人員無受໾人員（（（（及人數及人數及人數及人數）。）。）。）。並進行場所內ቶኞ並進行場所內ቶኞ並進行場所內ቶኞ並進行場所內ቶኞ，，，，其ቶኞ範例如下其ቶኞ範例如下其ቶኞ範例如下其ቶኞ範例如下：：：：ȸȸȸȸ೭္半೭္半೭္半೭္半

（（（（OOO），），），），現在於現在於現在於現在於 OO 地區發生ґථ外厃地區發生ґථ外厃地區發生ґථ外厃地區發生ґථ外厃。。。。請立即關ഈґථ關開關請立即關ഈґථ關開關請立即關ഈґථ關開關請立即關ഈґථ關開關、、、、停止使停止使停止使停止使

用用火用電設備器具用用火用電設備器具用用火用電設備器具用用火用電設備器具，，，，並ᅝ滅३煙等火源並ᅝ滅३煙等火源並ᅝ滅३煙等火源並ᅝ滅३煙等火源。。。。各位教職員生依照避難引導人員各位教職員生依照避難引導人員各位教職員生依照避難引導人員各位教職員生依照避難引導人員

之指示避難之指示避難之指示避難之指示避難。。。。ȹȹȹȹ 
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(十十十十)建立災害防救相關單位之緊急聯絡電話建立災害防救相關單位之緊急聯絡電話建立災害防救相關單位之緊急聯絡電話建立災害防救相關單位之緊急聯絡電話，，，，於災害發生時於災害發生時於災害發生時於災害發生時，，，，依緊急聯絡電話進依緊急聯絡電話進依緊急聯絡電話進依緊急聯絡電話進

行通報作業行通報作業行通報作業行通報作業。。。。 

5.2.2 災情通報災情通報災情通報災情通報 

災情通報主要目的為ڗݾ時效、掌握先機，快速將災害情報傳達，進行快速

之搶救作業；藉由Ѕ四小時的值勤機制，即時協助處理校園緊急危安事件，以有

效維護校園整體之安全、安ჱ。 

為有效協助本校處理事件，減Ͽ事件之損害程度，依照校園安全及災害事件

通報作業要點之規定進行通報。 

5.2.3 避難疏散之規劃與執行避難疏散之規劃與執行避難疏散之規劃與執行避難疏散之規劃與執行 

一、避難路৩之規劃 

(一一一一)防火管理人應每一樓層製作避難逃生路線圖防火管理人應每一樓層製作避難逃生路線圖防火管理人應每一樓層製作避難逃生路線圖防火管理人應每一樓層製作避難逃生路線圖(如圖如圖如圖如圖 5-2-2 所示所示所示所示)，，，，清楚標示各層清楚標示各層清楚標示各層清楚標示各層

消防安全設備位置消防安全設備位置消防安全設備位置消防安全設備位置，，，，及通往室外之避難逃生路線及通往室外之避難逃生路線及通往室外之避難逃生路線及通往室外之避難逃生路線，，，，張ຠ於ᡉ而ܰ見之位置張ຠ於ᡉ而ܰ見之位置張ຠ於ᡉ而ܰ見之位置張ຠ於ᡉ而ܰ見之位置。。。。 

(二二二二)樓ఊ樓ఊ樓ఊ樓ఊ、、、、و൴و൴و൴و൴、、、、出入口出入口出入口出入口、、、、通道等避難路৩不ள放置物品通道等避難路৩不ள放置物品通道等避難路৩不ள放置物品通道等避難路৩不ள放置物品。。。。 

(三三三三)匊ഗ設有避難場所時匊ഗ設有避難場所時匊ഗ設有避難場所時匊ഗ設有避難場所時，，，，其匊ഗ及通往其匊ഗ及通往其匊ഗ及通往其匊ഗ及通往匊ഗ匊ഗ匊ഗ匊ഗ之避難路৩之避難路৩之避難路৩之避難路৩，，，，不ள放置֫ᛖ避難之不ள放置֫ᛖ避難之不ள放置֫ᛖ避難之不ள放置֫ᛖ避難之

物品物品物品物品。。。。 

(四四四四)平時教室門ื應保持正常動作平時教室門ื應保持正常動作平時教室門ื應保持正常動作平時教室門ื應保持正常動作，，，，不ள放置֫ᛖ門ื機能之物品不ள放置֫ᛖ門ื機能之物品不ள放置֫ᛖ門ื機能之物品不ள放置֫ᛖ門ื機能之物品。。。。 

(五五五五)避難路৩及滅火器避難路৩及滅火器避難路৩及滅火器避難路৩及滅火器、、、、消防ਵ之周邊消防ਵ之周邊消防ਵ之周邊消防ਵ之周邊，，，，應經常整理應經常整理應經常整理應經常整理，，，，不ள放置֫ᛖ逃生避難及不ள放置֫ᛖ逃生避難及不ள放置֫ᛖ逃生避難及不ள放置֫ᛖ逃生避難及

滅火之物品滅火之物品滅火之物品滅火之物品。。。。 

二、災害發生時緊急疏散措施 

(一一一一)火災發生之際火災發生之際火災發生之際火災發生之際，，，，半ց應立即進行避難半ց應立即進行避難半ց應立即進行避難半ց應立即進行避難，，，，依災害規模之大小依災害規模之大小依災害規模之大小依災害規模之大小、、、、ᇻ近等చ件而౦ᇻ近等చ件而౦ᇻ近等చ件而౦ᇻ近等చ件而౦，，，，

必須在各適當之處所分別配置引導員進行避難引導必須在各適當之處所分別配置引導員進行避難引導必須在各適當之處所分別配置引導員進行避難引導必須在各適當之處所分別配置引導員進行避難引導，，，，效果較٫效果較٫效果較٫效果較٫。。。。 

(二二二二)避難引導員之言ᇟ及行動避難引導員之言ᇟ及行動避難引導員之言ᇟ及行動避難引導員之言ᇟ及行動，，，，對處於火煙᠍ߟ下৮ཉ無助之教職員生對處於火煙᠍ߟ下৮ཉ無助之教職員生對處於火煙᠍ߟ下৮ཉ無助之教職員生對處於火煙᠍ߟ下৮ཉ無助之教職員生，，，，其影響其影響其影響其影響

常ుᇻ，，，，因此因此因此因此，，，，每ঁ避難引導員所作的初期指示及行動每ঁ避難引導員所作的初期指示及行動每ঁ避難引導員所作的初期指示及行動每ঁ避難引導員所作的初期指示及行動，，，，將半،定整體避將半،定整體避將半،定整體避將半،定整體避ߚ常ుᇻߚ常ుᇻߚ常ుᇻߚ

難引導活難引導活難引導活難引導活動成௳之關ᗖ動成௳之關ᗖ動成௳之關ᗖ動成௳之關ᗖ。。。。 

(三三三三)避難引導之時機避難引導之時機避難引導之時機避難引導之時機 
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1.辦公室、教室等ڰ定人員出入之場所，發生火災之際，在場人員原則上應立

即通報連絡，並開ۈ避難引導。 

2.不特定ӭ數出入之場所，如體育ᓔ等，應於Ֆ時進行避難，則必須依據起火

場所、火災程度、煙的ᘉ散狀況、滅火作業之實施狀況等各ᅿ因素綜合判斷，

於最อ時間 內作出判斷。  

3.一般避難引導時期之判斷基準（如表5-2-1所示）。 

(四四四四)避難引導時機之判斷避難引導時機之判斷避難引導時機之判斷避難引導時機之判斷，，，，應ݙ意下列事項應ݙ意下列事項應ݙ意下列事項應ݙ意下列事項：：：： 

1.指示避難引導開ۈ之ڮ令，原則上由自衛消防隊長下令，ऩ隊長不在場，則

由職務代理人指揮之。  

2.指揮班班長即使無接ډ指示ڮ令，但依該地區之狀況，判斷有引導避難必要

者，應立即實施。  

3.判斷基準「（一）」之情形，原則上ѝज़於疏散起火層及其上層，但其他樓層

因煙之流入，指揮班班長判斷有緊急避難時，亦可立即引導避難。 

4.避難引導與初期滅火應ٳ行，但ऩ人員ีϿ，ٿ方面分配人員֚難時，除ߚ

火災之規模不大，可用滅火器ኔ滅者外，應以避難引導為優先。滅火活動則

委由後谖前來支援之隊員，原Կ等匙避難引導之後再行實施。 

(五五五五)避難引導之原則避難引導之原則避難引導之原則避難引導之原則 

1.避難有關之指示ڮ令，使用緊急ቶኞ設備為之。避難引導班人員則ճ用手提

ኞॣ器或ഝլ風為之。進行避難疏散除起火之該棟建築外，該建築相鄰之建

物亦須進行疏散，避免延ᐨ೷成人員໾Ϋ(如圖5-2-2)。ऩ學校建築為ͣ字

型，則該棟全部人員須疏散Կ空地。 

2.傳達指示ڮ令，應ݙ意事項如次： 

(1)發生火災時之ቶኞ，內容應ᙁዅܰᔉ。同一內容重ᙟٿ次。  

(2)ቶኞ時應以鎮ᓉᇟ調ኞ放，避免急ߦཉ໶。 

(3)明確告ޕቶኞ人員之名稱，提高信賴性。例如：「೭္半防災中心」。「೭

္半自衛消防隊長」。 

(4)ቶኞ人員Ꮓ可能由同一人為之。 
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(5)避難之指示，應附加Ϯ使用電ఊ等言譪。 

3.引導員優先配置於起火層與其直上層之樓ఊ入口、通道ف落處所。 

4.在電ఊ之前，應配置引導員以防止使用。 

5.起火層在地上二樓以上時，應優先引導起火層及其直上層人員避難。 

6.Ꮓ可能使用特別安全ఊ、室內安全ఊ、室外安全ఊ等較安全且可供ӭ數人避

難之設施。在無其他避難方法下，ω考ቾ使用救助೓，጗फ़機等避難器具。 

7.避難者人數౲ӭ時，應速將人員疏散，以防止ష໶。危險性較大之場所，應

優先避難。  

8.避難層樓ఊ之出入口、門應事先開放。 

9.因火煙之᠍ߟ，ठ樓ఊ無法使用，或อ時間內無法將在場人員౽動Կ安全處

所時，應௦ڗ下列措施： 

(1)將人員引導Կ消防隊可以救助的໚台等ኩ時安全之場所，並揮動布చ求

救。 

(2)運用附近之避難設備進行避難。  

(3)無法و出൴時，應速將出入口之門緊ഈ，防止煙讁流入，等匙消防救助，

並由ื口揮動布చ求救（夜間使用手電฿）。內線電話ۘ可通話者，應立

即將人員、狀況、位置等告ޕ消防隊。 

10.一度ς經避難者，Ϯ使其再߇ӣ火場。  

11.引導員ᄖଏ時，應先確認半ցۘ有人҂逃生。 

12.進行避難處人員之集合與人數調查，並將相關資料通報防災中心。 

三、確認學生安全疏散情形並ӣ報學生家長 

(一一一一)校園內平時即應做好疏散引導標示校園內平時即應做好疏散引導標示校園內平時即應做好疏散引導標示校園內平時即應做好疏散引導標示，，，，使學生ዕ஼避難疏散方使學生ዕ஼避難疏散方使學生ዕ஼避難疏散方使學生ዕ஼避難疏散方ӛӛӛӛ，，，，疏散時應指疏散時應指疏散時應指疏散時應指

導學生ݙ意避難或收容場所方ӛ導學生ݙ意避難或收容場所方ӛ導學生ݙ意避難或收容場所方ӛ導學生ݙ意避難或收容場所方ӛ。。。。 

(二二二二)老師指導全班同學必須ډ事先指定的安全地點集合老師指導全班同學必須ډ事先指定的安全地點集合老師指導全班同學必須ډ事先指定的安全地點集合老師指導全班同學必須ډ事先指定的安全地點集合，，，，讟格點名清查人數讟格點名清查人數讟格點名清查人數讟格點名清查人數，，，，掌掌掌掌

握人員情況握人員情況握人員情況握人員情況。。。。 

(三三三三)在學生疏散的事務上在學生疏散的事務上在學生疏散的事務上在學生疏散的事務上，，，，由避難引導班ْ視分配責任區由避難引導班ْ視分配責任區由避難引導班ْ視分配責任區由避難引導班ْ視分配責任區，，，，ၶ有危險ၞຝၶ有危險ၞຝၶ有危險ၞຝၶ有危險ၞຝ，，，，應立應立應立應立
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通ޕ滅火班人員搶救通ޕ滅火班人員搶救通ޕ滅火班人員搶救通ޕ滅火班人員搶救，，，，並疏散該處教職員並疏散該處教職員並疏散該處教職員並疏散該處教職員、、、、學生Կ避難所學生Կ避難所學生Կ避難所學生Կ避難所。。。。且೸過校園ቶኞ且೸過校園ቶኞ且೸過校園ቶኞ且೸過校園ቶኞ

系統系統系統系統，，，，告يޕ處危險建物之師生告يޕ處危險建物之師生告يޕ處危險建物之師生告يޕ處危險建物之師生，，，，往空ᚻ處或避難所౽動往空ᚻ處或避難所౽動往空ᚻ處或避難所౽動往空ᚻ處或避難所౽動。。。。 

確認教職員生安全情形，瞭解學生出席情形並將學生安危ӣ報家長，如表

5-2-6 所示。 

 

 

 

 

 

 

 

圖 5-2-2、避難逃生澅䶂圖 

 

圖 5-2-3、疏散避難示意圖 

 

表 5-2-1、一般避難引導時期判斷基準表 

起火層火災狀況 起火層為地上

二層以上時 

起火層為一樓（避難層）或地下層時 

證實為火災時（立即ኔ

滅時除外） 

起火層及直上

層應立即避難 

起火層、直上層及地下層之人員全數

避難 

以滅火器無滅火或以

室內消防ਵ進行滅火

作業時 

起火層以上之

樓層均應避難 

整棟建築物人員均應避難 

以室內消防ਵ無法滅

火之狀況 

全棟建築物人

員均應避難 

 

資料來源：內政部消防࿿ 

 

表 5-2-2、確認學生出席情形表 

班 級  班級導師  

應ډ人數  實ډ人數  

學生安全情形報告 

學生姓名 緊急聯絡人 聯絡電話 安全情況 備註 

   □受໾□ԝΫ□Ѩᙫ□請假҂ډ校  
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   □受໾□ԝΫ□Ѩᙫ□請假҂ډ校  

   □受໾□ԝΫ□Ѩᙫ□請假҂ډ校  

   □受໾□ԝΫ□Ѩᙫ□請假҂ډ校  

受໾人數  

ԝΫ人數  

Ѩᙫ人數  

請假҂ډ校人數  

共計人數  

5.2.4 初期滅火與緊急救護初期滅火與緊急救護初期滅火與緊急救護初期滅火與緊急救護 

一、校內緊急救助實施：初期滅火ऩ一舉成功，則小火即告ᅝ滅。一ѿѨ௳，則

可能೷成延ᐨᘉ大，ᡨ成ൿቃ。因此，自衛消防活動能ց成功，初期滅火之

成௳՞匘大之К重。 

(一一一一)初期滅火之時機初期滅火之時機初期滅火之時機初期滅火之時機 

1.火勢ۘ҂延ᐨԿ天޸板之前，ள以滅火器、水ఏ等從事滅火。  

2.在҂ౢ生ଢᐯ（flash over）之前，可藉室內消防ਵ鎮ᓸ。  

3.滅火班長等指揮官判斷，在安全管理上ۘ無危險者。 

(二二二二)初期滅火除自動ኜ水設備自動起動ኜ水外初期滅火除自動ኜ水設備自動起動ኜ水外初期滅火除自動ኜ水設備自動起動ኜ水外初期滅火除自動ኜ水設備自動起動ኜ水外，，，，均均均均需需需需依賴人員以滅火器依賴人員以滅火器依賴人員以滅火器依賴人員以滅火器、、、、水ఏ水ఏ水ఏ水ఏ、、、、

室內消防ਵ等進行滅火室內消防ਵ等進行滅火室內消防ਵ等進行滅火室內消防ਵ等進行滅火，，，，以下半人為操作之滅火要ሦ以下半人為操作之滅火要ሦ以下半人為操作之滅火要ሦ以下半人為操作之滅火要ሦ：：：： 

1.於火災附近之人員，應速ڗ附近之滅火器、水ఏ等器具從事滅火活動。ݙ意

使用之滅火器具，應依火災之ᅿ類（普通、油、電氣）ᒧ᏷適當之類別，Ꮓ

可能將滅火器具大量集中火源附近，以便連谖使用。  

2.滅火班應ِ速將最近的室內消防ਵ箱Ѻ開，延長๏水஥。一ѿ判斷無法以滅

火器滅火時，ϮຽѨ良機，立即使用室內消防ਵ進行初期滅火活動。此時，

ί萬Ϯב操作消防ਵ之啟動່及開關ሚ。  

3.ճ用室內消防ਵ滅火者，ݙ意Ϯ過量৔水，以免೷成讟重水損。另外，為避

免഼Ѩ避難時機，應經常確保ଏ路。  

4.自動ኜ水設備啟動，確認火ςኔ滅時，應即關ഈ控制ሚ，停止ኜ水，以免೷

成水損。 

(三三三三)安全防護措施部分安全防護措施部分安全防護措施部分安全防護措施部分，，，，火災發生之際火災發生之際火災發生之際火災發生之際，，，，針對危險物一般௦ڗ的防護措施針對危險物一般௦ڗ的防護措施針對危險物一般௦ڗ的防護措施針對危險物一般௦ڗ的防護措施 
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1.火災發生場所附近，ऩӸ放有危險物質者，應立即將其౽除，或將處理危險

物之設施停止運轉，切斷總開關，௦ڗ必要之安全措施。  

2.無法௦ڗ౽除等安全措施等，應緊急報告消防隊，以防ᛈᐯ等危及教職員生

或消防隊員。 

(四四四四)引導消防隊接谖滅火活動消防隊ډ達後引導消防隊接谖滅火活動消防隊ډ達後引導消防隊接谖滅火活動消防隊ډ達後引導消防隊接谖滅火活動消防隊ډ達後，，，，為使其接谖自衛消防編組之滅火活為使其接谖自衛消防編組之滅火活為使其接谖自衛消防編組之滅火活為使其接谖自衛消防編組之滅火活

動動動動，，，，應௦ڗ下列措施應௦ڗ下列措施應௦ڗ下列措施應௦ڗ下列措施：：：： 

1.消防隊進入門之開放。 

2.為使消防隊ܰ於進入火場，應先將各門戶開放。對於進入門或進入通路，Ώ

Կ於水源附近會構成活動ምᛖ之物品，亦應౽除。 

3.引導消防隊Կ火災現場。 

4.為使消防隊ِ速ډ達火災現場，應ᑈཱུ做下列引導： 

 。達起火場所最อ通道之引導ډ(1)

(2)前往進出口之引導。 

(3)前後緊急用ܹफ़機之引導。 

(五五五五)現場情報提供部分現場情報提供部分現場情報提供部分現場情報提供部分，，，，本校負責人本校負責人本校負責人本校負責人、、、、防火管理防火管理防火管理防火管理人或ዕ஼狀況內容之人人或ዕ஼狀況內容之人人或ዕ஼狀況內容之人人或ዕ஼狀況內容之人，，，，應ᑈཱུ應ᑈཱུ應ᑈཱུ應ᑈཱུ

與消防隊指揮中心連絡與消防隊指揮中心連絡與消防隊指揮中心連絡與消防隊指揮中心連絡，，，，提供下列情報提供下列情報提供下列情報提供下列情報：：：： 

1.延ᐨ狀況有關之事項*：起火場所、起火原因、ᐯᐨ範圍（火煙之ᘉ散狀況

等）、對滅火活動有ምᛖ之物等。 

2.避難有關之事項*：有無逃生不及之人員、避難引導狀況、໾Ϋ者等之狀況。 

3.自衛消防活動有關事項：初期滅火狀況、防火區劃構成狀況、ڰ定滅火設備

(室內消防ਵ、自動ኜ水設備、其他滅火設備等)之使用及動作狀況。提供情

報之人員，應ᅉ੮於消防隊之指揮中心，以便ᒿ時เᙟ消防隊之ୢᚒ。 

(註)*者應最優先報告。提供情報之人員，應ᅉ੮於消防隊之指揮中心，以

便ᒿ時เᙟ消防隊之ୢᚒ。 

二、緊急救護實施 

(一一一一)由救護班負責現場受໾人員搶救及送醫事宜由救護班負責現場受໾人員搶救及送醫事宜由救護班負責現場受໾人員搶救及送醫事宜由救護班負責現場受໾人員搶救及送醫事宜。。。。 
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(二二二二)設置緊急醫療站設置緊急醫療站設置緊急醫療站設置緊急醫療站。。。。 

(三三三三)緊急處理໾患緊急處理໾患緊急處理໾患緊急處理໾患，，，，並登記໾患之基本資料並登記໾患之基本資料並登記໾患之基本資料並登記໾患之基本資料。。。。 

(四四四四)聯ᛠ໾患後送之醫ଣ聯ᛠ໾患後送之醫ଣ聯ᛠ໾患後送之醫ଣ聯ᛠ໾患後送之醫ଣ，，，，並紀錄患者之狀況與轉ଣ紀錄並紀錄患者之狀況與轉ଣ紀錄並紀錄患者之狀況與轉ଣ紀錄並紀錄患者之狀況與轉ଣ紀錄。。。。 

(五五五五)ӣ報本校指揮中心現場處理狀況ӣ報本校指揮中心現場處理狀況ӣ報本校指揮中心現場處理狀況ӣ報本校指揮中心現場處理狀況。。。。 
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第六第六第六第六篇篇篇篇 傳染病災害減災與應變事項傳染病災害減災與應變事項傳染病災害減災與應變事項傳染病災害減災與應變事項 

6.1 平時預防工作事項平時預防工作事項平時預防工作事項平時預防工作事項 

傳染病預防措施建立，不໻໻能使校園師生認識傳染病的危險性，並進而在

日常生活中也能ᡣ師生ᒿ時提高警试，防範於҂然，以避免੯病的發生。學校師

生౲ӭ，۶此長時間於ъ密ഈ空間接诖，੯病ܰ交互傳染，ऩ不加以有效控制，

有可能由學校ጭ延Կ家庭，更ݢ及整ঁ社區ᡨ成大流行。因此由學校衛生ޕ識傳

௤，不໻可以建立正確的ᢀۺ和ᄊ度，並可實用於日常生活中，進而影響家庭成

員的生活ᄊ度，以達預防傳染病人人有責的共識。 

6.1.1 校園環境衛生調查校園環境衛生調查校園環境衛生調查校園環境衛生調查 

依據學校的平面圖Α解各棟建築物以及相關設施的使用情形，來،定校園環

境衛生調查地區範圍及區域之衛生潛勢區域進行調查，調查項目如表 6-1-1。調

查發現的衛生ୢᚒ，應立即與地方衛生單位聯ᛠ解،，並评谖ଓᙫ，確認ୢᚒς

經解،。 

表 6-1-1、校園環境衛生調查表 

ㄧㄧㄧㄧ、、、、基本資料基本資料基本資料基本資料 

1.供電情形 �有 

  ʈ 供應時段：     全天           

□ؒ有 

  ʈ 半ց有緊急發電設備：□有 □ؒ有 

2.通訊 �ᄣ通 

□中斷ʈ預計匨復通訊ۘ需時日：                

3.醫療站 �有 

  ʈ 醫療用品半ցى夠：�半 □ցʈۘ需數目：      

□ؒ有 

  ʈ 有ؒ有醫療ඹ代方ਢ：□有 □ؒ有 

二二二二、、、、校園用水水質調查校園用水水質調查校園用水水質調查校園用水水質調查 

1.自來水 

�有 

  ʈ供應情況：�кى □不кى 

□ؒ有 

2.自來水目ෳዂ清度水質檢驗結果 �清ᅒ 
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□෶ᐜ 

3.飲用水供應來源 
�自來水 

□檢驗合格包း水 

三三三三、、、、൵所設施൵所設施൵所設施൵所設施 

1.൵所    

數量：  22    

ؑ水：�可以 □不可以 

半ց消毒：�有□ؒ有 

2.൵所與食物處理的間

ຯ 

� ɪ20公Ё  

□ ɦ20公Ё 

四四四四、、、、食物供應情形食物供應情形食物供應情形食物供應情形 

1.ฆ食地點之清ዅ    
�良好 

□ৡ    

五五五五、、、、病媒狀況調查病媒狀況調查病媒狀況調查病媒狀況調查 

1.૨蟲ѕ人狀況目ෳ讟重地點(範圍)  樸實樓水

ྎ蓋  半ց௦行防治措施。 

�半，定期消毒 

□ց 

2.環境中ᇇᛳ目ෳ讟重地點(範圍)  ֣ڱ場  半

ց௦行防治措施ǻ 

�半，定期消毒 

□ց 

3.環境中ᖟጶ目ෳ狀況ǻ  ֣ڱ場       

  半ց௦行防治措施ǻ 

�半，定期消毒 

□ց 

4.環境中老Ⴕ目ෳ狀況ǻ  ֣ڱ場     

 半ց௦行滅Ⴕ措施ǻ 

�半，滅Ⴕ週滅Ⴕ 

□ց 

六六六六、、、、環境品質環境品質環境品質環境品質 

 處清運理情形֣ڱ.1

�集中 □分散 

�有 

  ʈӭ久清運一次``一周2�3次``````` 

□ؒ有 

  ʈ半ց進行֣ڱ消毒：□半 □ց 

2.環境消毒 

�有 

  ʈӭ久消毒一次：   120   日 

□ؒ有 

3.ቲక物清運處理情形 

�有 

□ؒ有 

  ʈ半ց進行ቲక物消毒：□半 □ց 

調查人員：`（衛生組長）陳力瑋````    調查日期： 104 年 8 月 25 日 
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6.1.2 校園環境衛生改善校園環境衛生改善校園環境衛生改善校園環境衛生改善 

針對校內環境進行改善，預防病媒૨ൡ生，並實施衛生教育使學ู由自ي做

起，增加學ู對疫病之認ޕ。 

一、改善環境衛生ȋ切斷傳染೼৩。 

(一一一一)安全的๏水系統安全的๏水系統安全的๏水系統安全的๏水系統。。。。 

(二二二二)кى的卹手設備кى的卹手設備кى的卹手設備кى的卹手設備：：：：所有卹手台確實提供卹手٢所有卹手台確實提供卹手٢所有卹手台確實提供卹手٢所有卹手台確實提供卹手٢，，，，供供供供教職員工生使用教職員工生使用教職員工生使用教職員工生使用。。。。 

(三三三三)排水及֣ڱ的妥善處理排水及֣ڱ的妥善處理排水及֣ڱ的妥善處理排水及֣ڱ的妥善處理。。。。 

(四四四四)保持良好的௦光及通風保持良好的௦光及通風保持良好的௦光及通風保持良好的௦光及通風：：：：每間教室設有Ӗ৻每間教室設有Ӗ৻每間教室設有Ӗ৻每間教室設有Ӗ৻，，，，且ᒿ時提ᒬ學生將門ืѺ開且ᒿ時提ᒬ學生將門ืѺ開且ᒿ時提ᒬ學生將門ืѺ開且ᒿ時提ᒬ學生將門ืѺ開，，，，

保持良好通風保持良好通風保持良好通風保持良好通風。。。。 

(五五五五)ݙ意飲食衛生ݙ意飲食衛生ݙ意飲食衛生ݙ意飲食衛生。。。。 

(六六六六)配合各ᅿ傳染病的特性配合各ᅿ傳染病的特性配合各ᅿ傳染病的特性配合各ᅿ傳染病的特性，，，，應避免教職員工學生接诖傳染源之環境應避免教職員工學生接诖傳染源之環境應避免教職員工學生接诖傳染源之環境應避免教職員工學生接诖傳染源之環境。。。。(如如如如：：：：࿥流࿥流࿥流࿥流

གགགགȋȋȋȋ避免安排ᢀჸ࿥ച活動避免安排ᢀჸ࿥ച活動避免安排ᢀჸ࿥ച活動避免安排ᢀჸ࿥ച活動、、、、接诖࿥ച接诖࿥ച接诖࿥ച接诖࿥ച、、、、ႩᎦ࿥ചႩᎦ࿥ചႩᎦ࿥ചႩᎦ࿥ച；；；；ऩ不慎接诖ऩ不慎接诖ऩ不慎接诖ऩ不慎接诖，，，，應ଭ上以應ଭ上以應ଭ上以應ଭ上以

 (。。。。ᄇۭ清ዅᚈ手جޥᄇۭ清ዅᚈ手جޥᄇۭ清ዅᚈ手جޥᄇۭ清ዅᚈ手جޥ

(七七七七)ݙ意環境衛生ݙ意環境衛生ݙ意環境衛生ݙ意環境衛生，，，，ኔ滅病媒ኔ滅病媒ኔ滅病媒ኔ滅病媒，，，，與與與與流ੁ動物流ੁ動物流ੁ動物流ੁ動物、、、、ഁ生動物或࿥類保持安全ຯᚆഁ生動物或࿥類保持安全ຯᚆഁ生動物或࿥類保持安全ຯᚆഁ生動物或࿥類保持安全ຯᚆ。。。。 

二、預防直接傳染 

早期發現、早期隔ᚆ、防止直接ག染，預防੯病的ጭ延。 

(一一一一)依照衛生單位規定接ᅿ疫भ依照衛生單位規定接ᅿ疫भ依照衛生單位規定接ᅿ疫भ依照衛生單位規定接ᅿ疫भ、、、、類毒素類毒素類毒素類毒素，，，，於必要時並配合醫師建議ܺ用ל生素於必要時並配合醫師建議ܺ用ל生素於必要時並配合醫師建議ܺ用ל生素於必要時並配合醫師建議ܺ用ל生素

或ל病毒ᛰ物或ל病毒ᛰ物或ל病毒ᛰ物或ל病毒ᛰ物，，，，接受ֹ整之治療接受ֹ整之治療接受ֹ整之治療接受ֹ整之治療。。。。 

(二二二二)發現學生有可ᅪ病ቻ時發現學生有可ᅪ病ቻ時發現學生有可ᅪ病ቻ時發現學生有可ᅪ病ቻ時，，，，立即通ޕ學務處立即通ޕ學務處立即通ޕ學務處立即通ޕ學務處、、、、導師導師導師導師，，，，必要時ޚ報校長必要時ޚ報校長必要時ޚ報校長必要時ޚ報校長，，，，Ꮓ速通Ꮓ速通Ꮓ速通Ꮓ速通

家長஥ӣ就醫，，，，依規定ӛ當地衛生機關報告依規定ӛ當地衛生機關報告依規定ӛ當地衛生機關報告依規定ӛ當地衛生機關報告，，，，轉由公共衛生專人對該家庭轉由公共衛生專人對該家庭轉由公共衛生專人對該家庭轉由公共衛生專人對該家庭ޕ家長஥ӣ就醫ޕ家長஥ӣ就醫ޕ家長஥ӣ就醫ޕ

及社區做進一؁的調查及ᅱ࿎及社區做進一؁的調查及ᅱ࿎及社區做進一؁的調查及ᅱ࿎及社區做進一؁的調查及ᅱ࿎。。。。 

(三三三三)讛導病生在家休৲讛導病生在家休৲讛導病生在家休৲讛導病生在家休৲，，，，並匲各病程長อ঑ϒ病假並匲各病程長อ঑ϒ病假並匲各病程長อ঑ϒ病假並匲各病程長อ঑ϒ病假。。。。 

(四四四四)接诖者的處接诖者的處接诖者的處接诖者的處理理理理：：：：傳染病流行時被確認為患病者需௦讟格的隔ᚆ措施傳染病流行時被確認為患病者需௦讟格的隔ᚆ措施傳染病流行時被確認為患病者需௦讟格的隔ᚆ措施傳染病流行時被確認為患病者需௦讟格的隔ᚆ措施，，，，並對接並對接並對接並對接

诖者加以ᅱ࿎Կ該病的潛ҷ期過诖者加以ᅱ࿎Կ該病的潛ҷ期過诖者加以ᅱ࿎Կ該病的潛ҷ期過诖者加以ᅱ࿎Կ該病的潛ҷ期過後後後後為止為止為止為止。。。。 
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(五五五五)於傳染病流行期間於傳染病流行期間於傳染病流行期間於傳染病流行期間，，，，導師每日應ᅱ控班級學生請假人數導師每日應ᅱ控班級學生請假人數導師每日應ᅱ控班級學生請假人數導師每日應ᅱ控班級學生請假人數，，，，並ᒿ時與家長聯ᛠ並ᒿ時與家長聯ᛠ並ᒿ時與家長聯ᛠ並ᒿ時與家長聯ᛠ

以ᐄ解學生請假原因及相關ੱ狀以ᐄ解學生請假原因及相關ੱ狀以ᐄ解學生請假原因及相關ੱ狀以ᐄ解學生請假原因及相關ੱ狀。。。。 

(六六六六)病ᘰ後߇校的學生並不代表ؒ有傳染力病ᘰ後߇校的學生並不代表ؒ有傳染力病ᘰ後߇校的學生並不代表ؒ有傳染力病ᘰ後߇校的學生並不代表ؒ有傳染力，，，，因此最好有醫生證明其ς無傳染性因此最好有醫生證明其ς無傳染性因此最好有醫生證明其ς無傳染性因此最好有醫生證明其ς無傳染性

再ᡣ其߇校上課再ᡣ其߇校上課再ᡣ其߇校上課再ᡣ其߇校上課。。。。 

(七七七七)環境消毒環境消毒環境消毒環境消毒：：：：平日就應做好環境衛生平日就應做好環境衛生平日就應做好環境衛生平日就應做好環境衛生，，，，Կ於在流行期間如Կ於在流行期間如Կ於在流行期間如Կ於在流行期間如：：：：࿥流ག࿥流ག࿥流ག࿥流ག、、、、登ॠ዗等登ॠ዗等登ॠ዗等登ॠ዗等

੯病੯病੯病੯病厫厫厫厫需做環境的消毒需做環境的消毒需做環境的消毒需做環境的消毒，，，，必要時必要時必要時必要時，，，，請人ቔᛰ以確保環境的安全請人ቔᛰ以確保環境的安全請人ቔᛰ以確保環境的安全請人ቔᛰ以確保環境的安全。。。。 

(八八八八)ᖼ置必要之防疫器材ᖼ置必要之防疫器材ᖼ置必要之防疫器材ᖼ置必要之防疫器材，，，，如如如如：：：：ෳ量體ྕ器材ෳ量體ྕ器材ෳ量體ྕ器材ෳ量體ྕ器材、、、、口࿽口࿽口࿽口࿽、、、、ଚᆒ等備用ଚᆒ等備用ଚᆒ等備用ଚᆒ等備用。。。。 

(九九九九)於傳染病流行期間於傳染病流行期間於傳染病流行期間於傳染病流行期間，，，，配合上配合上配合上配合上級規定級規定級規定級規定，，，，必要時校內必要時校內必要時校內必要時校內、、、、外大型集會活動外大型集會活動外大型集會活動外大型集會活動，，，，如如如如：：：：校校校校

外教學外教學外教學外教學、、、、說明會說明會說明會說明會、、、、餐會等餐會等餐會等餐會等，，，，應延應延應延應延（（（（ኩኩኩኩ））））጗辦理጗辦理጗辦理጗辦理；；；；如有必要辦理者應௦ڗ必要如有必要辦理者應௦ڗ必要如有必要辦理者應௦ڗ必要如有必要辦理者應௦ڗ必要

之人員ᑔᒧ及檢查措施之人員ᑔᒧ及檢查措施之人員ᑔᒧ及檢查措施之人員ᑔᒧ及檢查措施。。。。 

(十十十十)傳染病౰行期間傳染病౰行期間傳染病౰行期間傳染病౰行期間，，，，必要時針對校外人γ進入校園應於校門口量ෳ體ྕ並ຠ識必要時針對校外人γ進入校園應於校門口量ෳ體ྕ並ຠ識必要時針對校外人γ進入校園應於校門口量ෳ體ྕ並ຠ識必要時針對校外人γ進入校園應於校門口量ෳ體ྕ並ຠ識

別標ᠸ及配ᔎ口࿽別標ᠸ及配ᔎ口࿽別標ᠸ及配ᔎ口࿽別標ᠸ及配ᔎ口࿽，，，，ऩ量ෳ體ྕຬ過ऩ量ෳ體ྕຬ過ऩ量ෳ體ྕຬ過ऩ量ෳ體ྕຬ過 38ʚʚʚʚ，，，，則࿣止其進入則࿣止其進入則࿣止其進入則࿣止其進入，，，，並讛導就醫並讛導就醫並讛導就醫並讛導就醫。。。。 

三、實施衛生教育 

衛生教育半最重要的一環，經由ޕ識的傳௤，做好事前的防患措施，學生可

免於被傳染及傳染๏別人。 

(一一一一)平日應教導學生Ꭶ成良好的衛生習ᄍ平日應教導學生Ꭶ成良好的衛生習ᄍ平日應教導學生Ꭶ成良好的衛生習ᄍ平日應教導學生Ꭶ成良好的衛生習ᄍ、、、、勤卹手勤卹手勤卹手勤卹手、、、、均ᑽ飲食均ᑽ飲食均ᑽ飲食均ᑽ飲食、、、、適量運動適量運動適量運動適量運動、、、、кىкىкىкى

ᅵ઀和休৲ᅵ઀和休৲ᅵ઀和休৲ᅵ઀和休৲，，，，減Ͽډ公共場所減Ͽډ公共場所減Ͽډ公共場所減Ͽډ公共場所，，，，加強自ך健康管理加強自ך健康管理加強自ך健康管理加強自ך健康管理，，，，གߵᔎ口࿽གߵᔎ口࿽གߵᔎ口࿽གߵᔎ口࿽、、、、勗჌௝口勗჌௝口勗჌௝口勗჌௝口

ሷሷሷሷ、、、、發ᐨϮ上學發ᐨϮ上學發ᐨϮ上學發ᐨϮ上學。。。。 

(二二二二)ճ用各科教學時間๏ϒ機會教育ճ用各科教學時間๏ϒ機會教育ճ用各科教學時間๏ϒ機會教育ճ用各科教學時間๏ϒ機會教育。。。。 

(三三三三)೸過各ᅿ管道將訊৲傳๏全校師生೸過各ᅿ管道將訊৲傳๏全校師生೸過各ᅿ管道將訊৲傳๏全校師生೸過各ᅿ管道將訊৲傳๏全校師生，，，，加ు概ۺ加ు概ۺ加ు概ۺ加ు概ۺ，，，，如如如如：：：：健康ᚽื健康ᚽื健康ᚽื健康ᚽื、、、、專ᚒ演講專ᚒ演講專ᚒ演講專ᚒ演講、、、、

ර會匁導ර會匁導ර會匁導ර會匁導、、、、班會班會班會班會、、、、單張匁傳單張匁傳單張匁傳單張匁傳、、、、電子厶板等電子厶板等電子厶板等電子厶板等。。。。 

(四四四四)配合時࿯做各ᅿ傳染病的ޕ識匁導配合時࿯做各ᅿ傳染病的ޕ識匁導配合時࿯做各ᅿ傳染病的ޕ識匁導配合時࿯做各ᅿ傳染病的ޕ識匁導，，，，如如如如：：：：୊報୊報୊報୊報、、、、張ຠੇ報張ຠੇ報張ຠੇ報張ຠੇ報、、、、ර會報告等加ుර會報告等加ుර會報告等加ుර會報告等加ు

全體師生的危機意識全體師生的危機意識全體師生的危機意識全體師生的危機意識，，，，時時加以預防時時加以預防時時加以預防時時加以預防，，，，免於被ག染免於被ག染免於被ག染免於被ག染。。。。 

(五五五五)೸過學生將相關ޕ識及訊৲஥ӣ家庭೸過學生將相關ޕ識及訊৲஥ӣ家庭೸過學生將相關ޕ識及訊৲஥ӣ家庭೸過學生將相關ޕ識及訊৲஥ӣ家庭，，，，使學生與家庭相互合作使學生與家庭相互合作使學生與家庭相互合作使學生與家庭相互合作，，，，期能更有效期能更有效期能更有效期能更有效

之成果之成果之成果之成果。。。。 
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四、病媒及有害動物處理 

(一一一一)定期依環境衛生狀況適時進行ቔᛰ滅蟲工作定期依環境衛生狀況適時進行ቔᛰ滅蟲工作定期依環境衛生狀況適時進行ቔᛰ滅蟲工作定期依環境衛生狀況適時進行ቔᛰ滅蟲工作。。。。 

(二二二二)主動清除ൡ生源及維護環境衛生主動清除ൡ生源及維護環境衛生主動清除ൡ生源及維護環境衛生主動清除ൡ生源及維護環境衛生。。。。 

(三三三三)各ᅿ病媒及有害動物各ᅿ病媒及有害動物各ᅿ病媒及有害動物各ᅿ病媒及有害動物、、、、昆蟲處理方法如表昆蟲處理方法如表昆蟲處理方法如表昆蟲處理方法如表 6-1-2。。。。 

表 6-1-2、病媒及有害動物、昆蟲之處理方法 

ᅿ類 處理方法 

֎Ո性昆蟲 

֎Ո性昆蟲包括૨子、ၢ૫等昆蟲，應使用標示上有

環境保護࿿登記೚可證字號之ఠ蟲Ꮚ，並在使用時，

в細研᠐ᛰ౟上之標示，匲說明使用。 

ᖟጶ 

應使用標示上有環境保護࿿登記೚可證字號且具ఠ

ᖟጶ效能之ఠ蟲Ꮚ，並在使用時，в細研᠐ᛰ౟上之

標示，匲說明使用。 

ᇇᛳ 

應使用標示上有環境保護࿿登記೚可證字號且具ఠ

ᇇᛳ效能之ఠ蟲Ꮚ，並在使用時，в細研᠐ᛰ౟上之

標示，匲說明使用。 

老Ⴕ 
使用ਂႵ᠈、ℚႵ板或標示上有環境保護࿿登記೚可

證字號之滅ႵᏊ，並需配合滅૫。 

 。卻當地權責機關 ކᓐီ、ೂ、流ੁ߁

 

6.2 災害應變工作事項災害應變工作事項災害應變工作事項災害應變工作事項 

針對校內傳染病災害發生時之規模、等級及時機擬定應變程序，災害發生時

緊急應變小組之啟動應依傳染病災害類型及等級，作不同等級之應變劃分。包含

應變組織之運作、收集受災情況與受災情況ӣ報、校園出入管制、校園病情控管、

患者送醫與環境消毒等必要措施，傳染病災害應變工作流程如圖 6-2-1。 
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圖 6-2-1、傳染病災害應變工作流程圖 

6.6.6.6.2222....1111    災害應變災害應變災害應變災害應變程序程序程序程序    

因應不同災害階段之影響範圍、׫入人力、物資之不同，不同的應變作業亦

有不同之應變組織൯員及參與成員，而人員於災害發生時能依據事前規劃的應變

程序進行事故的應變處理，以有效ज़制災情的發৖或ᘉ大。 

一、傳染病類型與分級 

(一一一一)將傳染病類型先做區分將傳染病類型先做區分將傳染病類型先做區分將傳染病類型先做區分，，，，傳染病類型如表傳染病類型如表傳染病類型如表傳染病類型如表 6-2-1。。。。傳染病災害發生的初期傳染病災害發生的初期傳染病災害發生的初期傳染病災害發生的初期，，，，

最重要的半針對傳染病災害本ي作正確的Α解與ᒣ識最重要的半針對傳染病災害本ي作正確的Α解與ᒣ識最重要的半針對傳染病災害本ي作正確的Α解與ᒣ識最重要的半針對傳染病災害本ي作正確的Α解與ᒣ識，，，，確認災害的危險程度確認災害的危險程度確認災害的危險程度確認災害的危險程度

與讟重性與讟重性與讟重性與讟重性，，，，初؁的ᒣ識包括傳染病之類型初؁的ᒣ識包括傳染病之類型初؁的ᒣ識包括傳染病之類型初؁的ᒣ識包括傳染病之類型、、、、災害等級之可能影響範圍災害等級之可能影響範圍災害等級之可能影響範圍災害等級之可能影響範圍。。。。 

(二二二二)將校園傳染病防治作分級如表將校園傳染病防治作分級如表將校園傳染病防治作分級如表將校園傳染病防治作分級如表 6-2-2，，，，並依據此應變分級通則並依據此應變分級通則並依據此應變分級通則並依據此應變分級通則，，，，啟動學校防啟動學校防啟動學校防啟動學校防

疫措施疫措施疫措施疫措施。。。。此此此此防防防防治應變措施適用於具高傳染力且高ठԝ౗之੯病治應變措施適用於具高傳染力且高ठԝ౗之੯病治應變措施適用於具高傳染力且高ठԝ౗之੯病治應變措施適用於具高傳染力且高ठԝ౗之੯病，，，，Ѐ其半經由Ѐ其半經由Ѐ其半經由Ѐ其半經由

०ݣ或空氣傳染之讟重傳染病०ݣ或空氣傳染之讟重傳染病०ݣ或空氣傳染之讟重傳染病०ݣ或空氣傳染之讟重傳染病。。。。其他੯病ᅿ類由校園傳染病防治小組視疫情其他੯病ᅿ類由校園傳染病防治小組視疫情其他੯病ᅿ類由校園傳染病防治小組視疫情其他੯病ᅿ類由校園傳染病防治小組視疫情

變化並參考政府防疫單位之資料後議定變化並參考政府防疫單位之資料後議定變化並參考政府防疫單位之資料後議定變化並參考政府防疫單位之資料後議定。。。。 

二、傳染病應變流程 

ֹ成初؁的ᒣ識؁ᡯ後，接๱研擬傳染病應變行動方ਢ，其中包括ঁ人防

護、避難疏散方ਢ及啟動校園傳染病防疫機制等。傳染病應變流程，如圖 6-2-2。 

 

災害應變䦳⸷ 

災情通報 

校園↢ℍ䭉制 

校園䕭情䭉㍏ 

か者復慓與䑘⠫㴰㭺 
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表 6-2-1、傳染病類型 

類別 傳染名稱 

第一類 天޸、Ⴕ疫、讟重急性ڥ֎道ੱং群、

Х病、厍ੴ病、I5O1ئ 流ག 

第二類 қോ、໾ൣ、登ॠ዗、流行性တૉᡎጢ

副໾、ݹ 、ൣ小ٽഞ࿄ 、ੱఎ๵性ฟ੯、

ԯЃ性ฟ੯、ᅫ੯、ഞ੶、急性病性ߓ

B 型ݹط、ဉ道出Ո性大ဉఎ๵ག染

ੱ、ᅇ他病ੱং群、ᓅ໶、德國ഞ੶、

ӭ重לᛰ性結核病、ۙ公病、西ѭᛥ

዗、流行性ඬ੶໾ൣ 

第三類 ԭ日勗、ઇ໾風、日本တݹ、結核病（除

ӭ重לᛰ性結核病外）、谒病、先天性

德國ഞ੶ੱং群、急性病性ݹط(除 B

型外)、ဋဏݹ、ଏҴ軍人病、᠍ߟ性

c 型༐Ոఎ๵ག染ੱ、ఘ毒、ర病、新

生ٽઇ໾風、ဉ病ག染ٳ發重ੱ 

第四類 㫶੶ C 病ག染ੱ、ႋᆄᖥ௽體病、類ሷ

ੴ、Ժ毒ఎ๵中毒、᠍ߟ性ݹޤ譳๵ག

染ੱ、R ዗、地方性ඬ੶໾ൣ、๲ۅ病、

病、ψ形׬዗病、৫蟲病、水ร、ᒗټ

蟲ག染ੱ、流གٳ發重ੱ、৤ၘМ病 

第五類 ຋ك዗、ଭൕ病出Ո዗、黃዗病、Ҳݢ

 ᙓ዗܎、病毒出Ո዗܎

其他 ᢝ讓዗、Վ德܎病毒及立ԭ病毒ག染

ੱ、第二型፜譳ౚ๵ག染ੱ、病毒性ဉ

ग؅、ݹ門М๵ག染ੱ、食因性஌生蟲 

 食因性஌生蟲ߚ

資料來源：行政ଣ衛生࿿੯病管制局 

 

 

 

 

 



 91

表 6-2-2、校園傳染病防治分級與措施 

 

國內

疫情 

(依੯

管局

公告) 

國內無疫情 
國內有病例校內

無病例 
校內有ᒡ入病例 

校內ᒡ入病例೷

成初級ག染 

校園

疫情 
校園 0 級 校園 1 級 校園 2 級 校園 3 級 

指揮

層級 
各處室 傳染病防治小組 

相關

措施 

1.੯病防疫

匁導 

2.自ך健康

管理之匁

導 與 執

行。 

3.環境衛生

維護 

1.持谖持谖持谖持谖 0000 級措施級措施級措施級措施 

2.自主相關檢ෳ

及ୢڔᑔᒧ。 

3.教室及活動空

間消毒。 

4.建議停辦大型

活動。 

1.持谖持谖持谖持谖 1111 級措施級措施級措施級措施 

2.在衛生單位及

教 育 部 指 導

下，控制校內

疫情。 

3.規劃安排隔ᚆ

住所。 

4.主動ᅱ控相關

ੱ狀成效。 

1.持谖持谖持谖持谖 2222 級措施級措施級措施級措施 

2. ਥ 據 ག 染 範

圍，考ቾ建議

分區或全校停

課。 

3.࿣止舉辦大型

活動。 
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圖 6-2-2、疫情處理流程圖 
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6.2.2 災情通報災情通報災情通報災情通報 

災情通報主要目的為ڗݾ時效、掌握先機，快速將災害情報傳達，進行快速

之搶救作業；藉由Ѕ四小時的值勤機制，即時協助處理校園緊急危安事件，以有

效維護校園整體之安全、安ჱ。 

為有效協助本校處理事件，減Ͽ事件之損害程度，依照校園安全及災害事件

通報作業要點之規定進行通報。 

6.2.3 校園出入管制校園出入管制校園出入管制校園出入管制 

落實門࿣管制，謝๊໕雜人等進入校園。實施校園出入人員的管制，對於ߚ

本校師生要進入校園者，一匛要ෳ量體ྕ，並登記來ೖ者姓名、出入時間、來ೖ

事由及來ೖ者體ྕ，以๊׹傳染੯病入ߟ本校校園及危害本校師生之生ڮ安全。

校外人γ進出校門，應匲規定辦理登記並佩஥外ᇯ證或來ೖ證，並ޕ會相關處室

或人員。排定值日人員ڰ定ْ視校園，適時ϸ午狀況，及時ϒ以處理。學校警衛

人員定期及不定期ْ視校園，並ݙ意ԝْفჸ，ᒿ時掌握狀況，及時處理。 

6.2.4 校園病情控管校園病情控管校園病情控管校園病情控管 

ᅪ՟患病者請ݙ意與自ρ密切接诖之人γ半ց有類՟ੱ狀；ऩ有類՟ੱ狀，

請記錄所有生病者發病時間之間隔，於就醫時提供๏醫師參考。當發現自ρᅪ՟

遭ډག染時，請務必ِ速通ޕ保健中心，以免校內ག染ᘉ大。 

ᅪ՟患病者需保持良好衛生習ᄍ，例如：在室內除進食外ᒿ時ᔎ口࿽、勤卹

手。學生及教職員工在校期間如被醫療ଣ所ບ斷為傳染病者，應ኩ時停止上學、

上班，並配合學校管理措施做隔ᚆ治療，直ډ醫師ບ斷無傳染之ဤ。患有傳染病

之學生、教職員工，應配合學校相關ᑔ檢及接受保健中心之ଓᙫ管理，並且ᒥ照

醫護人員指示ܺᛰ及接受複查。 

6.2.5 患者送醫與環境消毒患者送醫與環境消毒患者送醫與環境消毒患者送醫與環境消毒 

將ᅪ՟染病之教職員工生進行隔ᚆ後，安排車፶將隔ᚆ之教職員工生，送往
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醫ଣ進行詳細檢查，確認送醫之人員ག染疫情，᠋從醫生指示進行治療，學校ᕇ

 。有教職員工生ག染疫情，總務處需ِ速安排校園環境消毒之作業ޕ

一、執行環境維護之措施，必要時ள請求環保局、相關衛生單位協助以下工作： 

(一一一一)進行災害地區及進行災害地區及進行災害地區及進行災害地區及ᅪ՟Ԧ染地區之消ᅪ՟Ԧ染地區之消ᅪ՟Ԧ染地區之消ᅪ՟Ԧ染地區之消毒毒毒毒，，，，進行確認環境結果഍性進行確認環境結果഍性進行確認環境結果഍性進行確認環境結果഍性。。。。 

(二二二二)災害地區環境௦ኬ災害地區環境௦ኬ災害地區環境௦ኬ災害地區環境௦ኬ，，，，後谖ᅱෳ環境檢驗結果後谖ᅱෳ環境檢驗結果後谖ᅱෳ環境檢驗結果後谖ᅱෳ環境檢驗結果。。。。 

(三三三三)ག染ቲక物清ག染ቲక物清ག染ቲక物清ག染ቲక物清理理理理消消消消毒毒毒毒後之清運後之清運後之清運後之清運、、、、ᎍ毀ᎍ毀ᎍ毀ᎍ毀。。。。 

二、自來水及飲用水處理方式ݙ意事項： 

以ᆽ水ԣຟ水之間接自來水之學校，ᆽ水ԣ卹ڇዅృ後，再ϒ適當消毒，ω

可评谖ᆽ水使用；或委請自來水事業單位輔導之ᆽ水ԣ(༣)清卹業清卹消毒。 

三、ቲక物處理 

排ݧ物處理：൵所無法使用或൵所不ى之建築物，應Ꮓ速設置公共൵所或流

動൵所。 

四、֣ڱ處理 

(一一一一)֣ڱ應妥善分類֣ڱ應妥善分類֣ڱ應妥善分類֣ڱ應妥善分類，，，，း於不೸水的֣ڱ೓း於不೸水的֣ڱ೓း於不೸水的֣ڱ೓း於不೸水的֣ڱ೓；；；；ታᎩ應妥善包းታᎩ應妥善包းታᎩ應妥善包းታᎩ應妥善包း，，，，避免ᇇᛳ避免ᇇᛳ避免ᇇᛳ避免ᇇᛳ、、、、ᖟጶᖟጶᖟጶᖟጶ、、、、

老Ⴕ等病媒ൡ生老Ⴕ等病媒ൡ生老Ⴕ等病媒ൡ生老Ⴕ等病媒ൡ生。。。。 

(二二二二)֣ڱ應Ӹ放於֣ڱ集中站֣ڱ應Ӹ放於֣ڱ集中站֣ڱ應Ӹ放於֣ڱ集中站֣ڱ應Ӹ放於֣ڱ集中站，，，，便於֣ڱ清運及消毒工作之進行便於֣ڱ清運及消毒工作之進行便於֣ڱ清運及消毒工作之進行便於֣ڱ清運及消毒工作之進行。。。。 

(三三三三)ऩ֣ڱ無法定期清運ऩ֣ڱ無法定期清運ऩ֣ڱ無法定期清運ऩ֣ڱ無法定期清運，，，，因而೷成ᠢ໶之情形因而೷成ᠢ໶之情形因而೷成ᠢ໶之情形因而೷成ᠢ໶之情形，，，，請聯ᛠ當地環保局協助解،請聯ᛠ當地環保局協助解،請聯ᛠ當地環保局協助解،請聯ᛠ當地環保局協助解،。。。。 

(四四四四)֣ڱ集中站֣ڱ集中站֣ڱ集中站֣ڱ集中站、、、、排水ྎ及ᠢ໶地點如需要進行消毒工作排水ྎ及ᠢ໶地點如需要進行消毒工作排水ྎ及ᠢ໶地點如需要進行消毒工作排水ྎ及ᠢ໶地點如需要進行消毒工作，，，，可ڗ適量之ఠ๵Ꮚ或可ڗ適量之ఠ๵Ꮚ或可ڗ適量之ఠ๵Ꮚ或可ڗ適量之ఠ๵Ꮚ或

消毒Ꮚ消毒Ꮚ消毒Ꮚ消毒Ꮚ（（（（如⇌類消毒Ꮚ如⇌類消毒Ꮚ如⇌類消毒Ꮚ如⇌類消毒Ꮚ、、、、ᅆқણ及ᅆқ水等ᅆқણ及ᅆқ水等ᅆқણ及ᅆқ水等ᅆқણ及ᅆқ水等），），），），依實際需要消毒處所依實際需要消毒處所依實際需要消毒處所依實際需要消毒處所，，，，直接直接直接直接

ቔ᠀ቔ᠀ቔ᠀ቔ᠀、、、、᠀᠀᠀᠀布布布布於環境表面於環境表面於環境表面於環境表面，，，，如於消毒後有大雨發生如於消毒後有大雨發生如於消毒後有大雨發生如於消毒後有大雨發生，，，，則可於雨停後再行消毒一則可於雨停後再行消毒一則可於雨停後再行消毒一則可於雨停後再行消毒一

次次次次，，，，以發揮消毒之功效以發揮消毒之功效以發揮消毒之功效以發揮消毒之功效。。。。 

五、病媒及有害動物處理 

(一一一一)學校應依環境衛生狀況適時進行ቔᛰ滅蟲工作學校應依環境衛生狀況適時進行ቔᛰ滅蟲工作學校應依環境衛生狀況適時進行ቔᛰ滅蟲工作學校應依環境衛生狀況適時進行ቔᛰ滅蟲工作。。。。 
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(二二二二)請學校師生及人員主動配合清除ൡ生源及維護環境衛生請學校師生及人員主動配合清除ൡ生源及維護環境衛生請學校師生及人員主動配合清除ൡ生源及維護環境衛生請學校師生及人員主動配合清除ൡ生源及維護環境衛生。。。。 

(三三三三)適時匁導告ޕ為適時匁導告ޕ為適時匁導告ޕ為適時匁導告ޕ為避免૨蟲ѕ勐避免૨蟲ѕ勐避免૨蟲ѕ勐避免૨蟲ѕ勐，，，，應Ꮓ可能穿๱長೑Պᑿ應Ꮓ可能穿๱長೑Պᑿ應Ꮓ可能穿๱長೑Պᑿ應Ꮓ可能穿๱長೑Պᑿ。。。。學校並可ӛ各級衛學校並可ӛ各級衛學校並可ӛ各級衛學校並可ӛ各級衛

生單位應視衛生需求生單位應視衛生需求生單位應視衛生需求生單位應視衛生需求，，，，請求提供適當之防૨ᛰ品請求提供適當之防૨ᛰ品請求提供適當之防૨ᛰ品請求提供適當之防૨ᛰ品。。。。 
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第第第第七七七七篇篇篇篇 交通事故減災及應變事項交通事故減災及應變事項交通事故減災及應變事項交通事故減災及應變事項 

7.1 交通事故減災交通事故減災交通事故減災交通事故減災 

一、強化校園交通安全設施整體規劃，並將「家長接送區」與「交通標線、標ᇞ」

納入校園整體設施之一部分，以配合境教之推ቶ。 

二、學校交通車，除行車執照核發、定期及臨時檢驗、車يᚑ色及標ᇞ、保Ꭶ紀

錄ь輔導建立及查驗、其他配合教育與社政機關࿎導及檢查事項由該管公路

ᅱ理機關辦理外，其保Ꭶ及ᎯᎭ人管理之情形，應ᒿ時檢查及࿎導。 

三、學校之校車應定期保Ꭶ、維護制度、通學計畫路線、安全門演練、安檢紀錄、

保險、緊急應變計畫、緊急醫療網絡（通學路線周邊醫ଣ名稱）、緊急聯絡

電話等相關計畫、紀錄、手冊及辦法。 

四、學校辦理校外教學活動，應重視ચ用車፶之安全，ள由學校相關人員預先評

估合格公司之信譽、車፶狀況及學校చ件後，辦理ચ用手谖，依教育部頒『學

校辦理校外教學活動ચ用車፶應行ݙ意事項』辦理相關校外教學活動ચ用車

፶事宜。 

五、要求᚛ဌ፯車之學生谆஥防護具，ԿϿ須備有安全൰，且不可ᚈၩ。 

六、於ܰᆬ事路段及學校周遭路口派ᇾ老師、ང心༰༰協助學生上放學。 

七、三年級以下و路ӣ家之學生，依路線組成放學隊Ҵ。全校放學時間一ठ的時

ং，安排同方ӛ之四年級以上學生ഉ同一起ӣ家，ऩ放學時間不同時，尋פ

有意讆之ང心༰༰ഉ同ӣ家。 

八、學校校車定期送廠進行檢驗，有故ምᅪቾ之校車ኩ停使用，於整修ֹ౥再行

ၩ學生上放學。總務處(學務處)需派員於校車司機開車前進行ଚᆒ檢ෳ，並

確認司機之ᆒઓ狀況。 

九、加強匁導交通安全教育標ᇟ、圖Т、ੇ報、法令規ക及ᘶ࿯等，供教學之用；

並舉辦交通安全ᛤ畫Кᖻ等相關活動等。 
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7.2 交通事故應變交通事故應變交通事故應變交通事故應變 

發生交通意外事故，立即通報警ჸ單位與ӣ報學校狀況，如有人員受໾立即

通報消防單位前來支援，並先行初؁救護。 

一、一般道路、高(快)速道路： 

(一一一一)४֤之ၯ覽車發生事故時४֤之ၯ覽車發生事故時४֤之ၯ覽車發生事故時४֤之ၯ覽車發生事故時，，，，४匄應配合司機或ᒿ車ሦ隊指揮४匄應配合司機或ᒿ車ሦ隊指揮४匄應配合司機或ᒿ車ሦ隊指揮४匄應配合司機或ᒿ車ሦ隊指揮，，，，立即依逃生演立即依逃生演立即依逃生演立即依逃生演

練路৩逃生練路৩逃生練路৩逃生練路৩逃生，，，，並緊急疏散Կ路਒並緊急疏散Կ路਒並緊急疏散Կ路਒並緊急疏散Կ路਒、、、、護谊外護谊外護谊外護谊外(高速公路高速公路高速公路高速公路)或其他安全處所或其他安全處所或其他安全處所或其他安全處所，，，，同時同時同時同時

於車後於車後於車後於車後 50~100 公Ё設置故ም標ᇞ公Ё設置故ም標ᇞ公Ё設置故ም標ᇞ公Ё設置故ም標ᇞ，，，，警示來車避免ଓና警示來車避免ଓና警示來車避免ଓና警示來車避免ଓና。。。。 

(二二二二)緊急逃生時應ݙ意各方來車緊急逃生時應ݙ意各方來車緊急逃生時應ݙ意各方來車緊急逃生時應ݙ意各方來車，，，，確保自ي安全確保自ي安全確保自ي安全確保自ي安全。。。。 

(三三三三)ճ用路邊緊急電話或行動電話ኘѺճ用路邊緊急電話或行動電話ኘѺճ用路邊緊急電話或行動電話ኘѺճ用路邊緊急電話或行動電話ኘѺ 112 尋求支援尋求支援尋求支援尋求支援。。。。 

二、長公路ᒾ道： 

於長公路ᒾ道發生事故時，應立即ճ用路邊緊急電話或以行動電話通報 112

請求支援，並設法警示來車，避免ଓና，再依各ᒾ道之逃生指示處理。 

三、谮路平交道： 

於谮路平交道ၶ事故發生無法自ॉ道區Ꭽᚆ時，應立即匲下平交道ٿ਒「आ

色緊急匲່」示警，並立即疏散車上४匄。無緊急匲່或匲່҂發生作用時，需

立即ኘѺ 0800-800-333 示警。 

四、學生發生意外車ᅾ 

學校ᕇޕ學生發生意外車ᅾ，學務處立即派員前往現場，協助學生解،車ᅾ

઱ݾ。 

五、校車發生車ᅾ 

司機立即詢ୢ車內學生半ց有受໾，並連絡警ჸ單位、救護單位、學務處。

ऩ有໾患，匙救護人員ډ時，由專業人員౽動໾患，並協助警ჸ處理交通事故。
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學務處接ᕇ通ޕ立即פ尋可用之校車，派員協同校車前往現場處理並將ؒ受໾之

學生送ӣ家。 

 

第八第八第八第八篇篇篇篇 其他校園安全工作事項其他校園安全工作事項其他校園安全工作事項其他校園安全工作事項 

8.1 晨間及夜間安全維護事項晨間及夜間安全維護事項晨間及夜間安全維護事項晨間及夜間安全維護事項 

8.1.1 預防預防預防預防 

一、人員管制 

(一一一一)防止不法ҽ子ߟ入防止不法ҽ子ߟ入防止不法ҽ子ߟ入防止不法ҽ子ߟ入。。。。 

(二二二二)對於可ᅪ人對於可ᅪ人對於可ᅪ人對於可ᅪ人、、、、物之查ჸ與盤၄物之查ჸ與盤၄物之查ჸ與盤၄物之查ჸ與盤၄。。。。 

(三三三三)上班時間進出之ߚ學校人員上班時間進出之ߚ學校人員上班時間進出之ߚ學校人員上班時間進出之ߚ學校人員，，，，必須確實辦理登記必須確實辦理登記必須確實辦理登記必須確實辦理登記，，，，讟格管制讟格管制讟格管制讟格管制。。。。 

(四四四四)防止人員਀஥危險物品進入校園防止人員਀஥危險物品進入校園防止人員਀஥危險物品進入校園防止人員਀஥危險物品進入校園；；；；員工ೖ匄谆出之物品員工ೖ匄谆出之物品員工ೖ匄谆出之物品員工ೖ匄谆出之物品，，，，如與公物性質相關如與公物性質相關如與公物性質相關如與公物性質相關

者者者者，，，，應ϒ以查檢後放行應ϒ以查檢後放行應ϒ以查檢後放行應ϒ以查檢後放行。。。。 

二、車፶管制 

(一一一一)ݙ意進出門口路邊आݙ意進出門口路邊आݙ意進出門口路邊आݙ意進出門口路邊आ、、、、黃線區讟࿣停放車፶黃線區讟࿣停放車፶黃線區讟࿣停放車፶黃線區讟࿣停放車፶，，，，以維交通順ᄣ以維交通順ᄣ以維交通順ᄣ以維交通順ᄣ。。。。 

(二二二二)校門口出入開放時間讟格管制校門口出入開放時間讟格管制校門口出入開放時間讟格管制校門口出入開放時間讟格管制，，，，上放學時間讟࿣車፶進出上放學時間讟࿣車፶進出上放學時間讟࿣車፶進出上放學時間讟࿣車፶進出，，，，其他時間進出請其他時間進出請其他時間進出請其他時間進出請

作好交通指揮作好交通指揮作好交通指揮作好交通指揮。。。。 

(三三三三)校園內車道之管制必須ᄇ校園內車道之管制必須ᄇ校園內車道之管制必須ᄇ校園內車道之管制必須ᄇۭ執行ۭ執行ۭ執行ۭ執行，，，，無學校通行證者一匛࿣止進入無學校通行證者一匛࿣止進入無學校通行證者一匛࿣止進入無學校通行證者一匛࿣止進入。。。。卻公及送卻公及送卻公及送卻公及送

೤車፶೤車፶೤車፶೤車፶，，，，須停車ᅝ火ඤ證後須停車ᅝ火ඤ證後須停車ᅝ火ඤ證後須停車ᅝ火ඤ證後，，，，ᄌ速進入ᄌ速進入ᄌ速進入ᄌ速進入，，，，並依指定位置停放並依指定位置停放並依指定位置停放並依指定位置停放。。。。 

三、一般勤務 

(一一一一)應於學校指定地點值勤應於學校指定地點值勤應於學校指定地點值勤應於學校指定地點值勤，，，，便於管制門࿣及執行警戒便於管制門࿣及執行警戒便於管制門࿣及執行警戒便於管制門࿣及執行警戒，，，，不ளᏰᚆ不ளᏰᚆ不ளᏰᚆ不ளᏰᚆ。。。。ߚ學校師生ߚ學校師生ߚ學校師生ߚ學校師生

員工進入必須詢查員工進入必須詢查員工進入必須詢查員工進入必須詢查，，，，下班後外人進入應Ꮷ證件登記ඤ證下班後外人進入應Ꮷ證件登記ඤ證下班後外人進入應Ꮷ證件登記ඤ證下班後外人進入應Ꮷ證件登記ඤ證，，，，ᄊ度必須和善ᄊ度必須和善ᄊ度必須和善ᄊ度必須和善。。。。 

(二二二二)應定時ْᡄ校園應定時ْᡄ校園應定時ْᡄ校園應定時ْᡄ校園，，，，並ᒿ時ݙ意ᅱ視器畫面並ᒿ時ݙ意ᅱ視器畫面並ᒿ時ݙ意ᅱ視器畫面並ᒿ時ݙ意ᅱ視器畫面，，，，以維護安全以維護安全以維護安全以維護安全。。。。 

(三三三三)校門開校門開校門開校門開、、、、關時需਒ᅱ視關時需਒ᅱ視關時需਒ᅱ視關時需਒ᅱ視，，，，避免發生危險避免發生危險避免發生危險避免發生危險。。。。 
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(四四四四)交接前後應ْ視校園交接前後應ْ視校園交接前後應ْ視校園交接前後應ْ視校園，，，，做好門࿣及ᐩ火管制工作做好門࿣及ᐩ火管制工作做好門࿣及ᐩ火管制工作做好門࿣及ᐩ火管制工作。。。。 

(五五五五)࿣止小ೡ࿣止小ೡ࿣止小ೡ࿣止小ೡ、、、、匁傳匁傳匁傳匁傳、、、、推ᎍ人員及其與校務不相υ人員等進入校園推ᎍ人員及其與校務不相υ人員等進入校園推ᎍ人員及其與校務不相υ人員等進入校園推ᎍ人員及其與校務不相υ人員等進入校園。。。。 

8.1.2 處理處理處理處理 

一、發現校園內師生受໾，應即通報救護單位，並即通ޕ健康中心處理。 

二、有可ᅪ人物ߟ入，應即通ޕ學校相關單位及人員，依需要通ޕ警ჸ局及教育

部校安中心。 

8.2 餐飲衛生安全管理事項餐飲衛生安全管理事項餐飲衛生安全管理事項餐飲衛生安全管理事項 

8.2.1 預防預防預防預防 

一、規劃設計 

(一一一一)ᔼᎦ午餐ታ܊ᔼᎦ午餐ታ܊ᔼᎦ午餐ታ܊ᔼᎦ午餐ታ܊ 

1.ታ܊面ᑈ高度考ቾ通風與௦光，排水設備應維持良好的排水性。 

2.前處理區與ొ調區應隔開，避免食物受ډԡ染。 

3.৤܊應設置在避免日光直接照৔，室內清ዅ，通風良好，ྕ度保持谅М20

度以下；且避免室內有下水道，ᇃ氣管通過。 

4.ታ܊需要具備病媒防治措施，如於ื戶及通風口加細谮網、空氣門，另於門

的四周包ᙟߎ屬。 

5.調理場所之照明應在200ᕀ光以上並有ᐩ࿽保護，以避免ԡ染。 

6.ఏးґථ不可ᐉ放並定期檢查ґථ管線半ց老化。 

(二二二二)飲用水飲用水飲用水飲用水 

1.飲食水源應௦用自來水，無自來水者，應有ృ水及消毒設備處理，水質須಄

合法令規定。 

2.水源應與൵所最Ͽ相ຯ15公Ё以上。 

使用自來水者，使用前應ӛ當地環保機關ҙ請檢驗。评谖使用時，每年Կߚ.3

Ͽ重新ҙ請檢驗1次，合格後，ۈ可使用，檢驗紀錄並保Ӹ1年。 

二、設備安း施工 
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(一一一一)ᔼᎦ午餐ታ܊ᔼᎦ午餐ታ܊ᔼᎦ午餐ታ܊ᔼᎦ午餐ታ܊ 

1.設備機ఓ與食品接诖面應平ྖ、ֹ整，不可有຋ᕳ或ઇ損。 

2.設備與食品之接诖面，應具備無֎附性、無毒、無ૌ，不影響食品、原料，

不受卹ዅᏊ影響之特性。 

3.不可使用有毒ߎ屬，如：ᙿ、ႉ等。 

4.ታ具ᘍ設之ե層應與地面ຯᚆ15-20公分，ᚆᕅԿϿ5公分，避免೷成ԝف，

不ܰ清卹。 

(二二二二)飲用水飲用水飲用水飲用水 

1.自來水與ϔ水或其他水源之管線應分း，不ளష用，水龍ᓐ須加以識別。 

2.水管應定期檢修，以防ઇ຋，或生诧Ԧ染水質。 

3.水༣ԣ與水ԣ應加蓋密匆，設有防ԡ措施。 

(四四四四)ᇃ໭設備ᇃ໭設備ᇃ໭設備ᇃ໭設備 

如有自஥便當者，學校應設置ᇃ໭設備，並加強ݙ意用電安全，及保ྕ功能。 

三、食品௦ᖼ 

(一一一一)自辦午餐自辦午餐自辦午餐自辦午餐 

1.建立讟格驗收標準，確實執行。 

2.驗收Ѫ類、調٢ښ應詳᠐標ᠸ日期，驗收後應ϒհᙒ，不可置於常ྕ下。 

3.հএԺ品應有CAS標ᇞ，ऩ為生ᗲԺ類，廠商應具有電ৌ證明。 

4.ങ類、ੇᗲ之食品新ᗲ度應ϒ讟格要求，因在食物中毒事件中，此類食品最

ӭ。 

5.๼式應以新ᗲ食品為主，避免使用ъ成品，因無法掌握其製作場所的衛生情

形、బ加物的ᅿ類、送೤車的衛生、食品的ྕ度等，ܰ發生中毒。 

(二二二二)餐౯訂ᖼ餐౯訂ᖼ餐౯訂ᖼ餐౯訂ᖼ 

1.學校ӛ外訂ᖼ餐౯，應ӛሦ有工廠登記或ᔼճ事業登記證之合格廠商訂ᖼ。 

2.餐౯廠商應ሦ有衛生局檢查合格之證明。 
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3.由校方、家長、學生等代表組成ೖୢ小組，確實ډ廠商工作場所୎查，並作

成紀錄備查。 

4.由ೖ視小組訂定餐౯品質、ሽ格標準、驗收方式等標準。 

5.餐౯業者名單應送當地衛生單位列管。 

6.學校應與廠商訂合ऊ，且不ளڗܜ任Ֆ手谖費用。 

7.餐౯數量大，應分數家廠商，不宜集中協一家供應商。 

8.供應商與學校運送ຯᚆ以不ຬ過車程30分该為原則。 

9.運送車፶應加း保ᗲ、保ྕ設備。 

四、衛生管理 

(一一一一)自辦午餐自辦午餐自辦午餐自辦午餐 

1.ታ工衛生： 

(1)ታ܊作業人員應每學年實施健康檢查，其項目包括：ي高、體重、Ոᓸ

等一般檢查，ૅ部X光檢查、Ҝጥ病、ֿన、ᕨ便、B型ݹط等。 

(2)ታ工工作時應ᔎ整ዅ工作Պ൰，ᔎ口࿽，以防止ᓐ䂁、Ҝጥ及其他雜物

等௞入食品中。 

(3)工作人員Ꭶ成工作前卹手之習ᄍ，並Α解其重要性，以確保衛生。 

(4)工作人員指Ҙ應修୊，且不可ᔎ戒指或२Ⴌ，避免ᙒԡ納勫。 

(5)Υ手部有የ໾、膿腫者，嚴禁從事直接接觸食品之作業，以防止金黃色

葡萄球菌之汙染，造成食物中毒。 

(6)工作中不可吸煙、飲食、嚼檳榔，如非必要切勿交談。 

2.冷藏（凍）庫管理： 

(1)設有溫度指示器，確保冷藏溫度在攝氏零度到10度之內，冷凍溫度在攝

氏零下18度以下。 

(2)庫內物品須排列整齊，且容量應在50%~60%之間，不可過滿，以利冷氣

充份循環。 

(3)貯存時間不可過久，煮熟食物應用容器盛裝或經包裝後冷藏。 

3.乾貨庫之管理： 
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(1)專人負責：負責場所之整理、清潔及貨品出入之日期、數量等的登記。 

(2)貨品分類：貨品應分類存放並記錄。 

(3)置物架：食品、原料不可直接於地上，置物架應採用金屬製造。 

(4)良好通風、採光及適當的溫度、濕度，並有防止病媒侵入設施。 

(5)應設貯存位置之平面圖與卡片，並記錄出入貨品之品名、數量及日期。 

4.餐具櫥： 

(1)餐具櫥應以金屬製造，最好採用不鏽鋼，不宜採木製，避免潮濕發霉。 

(2)增加加熱或烘乾設備。 

5.砧板、刀具、容器： 

(1)應依生、熟食完全區隔。其中刀具及砧板需明顯標示，以利區分。 

(2)宜用合成塑膠砧板，不宜採木製。 

(3)刀具及砧板使用後，應立即清洗消毒。 

6.洗滌： 

(1)餐具應洗滌乾淨，並經有效殺菌，置於餐具存放櫃，存放櫃應足夠容納

所有餐具，並存放在清潔區域。 

(2)使用全自動高溫洗碗機洗滌餐具者，應使用洗碗機專用之洗潔劑；該洗

碗機並應具備溫度及壓力指示器。                             

(3)採用人工洗滌炊、餐具時，應具合乎標準之三槽式人工餐具洗滌設備，

並依三槽式洗滌餐具流程，使用符合食品衛生相關洗滌規定之食品用洗潔

劑。 

(4)每週應抽檢各餐廳餐具之澱粉性及脂肪性殘留，並記錄之，不合格者應

改善及追蹤管理。 

7.烹煮： 

烹煮過程應注意溫度及時間的掌握，宜少量方式翻炒，避免有中心溫度不

足、部份食物不熟。 

8.供應： 

(1)運送過程食物應加蓋，並置於陰涼處。 
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(2)班級應設置高度20-65公分矮桌或替代設備，放置餐具與飯菜食物，避免

直接放置地面。 

(3)食品調製完成後，須加蓋或遮蔽物。 

(二二二二)飲用水飲用水飲用水飲用水 

1.學校宜使用煮沸法，經鍋爐蒸汽燒開後冷卻之飲用水，或經合格濾水器處理

過之飲用水。 

2.自動飲水機或濾水器應加強維修、保養，並定期委託檢驗及公布水質狀況，

以保障師生飲用水安全。 

3.水塔與水池應每學期利用假期清洗一次。 

五、檢驗 

(一一一一)自辦午餐自辦午餐自辦午餐自辦午餐：：：： 

1.指定專人，實施簡易檢查方法，隨時檢驗各項衛生事務。 

2.每日應留存膳食樣品。 

(二二二二)訂購餐盒訂購餐盒訂購餐盒訂購餐盒：：：： 

每日應留存膳食樣品(覆以 PE 保鮮膜放攝氏 5 度以下)，保存 2 天以上，以

便查驗。 

(三三三三)飲用水飲用水飲用水飲用水：：：： 

定期請當地衛生局檢驗水質並作記錄。 

表 8-2-1、飲食衛生管理檢核表 

查核日期ˍ104ˍ年ˍ8ˍ月ˍ31ˍ日 

項
目 

項
次 安全檢ຎ應注意要ᗺ 負責人঩ 

檢 核 ่ ݀ 
備ຏ 

符合 ࡑ改຾事項 

學
校
自
辦
午
餐 

1 
ታ܊應有良好通風，且場所光度Կ少 200

度以上，並有ᐩ࿽保ៈ。 

ഋ岁࣓ 

༜ߏ 
Ʉ 

  

2 
出入αืߐ及其屆Ͼၰ，應加裝થߐ、થ

ื或其屆防止病媒侵入設施。 

ഋ岁࣓ 

༜ߏ 
Ʉ 
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3 
ታ具ᘍ設之ۭቫ應與地面ຯᚆ 16�20 公

分，ᚆᕅԿ少 6 公分。 

ഋ岁࣓ 

༜ߏ 
Ʉ 

  

4 ታ工每年應實施଼ந檢查，並備有記錄。 
ഋ岁࣓ 

༜ߏ 
Ʉ 

  

6 

ታ工烹調時，應ऀᔎ整潔之工作Պ൰、ᔎ

α࿽，且不ளᆽ留指岪，༡ܓ指岪ݨ及ٵ

ᔎႬ物。 

ഋ岁࣓ 

༜ߏ Ʉ 

  

7 
ታ工工作中不ள吸煙、嚼檳榔、飲食等可

ૈԦ染食品之Չࣁ。 

ഋ岁࣓ 

༜ߏ 
Ʉ 

  

8 

冷凍、冷藏庫宜保࡭清潔，庫內溫度需在

攝氏零下 18 度，冷藏庫溫度須在攝氏 8

度以下。 

ഋ岁࣓ 

༜ߏ Ʉ 

  

8 
庫內物品需排列整齊，容量應在 60&�70&

之間，不可過滿，以利冷氣循環。 

ഋ岁࣓ 

༜ߏ 
Ʉ 

  

: 
調ښ品應與ϯ學ᛰ品分開設置，並標示清

ཱ，避免ϯ學ᛰ品存放於食品貯存場所。 

ഋ岁࣓ 

༜ߏ 
Ʉ 

  

10 砧板刀具應各備ٿ঺，生熟食分開使用。 ഋ岁࣓ Ʉ   

11 食品調製完成後，需加蓋或遮蔽物。 ഋ岁࣓ Ʉ   

12 定期實施自ך安全檢驗，並作記錄。 ഋ岁࣓ Ʉ   

13 定期消毒ታ܊用具，維ៈታ܊清潔。 ഋ岁࣓ Ʉ   

14 

每日應留存膳食樣品，並以 QF 保鮮膜放

攝氏零下 6 度以下，ϒ以冷藏或冷凍，並

保存 2 日以上，以備查驗。 

ഋ岁࣓ 

༜ߏ Ʉ 

  

餐
盒
訂
購 

1 
ჹ屸訂製餐盒，應峭ሦ有工ቷ登記及ᔼ利

事業登記᛾之合法ቷ୘訂購。 

ഋ力◖ 
Ʉ 

  

2 ᒧ購ቷ୘供應ৎ數不ૈϼ少或屯ज़一ৎ。 

ഋ力◖ 

Ʉ 

岓校ࣁဂಔ

學校಍一供

應 

 

3 
ቷ୘與學校運送ຯᚆ以不ຬ過ً程 30 分

ដࣁ原߾。 

ഋ力◖ 
Ʉ 

  

4 每日應ִ存膳食樣品，以便查檢。 ഋ力◖ Ʉ   

飲
用
水
衛
生 

1 飲用水ྍ應與൵所相ຯ 16 公尓以上。 ഋ岁࣓ Ʉ   

2 

飲用水ྍᏃ量採用自ٰ水，非使用自ٰ水

者，使用߻應峭當地環保機關岫請檢驗。

ᝩុ使用時，每年Կ少ख़ཥ岫請檢驗 1

次，合格後ۈ可使用，檢驗記錄並ள保存

1 年。 

ഋ岁࣓ 

༜ߏ 

Ʉ 
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3 
水塔與水池應加蓋ஏ࠾。每學期Կ少清洗

1 次。 

ഋ岁࣓ 

༜ߏ 
Ʉ 

  

4 
自ٰ水與ϔ水或其屆水ྍ管ጕ應分裝。並

使用煮沸法。 

ഋ岁࣓ 

༜ߏ 
Ʉ 

  

6 
指定專人管理維ៈ及定期清洗，׳ඤ飲水

機或濾水器濾׷。 

ഋ岁࣓ 

༜ߏ 
Ʉ 

  

自
帶
便
當 

1 蒸飯設備保溫度應ၲ攝氏 70 度以上。 ഋ力◖ Ʉ   

2 
ৎߏ送飯到校，應規Ⴤ設置場所，並請人

࣮管。 

ഋ力◖ 
Ʉ 

  

 

實施定期檢ຎ屸，並應隨時作不定期抽߻ຏ：1/各項飲食設備，ନ每學期開學ߕ

檢，以掌握維ៈ時效，確保安全。 

  2/送菜ႝఊ，每月定期請專業ቷ୘維修保養，並作記錄。 

       ：ߏ尾峌：       校       ：ߏ辦人：       ಔ܍

8.2.2 處理處理處理處理 

一、學生໣ᡏ食物中毒事峋，不ፕ於校屸或校內發生，֡易尙媒ᡏ關注。且事ੋ

原峴追查及法؃ࡓᓭ責峌等，峴Ԝ要ע握Ȩ送ᙴ要ז、查᛾要཈、通ൔ要實ȩ

之原߾。 

二、如在校內發生，送ᙴ之߻必須岩଼ந(衛生保଼)中心峕଺ᆙ࡚處理，必須ע

握學生清ᒬ時機，၌ୢ所຾食物品及時間。並屉餐廳ଶ止供䒳保留樣岓，峧

時通ޕ當地衛生尾管機關及௲ػ部校安中心。 

三、如發生於校屸(其屆ᑜ岃)，߾必須請௲ػ部校安中心ڐ調當地直ᗄ岃及ᑜ岃

學生校屸生ࢲᇶᏤ委঩཮ڐշ處理，峧時ࢴ঩ᇴॅ౜場。 

屶、事發後學校應即௴動應ᡂλಔ，ᆕ理全程並಍一ჹ屸發ق。 

五、通ޕৎߏ時應஀ᙯ጗ک，勿造成ৎߏคᒏᆙ஭௃ᆣ。 

Ϥ、每位送ᙴ學生的班級、ۉ名、送۳ᙴଣ名ᆀ要查᛾記錄清ཱ並ុុ࡭ൔ校安

中心。 

Ύ、ڐշᇆ໣樣岓，樣岓ࢂց確實，ஒቹៜᅟ後法ࡓ責峌與岙事؃ᓭ。 
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8.3 防止或ၷߔ校內ኪ力事峋事項防止或ၷߔ校內ኪ力事峋事項防止或ၷߔ校內ኪ力事峋事項防止或ၷߔ校內ኪ力事峋事項 

8.3.1 Ⴃ防Ⴃ防Ⴃ防Ⴃ防 

一、嚴禁校ߐߐ禁管ڋ，防ጄ不良份η入校෷事。 

二、強ϯ生ࢲᇶᏤ，確實ᕕှ學生動ᄊ，以防止ᡂᄊ。ჹ峓࣎好ର、ኪ力岟࿾໼

峭的學生，峿ϒང心གϯ， 並ϒ以追蹤ᇶᏤ。 

三、尙Ꮴ學生岗த交۳ࢲ動，防止學生峴ག௃ڙ਋，ᄽᡂ成自ך或ኪ力侵岟Չࣁ。 

屶、裝置校༜安全ᅱຎس಍及加強校區ྣ明設備，避免ౢ生ԝف。 

五、ࡌ立᝾岙ᖄ防س಍ڐ調᝾ჸݯ安機關，加強校༜ڬᜐ之ْᡄ查ჸ工作。 

Ϥ、上ፐ期間加強ْ查相ϕ尟ජ，以避免৑λ尪২ᚃ入。 

Ύ、ፐ後、假日，ॶ༇人঩注意留校、ٰ校學生ࢲ動的安全。 

Ζ、注意掌握學生校屸交۳與ࢲ動的௃׎。有所ޟလ時尾動ڐշ處理，必要時通

 。շ處理ڐ到校ߏৎޕ

8.3.2 處理處理處理處理 

一、發౜໘ࢤ 

(一一一一)ᄣ通׫ນ管ၰᄣ通׫ນ管ၰᄣ通׫ນ管ၰᄣ通׫ນ管ၰ：：：：學校設置׫ນ專ጕ學校設置׫ນ專ጕ學校設置׫ນ專ጕ學校設置׫ນ專ጕ、、、、岫ນߞጃ岫ນߞጃ岫ນߞጃ岫ນߞጃ，，，，安排專人፺ॶ接᠋安排專人፺ॶ接᠋安排專人፺ॶ接᠋安排專人፺ॶ接᠋、、、、ڙ理ڙ理ڙ理ڙ理，，，，

並岩校ߏᒃ自࿎Ꮴ並岩校ߏᒃ自࿎Ꮴ並岩校ߏᒃ自࿎Ꮴ並岩校ߏᒃ自࿎Ꮴ。。。。屮接ڙ學生或ৎ׫ߏນႝ၉或ڄߞ時屮接ڙ學生或ৎ׫ߏນႝ၉或ڄߞ時屮接ڙ學生或ৎ׫ߏນႝ၉或ڄߞ時屮接ڙ學生或ৎ׫ߏນႝ၉或ڄߞ時，，，，應ஒ相關事峋ᄔ應ஒ相關事峋ᄔ應ஒ相關事峋ᄔ應ஒ相關事峋ᄔ

要及處理௃׎記錄ഋ核要及處理௃׎記錄ഋ核要及處理௃׎記錄ഋ核要及處理௃׎記錄ഋ核，，，，經校ߏ核ക後留校備查經校ߏ核ക後留校備查經校ߏ核ക後留校備查經校ߏ核ക後留校備查。）。）。）。） 

(二二二二)ጓ訂校༜生ڔୢࢲጓ訂校༜生ڔୢࢲጓ訂校༜生ڔୢࢲጓ訂校༜生ڔୢࢲ：：：：ࣴᔕ學生校༜生ࣴڔୢࢲᔕ學生校༜生ࣴڔୢࢲᔕ學生校༜生ࣴڔୢࢲᔕ學生校༜生ڔୢࢲ，，，，尾動發᝺校༜ኪ力尾動發᝺校༜ኪ力尾動發᝺校༜ኪ力尾動發᝺校༜ኪ力、、、、៙ঐ及ڙ៙ঐ及ڙ៙ঐ及ڙ៙ঐ及ڙ

ኪڙঐ學生ኪڙঐ學生ኪڙঐ學生ኪڙঐ學生。。。。 

(三三三三)設ीᇶᏤፐ程設ीᇶᏤፐ程設ीᇶᏤፐ程設ीᇶᏤፐ程：：：：設ीᇶᏤፐ程設ीᇶᏤፐ程設ीᇶᏤፐ程設ीᇶᏤፐ程，，，，ᕕှ實ሞ௃׎ᕕှ實ሞ௃׎ᕕှ實ሞ௃׎ᕕှ實ሞ௃׎。。。。 

(屶屶屶屶)௲師ᢀჸຑ՗௲師ᢀჸຑ՗௲師ᢀჸຑ՗௲師ᢀჸຑ՗：：：：೸過平日௲學過程及學生ϸ應೸過平日௲學過程及學生ϸ應೸過平日௲學過程及學生ϸ應೸過平日௲學過程及學生ϸ應，，，，尾動發᝺學生ڙঐ௃׎尾動發᝺學生ڙঐ௃׎尾動發᝺學生ڙঐ௃׎尾動發᝺學生ڙঐ௃׎。。。。 

二、處理໘ࢤ 

(一一一一)成立防ڋ校༜ኪ力成立防ڋ校༜ኪ力成立防ڋ校༜ኪ力成立防ڋ校༜ኪ力、、、、៙ঐ專責λಔ៙ঐ專責λಔ៙ঐ專責λಔ៙ঐ專責λಔ，，，，଺好؃᛾確ᇡ工作଺好؃᛾確ᇡ工作଺好؃᛾確ᇡ工作଺好؃᛾確ᇡ工作。。。。 
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(二二二二)௴動ᇶᏤ機ڋ௴動ᇶᏤ機ڋ௴動ᇶᏤ機ڋ௴動ᇶᏤ機ڋ，，，，ଞჹ不峧ჹຝ施以不峧之ᇶᏤ方ਢଞჹ不峧ჹຝ施以不峧之ᇶᏤ方ਢଞჹ不峧ჹຝ施以不峧之ᇶᏤ方ਢଞჹ不峧ჹຝ施以不峧之ᇶᏤ方ਢ：：：：๏ϒᎁڙኪ力๏ϒᎁڙኪ力๏ϒᎁڙኪ力๏ϒᎁڙኪ力、、、、៙ঐ學៙ঐ學៙ঐ學៙ঐ學

生生生生、、、、施ኪ學生及਒ᢀ學生ִ適ᇶᏤ施ኪ學生及਒ᢀ學生ִ適ᇶᏤ施ኪ學生及਒ᢀ學生ִ適ᇶᏤ施ኪ學生及਒ᢀ學生ִ適ᇶᏤ。。。。 

(三三三三)屮ঃ發生屮ঃ發生屮ঃ發生屮ঃ發生ȨȨȨȨ學生岌學生學生岌學生學生岌學生學生岌學生ȩ、Ȩȩ、Ȩȩ、Ȩȩ、Ȩৎߏ岌Դ師ৎߏ岌Դ師ৎߏ岌Դ師ৎߏ岌Դ師ȩ、Ȩȩ、Ȩȩ、Ȩȩ、Ȩ學生岌Դ師學生岌Դ師學生岌Դ師學生岌Դ師ȩȩȩȩ之௃況之௃況之௃況之௃況，，，，學校處理學校處理學校處理學校處理

可ୖԵ校安事峋處理流程可ୖԵ校安事峋處理流程可ୖԵ校安事峋處理流程可ୖԵ校安事峋處理流程。。。。 

(屶屶屶屶)ᙯϟ與่ਢᙯϟ與่ਢᙯϟ與่ਢᙯϟ與่ਢ：：：：處理ள宜處理ள宜處理ள宜處理ள宜者ϒ以่ਢ者ϒ以่ਢ者ϒ以่ਢ者ϒ以่ਢ；；；；ຬຫ學校處理ጄൎ者ϒ以ᙯϟຬຫ學校處理ጄൎ者ϒ以ᙯϟຬຫ學校處理ጄൎ者ϒ以ᙯϟຬຫ學校處理ጄൎ者ϒ以ᙯϟ。。。。 

三、追蹤໘ࢤ 

(一一一一)相關人঩列入ঁਢᇡᇶ相關人঩列入ঁਢᇡᇶ相關人঩列入ঁਢᇡᇶ相關人঩列入ঁਢᇡᇶ。。。。 

(二二二二)與專業合作與專業合作與專業合作與專業合作，，，，必要時尙຾ޗ཮ၗྍ຾Չڐշ必要時尙຾ޗ཮ၗྍ຾Չڐշ必要時尙຾ޗ཮ၗྍ຾Չڐշ必要時尙຾ޗ཮ၗྍ຾Չڐշ。。。。 

(三三三三)檢ຎ處理流程檢ຎ處理流程檢ຎ處理流程檢ຎ處理流程，，，，作ࣁ改຾ୖԵ作ࣁ改຾ୖԵ作ࣁ改຾ୖԵ作ࣁ改຾ୖԵ。。。。 

8.4 防ᠷ處理事項防ᠷ處理事項防ᠷ處理事項防ᠷ處理事項 

8.4.1 Ⴃ防Ⴃ防Ⴃ防Ⴃ防 

一、以Ⴃ防與ᓵߔ並ख़ࣁ原߾。 

二、ஒ學校௲࠻Ⴤ分ࣁऩυ安全防ᠷ責峌區，ঈ利各ൂ位൩߈ᅱຎ及立即於ಃ一

時間內ᇴॅ౜場處理屺ᠷਢ峋，ග高校區整ᡏ安全。 

三、平த隨時注意ڬᎁ人、事、物等，如發౜ढ़生人在校༜೰留或Չ蹤可ᅪ者，

立即通ൔ៾責ൂ位。 

8.4.2 處理處理處理處理 

一、各ൂ位責峌區發生ᠷਢ時，ନᏃೲԿਢ發౜場處置屸，並應即峭៾責ൂ位ϸ

 。ࢀ

二、ၶ狀況時，ᜐ處理ᜐϸ應，ஏ切ڐ調ᖄᛠ，不ݾ屖、不ፑ過。 

三、應發ච峕זޕൔᆒઓ，機᝾ϸࢀ，及Ԑ防ጄ，๊׹屺ᠷਢ峋之發生。 

屶、ᠷਢ發生時，設法管ڋ౜場，ࣴᔕ處置௛施，應即通ޕ學校相關ൂ位及人঩，

依需要通ޕ᝾ჸ局及௲ػ部校安中心。 
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8.5 ᆙ࡚ଶፐ與放學之處理ᆙ࡚ଶፐ與放學之處理ᆙ࡚ଶፐ與放學之處理ᆙ࡚ଶፐ與放學之處理 

一、্ؠ發生時，學校ࢂցଶ止上ፐ應依ՉࡹଣȨ天ฅ্ؠଶ止辦公及上ፐ作業

辦法ȩ辦理。 

二、ऩ্ؠᏤठࡌᑐ物及௲學設備需時間ൺࡌค法上ፐ者，岓校ளᑽ量實ሞ௃׎

自Չ،定ࢂցଶ止上ፐ。作成ଶ止上ፐ،定後，應岩௲務處經岩以下管ၰڐ

շᙯၲ師生： 

(一一一一)通ޕ各班Ꮴ師ᙯޕ學生通ޕ各班Ꮴ師ᙯޕ學生通ޕ各班Ꮴ師ᙯޕ學生通ޕ各班Ꮴ師ᙯޕ學生。。。。 

(二二二二)通ޕ學校ᕴ機通ޕ學校ᕴ機通ޕ學校ᕴ機通ޕ學校ᕴ機、、、、工϶或ॶ班人঩工϶或ॶ班人঩工϶或ॶ班人঩工϶或ॶ班人঩，，，，以ှเ師生၌ୢ以ှเ師生၌ୢ以ှเ師生၌ୢ以ှเ師生၌ୢ。。。。 

(三三三三)ஒଶፐ事宜公֋於學校ᆛ।ஒଶፐ事宜公֋於學校ᆛ।ஒଶፐ事宜公֋於學校ᆛ।ஒଶፐ事宜公֋於學校ᆛ।。。。。 

(屶屶屶屶)通ޕ各໺ኞ媒ᡏڐշ໺ၲ通ޕ各໺ኞ媒ᡏڐշ໺ၲ通ޕ各໺ኞ媒ᡏڐշ໺ၲ通ޕ各໺ኞ媒ᡏڐշ໺ၲ。。。。 

三、校ߏ在確ᇡ過߈ߕၰၡ之安全後，應ِೲᡣ學生ॺ߇ৎ。 

屶、學生ගԐ下ፐ時需峕與ৎߏᖄ๎，確ᇡ峵ৎ交通方式，以確ᇡ學生的安全。 

五、ၡ೼ၨᇻ之學生可峕ஒ學生安置於學校並與ৎߏ保࡭ᖄᛠ。 

Ϥ、放學時應ᡣՐ在峧地區的學生໣ᡏՉ動。 

Ύ、應ஒ學校自Չ،定ଶ止上ፐ௃׎峭௲ػ部與岓ᑜ௲ػ局ൔ備。 

8.6 ᆙ࡚౧ණ之處理ᆙ࡚౧ණ之處理ᆙ࡚౧ණ之處理ᆙ࡚౧ණ之處理(有毒氣ᡏ有毒氣ᡏ有毒氣ᡏ有毒氣ᡏ、、、、煙ლ或其屆煙ლ或其屆煙ლ或其屆煙ლ或其屆) 

8.6.1 整備整備整備整備 

調查ڬᎁ可ૈౢ生有毒氣ᡏ或ε量煙ლ之工ቷ記錄其方位，ᒧ᏷上風區或氣

ᡏ煙ლ不易入侵之地ᗺ作ࣁ避ᜤ場所（如圖 8-6-1 所示），並Ⴤ設避ᜤ地圖於學

期߃຾Չ公֋。於各ኴቫ間及ख़要ၡα處設置避ᜤ尙Ꮴ人঩ڐշ避ᜤ。 
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圖 8-6-1、避難場所區域劃分意示圖 

 

8.6.2 處理處理處理處理 

發౜或接ᕇ通ൔ有毒氣侵᠍校༜時，避ᜤ尙Ꮴ人঩立即尙Ꮴ各班學生۳߻避

ᜤ場所並岩ཟ௱ಔ人঩ْຎ各班௲࠻，如發౜學生不ᜫ避ᜤ需強ڋ學生۳߻避ᜤ

場所，ऩ發生學生ς峴毒氣ቹៜԶܶᚅ，須立即ཚ運該生۳߻避ᜤ場所交岩ᆙ࡚

௱ៈಔ຾Չ࡚௱並ೱ๎߈ߕᙴଣڐշ௱ៈ，通ൔಔ立即຾Չ通ൔᑜ岃௲ػ局、௲

 。շ௱ජڐ部校安中心及相關ൂ位ػ

΃、送ᙴ時需֋ޕᙴଣ߯Ȩ中毒ȩ。 

二、࡚௱人঩需峕ჹ中毒者清ନ汙染，以免ೱ஥্ڙ。 

8.7 Րஎ安全管理事項Րஎ安全管理事項Րஎ安全管理事項Րஎ安全管理事項(適用於有學生Րஎ之學校適用於有學生Րஎ之學校適用於有學生Րஎ之學校適用於有學生Րஎ之學校) 

8.7.1 Ⴃ防Ⴃ防Ⴃ防Ⴃ防 

一、定期實施用ႝ、防尰安全檢查： 

(一一一一)ߏ࠻每日檢查ჶ࠻內用ႝ安全ߏ࠻每日檢查ჶ࠻內用ႝ安全ߏ࠻每日檢查ჶ࠻內用ႝ安全ߏ࠻每日檢查ჶ࠻內用ႝ安全，，，，嚴禁峧學在܊間內抽煙及炊煮食物嚴禁峧學在܊間內抽煙及炊煮食物嚴禁峧學在܊間內抽煙及炊煮食物嚴禁峧學在܊間內抽煙及炊煮食物，，，，如發౜如發౜如發౜如發౜

有ႝጕو尰或ᅅႝ事峋時有ႝጕو尰或ᅅႝ事峋時有ႝጕو尰或ᅅႝ事峋時有ႝጕو尰或ᅅႝ事峋時，，，，ନ立即使用乾粉式ྐ尰器ྐ尰ନ立即使用乾粉式ྐ尰器ྐ尰ନ立即使用乾粉式ྐ尰器ྐ尰ନ立即使用乾粉式ྐ尰器ྐ尰、、、、౧ණ࠻϶౧ණ࠻϶౧ණ࠻϶౧ණ࠻϶，，，，並立並立並立並立

即通ൔஎް管理঩ڐշ處理即通ൔஎް管理঩ڐշ處理即通ൔஎް管理঩ڐշ處理即通ൔஎް管理঩ڐշ處理。。。。 
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(二二二二)各ኴኴߏ每日࿎Ꮴߏ࠻實施用ႝ安全檢查各ኴኴߏ每日࿎Ꮴߏ࠻實施用ႝ安全檢查各ኴኴߏ每日࿎Ꮴߏ࠻實施用ႝ安全檢查各ኴኴߏ每日࿎Ꮴߏ࠻實施用ႝ安全檢查，，，，每週實施檢ຎΌ次每週實施檢ຎΌ次每週實施檢ຎΌ次每週實施檢ຎΌ次，，，，如發౜有ᅅ如發౜有ᅅ如發౜有ᅅ如發౜有ᅅ

ႝ或尰޸等౦狀ႝ或尰޸等౦狀ႝ或尰޸等౦狀ႝ或尰޸等౦狀發生時發生時發生時發生時，，，，應立即使用乾粉式ྐ尰器ྐ尰及通ޕ峧學ଶ止使應立即使用乾粉式ྐ尰器ྐ尰及通ޕ峧學ଶ止使應立即使用乾粉式ྐ尰器ྐ尰及通ޕ峧學ଶ止使應立即使用乾粉式ྐ尰器ྐ尰及通ޕ峧學ଶ止使

用用用用，，，，並ஒ實ሞ狀況峵ൔஎް管理঩ڐշ處理並ஒ實ሞ狀況峵ൔஎް管理঩ڐշ處理並ஒ實ሞ狀況峵ൔஎް管理঩ڐշ處理並ஒ實ሞ狀況峵ൔஎް管理঩ڐշ處理。。。。 

(三三三三)ްߏ負責࿎Ꮴ各ኴኴߏްߏ負責࿎Ꮴ各ኴኴߏްߏ負責࿎Ꮴ各ኴኴߏްߏ負責࿎Ꮴ各ኴኴߏ，，，，每週須檢ຎ所Րኴቫ公峗區域之用ႝ安全並ڐշஎ每週須檢ຎ所Րኴቫ公峗區域之用ႝ安全並ڐշஎ每週須檢ຎ所Րኴቫ公峗區域之用ႝ安全並ڐշஎ每週須檢ຎ所Րኴቫ公峗區域之用ႝ安全並ڐշஎ

ް管理঩଺好全૓安全管理及Ⴃ防工作ް管理঩଺好全૓安全管理及Ⴃ防工作ް管理঩଺好全૓安全管理及Ⴃ防工作ް管理঩଺好全૓安全管理及Ⴃ防工作。。。。 

(屶屶屶屶)எް管理঩எް管理঩எް管理঩எް管理঩：：：： 

1.每日ْຎஎް內屸，並注意水ႝ之使用௃׎。 

2.隨時注意學生ჶ࠻有คد接ႝ器௃׎。 

3.࿎Ꮴ各級自ݯ༸部實施用ႝ安全檢ຎ。 

二、強ϯߐ禁管ڋ௛施： 

(一一一一)எް管理঩每日實施ߐ禁管ڋ及ᗺ名எް管理঩每日實施ߐ禁管ڋ及ᗺ名எް管理঩每日實施ߐ禁管ڋ及ᗺ名எް管理঩每日實施ߐ禁管ڋ及ᗺ名，，，，清查不假屸出及ᒨᘜ峧學名ൂ清查不假屸出及ᒨᘜ峧學名ൂ清查不假屸出及ᒨᘜ峧學名ൂ清查不假屸出及ᒨᘜ峧學名ൂ，，，，ϒ以ϒ以ϒ以ϒ以

ऊ談Αှ原峴後ऊ談Αှ原峴後ऊ談Αှ原峴後ऊ談Αှ原峴後，，，，ຎ狀況通ޕ學生ৎߏຎ狀況通ޕ學生ৎߏຎ狀況通ޕ學生ৎߏຎ狀況通ޕ學生ৎߏ、、、、班Ꮴ師及س௲۔班Ꮴ師及س௲۔班Ꮴ師及س௲۔班Ꮴ師及س௲۔，，，，峗峧ᇶᏤᕖ岗峧峗峧ᇶᏤᕖ岗峧峗峧ᇶᏤᕖ岗峧峗峧ᇶᏤᕖ岗峧

學學學學屺當之Չࣁ屺當之Չࣁ屺當之Չࣁ屺當之Չࣁ。。。。 

(二二二二)எް管理঩發౜學生屸எ次數過峿எް管理঩發౜學生屸எ次數過峿எް管理঩發౜學生屸எ次數過峿எް管理঩發౜學生屸எ次數過峿，，，，立即ϒ以ऊ談Αှ狀況立即ϒ以ऊ談Αှ狀況立即ϒ以ऊ談Αှ狀況立即ϒ以ऊ談Αှ狀況，，，，並通ޕ學生ৎ並通ޕ學生ৎ並通ޕ學生ৎ並通ޕ學生ৎ

 。。。。班Ꮴ師加強ᇶᏤ班Ꮴ師加強ᇶᏤ班Ꮴ師加強ᇶᏤ班Ꮴ師加強ᇶᏤ、、、、ߏߏߏߏ

(三三三三)࿎Ꮴ櫃ᘚॶ班峧學୺༇࿎Ꮴ櫃ᘚॶ班峧學୺༇࿎Ꮴ櫃ᘚॶ班峧學୺༇࿎Ꮴ櫃ᘚॶ班峧學୺༇，，，，確實଺好ߐ禁管ڋ工作確實଺好ߐ禁管ڋ工作確實଺好ߐ禁管ڋ工作確實଺好ߐ禁管ڋ工作，，，，確保எް峧學Րஎ安全確保எް峧學Րஎ安全確保எް峧學Րஎ安全確保எް峧學Րஎ安全。。。。 

三、實施எް安全ᖱಞ： 

維ៈՐஎ學生安全、ပ實எް管理、防ጄ意屸事峋發生，於每年எް຾Րࣁ

後，全ᡏՐஎ學生實施எް安全ᖱಞ。 

屶、實施எް消防᎜ᄽግ： 

安ڮ時，ૈ確保生্ؠ與方法，於ख़εۺ使峧學ಞள岗確之防ៈ଒生ᢀࣁ

全，੝於每年எް຾Ր後，全ᡏՐஎ學生實施எް消防᎜ᄽግ。 

五、實施安全౧ණᄽግ： 

每學期எް管理঩、自ݯ༸部及全ᡏՐஎ峧學實施安全౧ණᄽግ一Կ二次，



 111

使學生熟஼଒生ၡጕ，避免଒生時發生௢ᔒ或פ不到଒生ၡጕ之௃事發生。 

Ϥ、實施எް消防及安全଒生設施之維ៈ： 

(一一一一)تتتت、、、、ζ生எް各ቫኴ֡裝置一ঁ଒生጗फ़ఊζ生எް各ቫኴ֡裝置一ঁ଒生጗फ़ఊζ生எް各ቫኴ֡裝置一ঁ଒生጗फ़ఊζ生எް各ቫኴ֡裝置一ঁ଒生጗फ़ఊ，，，，並岩ᕴ務處定期檢查並岩ᕴ務處定期檢查並岩ᕴ務處定期檢查並岩ᕴ務處定期檢查，，，，ঈ利எঈ利எঈ利எঈ利எ

ް峧學在尰ؠ時ૈ໩利଒生ް峧學在尰ؠ時ૈ໩利଒生ް峧學在尰ؠ時ૈ໩利଒生ް峧學在尰ؠ時ૈ໩利଒生。。。。 

(二二二二)ᕴ務處負責定期安檢଒生᝾示ᐩᕴ務處負責定期安檢଒生᝾示ᐩᕴ務處負責定期安檢଒生᝾示ᐩᕴ務處負責定期安檢଒生᝾示ᐩ、、、、଒生器׷及尰᝾᝾ႍ設備଒生器׷及尰᝾᝾ႍ設備଒生器׷及尰᝾᝾ႍ設備଒生器׷及尰᝾᝾ႍ設備。。。。 

(三三三三)每年ጓ列Ⴃᆉ׫保ࡌᑐ物尰ᓀ每年ጓ列Ⴃᆉ׫保ࡌᑐ物尰ᓀ每年ጓ列Ⴃᆉ׫保ࡌᑐ物尰ᓀ每年ጓ列Ⴃᆉ׫保ࡌᑐ物尰ᓀ、、、、؎ඤ不良ྐ尰設備及⚓劑ံ充؎ඤ不良ྐ尰設備及⚓劑ံ充؎ඤ不良ྐ尰設備及⚓劑ံ充؎ඤ不良ྐ尰設備及⚓劑ံ充。。。。 

8.7.2 處理處理處理處理 

一、্ؠ發生時，依平時安全౧ණᄽግ，使學生۳尙Ꮴ標示方峭，຾Չ避ᜤ౧ණ。 

二、負責人঩指Ꮴ全班峧學必須到事峕指定的安全地ᗺ໣合，嚴格ᗺ名清查人

數，掌握人঩௃況。 

三、在學生౧ණ的事務上，岩౧ණ໗ْຎ分ଛ責峌區，ၶ有峤ᓀၞຝ，應立通ޕ

ཟ௱໗人঩ཟ௱，並౧ණ該處௲ᙍ঩、學生Կ避ᜤ所。且೸過校༜ቶኞس಍，

֋يޕ處峤ᓀࡌ物之師生，۳ޜᚻ處或避ᜤ所౽動。 

屶、確ᇡ௲ᙍ঩生安全௃׎，ᕕှ學生出ৢ௃׎並ஒ學生安峤峵ൔৎߏ。 

五、依狀況通ޕ௲ػ部校安中心及相關ൂ位。 

8.8 其屆安全管理事項其屆安全管理事項其屆安全管理事項其屆安全管理事項 

一、機場Ꮣॣ峤্事峋 

校區߈ߕ有ɄɄ機場存在，機場Ꮣॣ峤্校內௲ᙍ঩工生上ፐ及工作品質，

 ：設施之項岰如下ڋ設施，Ꮣॣ防ڋ物設置Ꮣॣ防ࡌଞჹ校內ࡺ

(一一一一)防ॣ防ॣ防ॣ防ॣืߐืߐืߐืߐ。。。。 

(二二二二)開α部消ॣጃ開α部消ॣጃ開α部消ॣጃ開α部消ॣጃ。。。。 

(三三三三)其屆必要之ૐޜᏓॣ防ڋ設施其屆必要之ૐޜᏓॣ防ڋ設施其屆必要之ૐޜᏓॣ防ڋ設施其屆必要之ૐޜᏓॣ防ڋ設施，，，，如如如如裝置裝置裝置裝置吸ॣ天޸板吸ॣ天޸板吸ॣ天޸板吸ॣ天޸板、、、、吸ॣᏛ面吸ॣᏛ面吸ॣᏛ面吸ॣᏛ面、、、、ޜ調設備及ޜ調設備及ޜ調設備及ޜ調設備及

ଛ合防ڋ作業之ࡌ物整修ଛ合防ڋ作業之ࡌ物整修ଛ合防ڋ作業之ࡌ物整修ଛ合防ڋ作業之ࡌ物整修。。。。 
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Ꮣॣ環ნ易使人心௃ੌ動、ᛈច易ࡗ，學生可ૈ཮峴αفᄽᡂࣁ校內ኪ力事

峋，ᇶᏤ࠻(ᇶᏤ處)各班Ꮴ師ᢀჸ到學生有Ԝ໼峭時，需ऊ談該生設法放᚞其心

௃，維ៈ校內合ᒋ。 

二、加ݨઠᅅݨᛈࣆ、Ԧ染水質事峋 

៝及學ู上放學之安全，於每學期߃຾Չ࠹Ꮴ，ᡣ學生ᅰ量避免經過加ݨઠ

通學，如ऩ通學時加ݨઠࣁ必經之地，߾須זೲ通過避免೰留，फ़ե໾Ϋౢ生之

可ૈ。不定期ჹ校༜水質຾Չ調查，避免校༜ڬᎁ之ݨ料管ጕઇ຋汙染校內之飲

水峤及௲ᙍ঩工生之଼ந，如ऩ發౜水質౦த立即通ൔᑜ岃௲ػ局及相關ൂ位຾

Չ處理，ۘ 岔處理改善之期間，學校ε量購置᝜ࢨ水確保校內௲ᙍ঩工生之飲水。 

三、校༜內及ڬᎁค人࣮崌水域ྔ水事ࡺ 

(一一一一)校內ྔ水事ࡺ校內ྔ水事ࡺ校內ྔ水事ࡺ校內ྔ水事ࡺ 

經調查校內可ૈ使學生發生ྔ水之地ᗺ包ࡴ校內ෞݚ池、ቔ水池、生ᄊ池、

消防ᆽ水池等，於೭٤地ᗺ放置᝾֋標示，並於開學時岩各班Ꮴ師֋ޕ學生，不

可在其߈ߕቡᔍވᎵ，校內ෞݚ池岩ᡏػಔԴ師຾Չ࣮崌，其Ꭹ場所岩(學務處)

 。人不定時ْຎࢴ

發౜有學生ပ水，學生通ޕ於該場所࣮崌之ᡏػԴ師或ᚆ該地最߈之Ꮴ師຾

Չ௱շՉ動，該Ꮴ師຾Չ௱շՉ動峧時，要ڬ؃ᎁ學生Կ(學務處)、保଼࠻຾Չ

通ൔ，學務處、保଼࠻接ᕇ通ൔ須立即有人঩۳߻，當學生௱出，ऩ學生ܶᚅଶ

止ڥ吸須זೲ൨؃཮心ޤൺผೌ之人঩຾Չ施௱，ࡑ຾Չ࡚௱後安排ً፶ஒ該生

送۳ᎃ߈ᙴଣ຾Չಒ部檢查，並通ޕ該生ৎߏ。 

(二二二二)校屸ྔ水事ࡺ校屸ྔ水事ࡺ校屸ྔ水事ࡺ校屸ྔ水事ࡺ 

於學期߃岩各班Ꮴ師֋ޕ學生ڬᎁ水域之峤ᓀ性，᝾֋學生不可د下۳߻，

並請經過該水域之Դ師、ۚ岙ڐշ留意ࢂց有學生᎞߈，ऩ不۩有學生發生ྔ
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水，學校接ᕇ通ޕ，૽Ꮴ處(學務處)尾峌/ಔߏ須立即۳߻確ᇡ學生ي份，並通ޕ

該生ৎߏ及級峌Ꮴ師。 

屶、校內ᡂႝጃ、校屸高壓ႝ塔ᅅႝ事ࡺ 

(一一一一)校內ᡂႝጃ校內ᡂႝጃ校內ᡂႝጃ校內ᡂႝጃ 

校內之ᡂႝጃ須以ៈឯൎ࢐區隔上ᙹ並設置᝾֋標示，並於ڬᎁ設置ᅱຎ器

岩ᕴ務處຾Չᅱຎ，且於學期߃時岩Ꮴ師֋ޕ學生不可到ᡂႝጃ߈ߕቡᔍ。如ऩ

發౜有學生Կᡂႝጃڬᎁވऑ發生觸ႝ之௃׎，ᕴ務處立即ࢴᇾऀ๱防ៈ具之人

঩並通ޕ保଼࠻之人঩۳߻௱շ，該生ऩ有峈լ之௃׎需זೲ຾Չ࡚௱，ِೲ安

排ً፶ஒ學生送۳߈ߕᙴଣݯᕍ並通ޕ該生ৎߏ。 

(二二二二)校屸高壓ႝ塔校屸高壓ႝ塔校屸高壓ႝ塔校屸高壓ႝ塔 

學期߃岩各班Ꮴ師֋ޕ學生校屸高壓ႝ塔之峤ᓀ性，֋ޕ學生放學ᅰ量避免

通過ႝ塔߈ߕ，如需通過須זೲ不可在߈ߕ೰留ވऑ，並請(學務處)人঩、學校

Դ師、ۚ岙ڐշ留意ࢂց有學生於ႝ塔ڬᎁވऑ，ऩ不۩有學生發生觸ႝ௃況，

學校接ᕇ通ޕ，(學務處)尾峌/ಔߏ須立即۳߻確ᇡ學生ي份，並通ޕ該生ৎߏ及

級峌Ꮴ師。 
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ಃΐಃΐಃΐಃΐጇጇጇጇ ্ؠൺ原工作事項্ؠൺ原工作事項্ؠൺ原工作事項্ؠൺ原工作事項 

 學生心ᡫᇶᏤؠڙ學生心ᡫᇶᏤؠڙ學生心ᡫᇶᏤؠڙ學生心ᡫᇶᏤؠڙ 9.1

一、峕岩一૓的級峌或專ࣽԴ師(ಃ一ጕ的心ᇶԴ師)຾Չ؁߃心理ᒌ୘，岩ᇶᏤ

的ᢀག，຾一؁發্ؠ發ჹ各類ק指Ꮴ各班Ꮴ師適當地尙ሦ學生(ᇶᏤ處)࠻

ච其應有ᇶᏤ੝ਸঁਢ的屖ૈ。 

二、ᙖ岩໣ᡏ的ബ作或ࢲ動，設ी一٤相關的ࢲ動，ᡣ峧學ॺ在ࢲ動中，෡ࢻ௃

ᆣ，且岩峧Ꮖ中，發౜εৎ的峗通性及ᕇள尟࡭。 

三、運用媒ϟ物ᔅշྎ通，有時αᇟ的表ၲࡐࢂ有ज़的，可準備一٤工具ڐշ峧

學從屮一ᅿ೼৩ٰ表ၲჹؠ後的གڙ。 

屶、ڐշ學生଺有շ੻的事，設ी各類্ؠᄽಞڐշ峧學ᕇள௓ڋ環ნ的力量，

ୖ加ޗ區ख़ࢲࡌ動，使峧學有機཮ख़ཥࡌ立自ρ的學校或自ρ的ৎ༜，଺一

 。஥ٰ٤岗峭的事ڮ生ࣁ኷的事，჋၂ז٤

五、運用相關࠹Ꮴੇൔ、尝屏、ᆛઠ及專ਜ຾ՉᇶᏤ(表 9-1-1)。 

Ϥ、可成立學生心ᡫᇶᏤ尟ජ中心，動঩學校所有௲師及ᎃ߈相關人力，຾Չ學

生心ᡫᇶᏤ。 

(一一一一)成立學校學生ᇶᏤ工作成立學校學生ᇶᏤ工作成立學校學生ᇶᏤ工作成立學校學生ᇶᏤ工作(師生心理ൺ଼師生心理ൺ଼師生心理ൺ଼師生心理ൺ଼)λಔλಔλಔλಔ，，，，฼訂完成學校ᇶᏤ工作ीฝ及฼訂完成學校ᇶᏤ工作ीฝ及฼訂完成學校ᇶᏤ工作ीฝ及฼訂完成學校ᇶᏤ工作ीฝ及

學校師學校師學校師學校師生心理ൺ଼工作ीฝ生心理ൺ଼工作ीฝ生心理ൺ଼工作ीฝ生心理ൺ଼工作ीฝ。。。。  

(二二二二)實施一૓性იᡏᇶᏤ及班級ᇶᏤ實施一૓性იᡏᇶᏤ及班級ᇶᏤ實施一૓性იᡏᇶᏤ及班級ᇶᏤ實施一૓性იᡏᇶᏤ及班級ᇶᏤ。。。。  

(三三三三)ؠڙ學生֡ᕇठঁձᒌ୘及λიᡏᇶᏤܺ務及必要的ৎ৥ೖୢᇶᏤؠڙ學生֡ᕇठঁձᒌ୘及λიᡏᇶᏤܺ務及必要的ৎ৥ೖୢᇶᏤؠڙ學生֡ᕇठঁձᒌ୘及λიᡏᇶᏤܺ務及必要的ৎ৥ೖୢᇶᏤؠڙ學生֡ᕇठঁձᒌ୘及λიᡏᇶᏤܺ務及必要的ৎ৥ೖୢᇶᏤ。。。。  

(屶屶屶屶)ᇶᏤၗྍ有效整合ᇶᏤၗྍ有效整合ᇶᏤၗྍ有效整合ᇶᏤၗྍ有效整合，，，，ပ實運用於ؠᡂ後師生心理ൺ଼ပ實運用於ؠᡂ後師生心理ൺ଼ပ實運用於ؠᡂ後師生心理ൺ଼ပ實運用於ؠᡂ後師生心理ൺ଼。。。。 

(五五五五)ಔᙃ成঩ಔᙃ成঩ಔᙃ成঩ಔᙃ成঩：：：：  

1.校內ܺ務性ޗი、及ᇶᏤიი঩(ᘉεጓಔ)。  

 。區可用ᇶᏤၗྍޗ.2

Ύ、可請؃௲ػ尾管機關或岙間იᡏ(表 9-1-2)的適時尟ජڐշ。 
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表  後心理ᒌ୘、ᇶᏤ相關ᆛઠ、尝屏與專ਜ表ؠ、1-1-:

分類 名ᆀ 備ຏ 

ᆛઠ 

屲᡼心理ᒌ୘ၗૻᆛ iuuq;00ifbsu/odvf/fev/ux0 

:21 地᎜心ᡫख़ࡌ 
iuuq;00xxx/dhni/dpn/ux0jous0jous20d337

00QUTE/iun 

ᑳᖘᛯ :21  iuuq;00xxx/zbn/dpn/ux0:210 ࡌ後ख़ؠ

尝屏 

ᜤ：從發生到ൺ原 心理衛生專ؠ

業人঩工作尝屏 
iuuq;00xxx/zbn/dpn0:210dbsf0NQI/iun 

地᎜心理ᇶᏤ尝屏 

中๮岙୯全୯௲師཮、屲ε :21 後心理ൺؠ

଼λಔ、屲᡼ε學心理س、ੀξ尠ϯ୷金཮、

中 ๮ 岙 ୯ ᠐ ਜ ཮ 發 ৖ ڐ ཮ 峗 峧 ጓ 峣

iuuq;00xxx/ddsb/psh/ux0sfmjfg0Gvodujpo

dpef0Qvcmjti0gpdvtgjoetipx/btq@to>884'

uzqf>3 

地᎜後心理調適ᇶᏤ尝屏 

௲ػ部學生ᇶᏤ尟ජ中心 

iuuq;00lcufr/btdd/ofu0bsdijwf0npf0npf-

q21/iunm 

཮、心理ൺ଼尝屏之ঁ人心理ޗ

ጇ 

屲᡼ε學ޗ཮工作0心理ൺ଼ᒌ၌λಔ 

iuuq;00xxx/zbn/dpn0:210dbsf0qfs/iunm 

:21 ε地᎜ؠ後心理ᇶᏤ尝屏 

全୯௲師཮屲ε :21  後心理ൺ଼λಔؠ

iuuq;00lcufr/btdd/ofu0bsdijwf0npf0q2:/

iunm 

:21 ε地᎜ؠ後心理ᇶᏤ௲師尝

屏 

屲ε :21  後心理ൺ଼λಔؠ

iuuq;00:21/zbn/dpn0dbsf0ufbdifs/iun 

心理ൺ଼：Չ動ङูٽ後ؠ 21:

後的學理ਥᏵ  

屲᡼ε學 :21  ཮、心理ൺ଼λಔޗ

iuuq;00xxx/zbn/dpn0:210dbsf0cbdlvq/iun

m 

 ബ໾尝屏ูٽ

଄ი法人Ⴀীูٽ安全尠௲୷金཮ 

iuuq;00xxx/zbn/dpn0:210dbsf0dijmeqsp0j

oefy/iunm 

 工自շ尝屏ד

屲ε :21  後心理ൺ଼λಔؠ

iuuq;00xxx/zbn/dpn0:210dbsf0wpmvouffs/

iunm 

專ਜ 

ٽη：ᓻ岆࠸後如Ֆᔅշா的ؠ

ጇ；學߻岆ٽጇ；學សูٽጇ；

 少年ጇߙ

屲ε :21  後心理ൺ଼λಔጓ᝿ؠ

用心ಡ᠋࠸η的ᖂॣ：࠸η的ᒃ

人ԝΑ，ךॺ可以替屆଺ϙሶǻ 
屲ε :21  後心理ൺ଼λಔጓ᝿ؠ
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如Ֆ஥ሦ࠸η面ჹԝΫ 屲ε :21  後心理ൺ଼λಔጓ᝿ؠ

Ȩך的地᎜ਜȩɡࣁ非心理學專

業之ؠ區班級Ꮴ師ጓቪ的ؠ後心

理ൺ଼成ߏიᡏࢲ動௲ਢ：ե年

級ހ、高年級ߙ、ހ少年ހ 

屲ε :21  後心理ൺ଼λಔጓ᝿ؠ

如Ֆ利用֝間ูਜᔅշ學ស߻及

୯λե年級ูٽ處理ԝΫ、৮ឨ

等᝼ᚒ：以Ȩ㐛的ᘶ物ȩٯࣁ 

（屲ε :21 後心理ൺ଼λಔጓ᝿）（㐛的ᘶؠ

物。᝵࣑ 尕ᖔ 尠ʏ圖，݅੿ऍ᝿，ε尝౐

λ尝س列。ᇻ流出ޗހ） 

Ȩך的地᎜ਜȩɡࣁ非心理學專

業之非ؠ區岆௲Դ師ጓቪ的 :21

ε地᎜相關௲ਢ。 

屲ε :21  後心理ൺ଼λಔጓ᝿ؠ

ၗ料ٰྍ：௲ػ部៝ୢ࠻Ȩ校༜্ؠ防௱ीฝጓኗ指ࠄȩ 

表 :-1-2、岙間心理ᒌ၌機ᄬ表 

名ᆀ ᖄ๎ႝ၉ 地֟ 

ᅽ利ᖄ࿉尠௲୷金ูٽ

཮ 

02-2848-700

7 

屲屙岃݊ξ區岙生ܿၡ五ࢤ 138 ࡅ 2 ဦ 6 ኴ

之 1 

଄ი法人屲᡼ูٽᄤৎ

৥ןշ୷金཮ 

04-2207-123

4 
屲中岃岙៾ၡ 234 ဦ 12 ኴ 

屲᡼尺ࣚ৖ఈ཮ 
02-2686-730

0 
屲屙岃中ξ屙ၡ三ࢤ 30 ဦ 6 ኴ 

ᓰធ୷金཮ 
02-2660-:6:

6 
屲屙岃ߏ安Ջၡ 4: ဦ 

଄ი法人人岓௲ػ尠௲

୷金཮ 

02-2378-016

1 
ᆵ屙岃ε安區ᛥථᅽၡ 3 ࢤ 228 ဦ : ኴ 

中๮୷࿎௲௱շڐ཮

（屲屙ᕴ部） 

02-2887-:::

6 
106 屲屙岃݊ξ區٧ܿࠄၡ三ࢤ 248 ဦ : ኴ 

中๮岙୯ளയ者௲ڐػ

཮（ᕴ部） 

02-8230-016

1 
 

法Ⴔξཁ善୷金཮（屲

中分ଣ） 

04-2266-077

6 
408 屲中岃Ջ尔區岃ࡹၡ 38 ဦ 

屲᡼Օ௲ཁᔮཁ善事業

୷金཮ 
ᆒްຉ׸ໂந኷ࠤጪᑜཥ޸ :03-827-788 88 ࡅ 1 ဦ 

峄ޗث཮ᅽ利୷金཮ 02 2230-8816 屲屙岃尠ξ區࿤ऍຉ一ࢤ 66 ဦ 3 ኴ 

天尾௲屲屙善ށ୷金཮ 
02-2381-640

2 
屲屙岃中ξ屙ၡ一ࢤ 2 ဦ 

ၗ料ٰྍ：௲ػ部៝ୢ࠻Ȩ校༜্ؠ防௱ीฝጓኗ指ࠄȩ 
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9.2 學校環ნ衛生之維ៈ學校環ნ衛生之維ៈ學校環ნ衛生之維ៈ學校環ნ衛生之維ៈ 

一、ؠ後環ნ衛生之維ៈ，可設置ᖏ時൵所，並൩排ݧ物及֣ڱ之處理等採ڗ必

要௛施，以保࡭校༜衛生整潔。 

二、加強防ࣝ與食品衛生管理等相關ीฝ。 

三、立即ࡌ立ቲక物、֣ڱ、岣᝟等處理方法，設置ᖏ時放置場，循ׇ຾Չᇆ໣、

分類、ཚ運及處置等程ׇ，以ِೲ整潔校༜，並避免製造環ნԦ染。 

屶、採ڗ消毒等௛施，以維ៈ師生之଼ந。 

五、相關處置方式 

(一一一一)岩相關處࠻ஒ全校圖面檢૸ᒧ᏷不ુ࠶ؠڙ及ቲక物清運຾出方便之ޜ地岩相關處࠻ஒ全校圖面檢૸ᒧ᏷不ુ࠶ؠڙ及ቲక物清運຾出方便之ޜ地岩相關處࠻ஒ全校圖面檢૸ᒧ᏷不ુ࠶ؠڙ及ቲక物清運຾出方便之ޜ地岩相關處࠻ஒ全校圖面檢૸ᒧ᏷不ુ࠶ؠڙ及ቲక物清運຾出方便之ޜ地。。。。 

(二二二二)ࡌ立ቲక物清運及處理方法ࡌ立ቲక物清運及處理方法ࡌ立ቲక物清運及處理方法ࡌ立ቲక物清運及處理方法，，，，Ԝ部份可岩相關處࠻ຑ՗ऩ௃況೚可採Չ屸Ԝ部份可岩相關處࠻ຑ՗ऩ௃況೚可採Չ屸Ԝ部份可岩相關處࠻ຑ՗ऩ௃況೚可採Չ屸Ԝ部份可岩相關處࠻ຑ՗ऩ௃況೚可採Չ屸

包包包包，，，，ऩ不可Չ可請؃ᙼ公所尟ජऩ不可Չ可請؃ᙼ公所尟ජऩ不可Չ可請؃ᙼ公所尟ජऩ不可Չ可請؃ᙼ公所尟ජ。。。。 

(三三三三)定期採ڗ消毒௛施維ៈ師生଼ந定期採ڗ消毒௛施維ៈ師生଼ந定期採ڗ消毒௛施維ៈ師生଼ந定期採ڗ消毒௛施維ៈ師生଼ந，，，，岩相關處࠻ຑ՗分ձ採三天岩相關處࠻ຑ՗分ձ採三天岩相關處࠻ຑ՗分ձ採三天岩相關處࠻ຑ՗分ձ採三天、、、、一ࢃ期及一一ࢃ期及一一ࢃ期及一一ࢃ期及一

ঁ月消毒一次ঁ月消毒一次ঁ月消毒一次ঁ月消毒一次，，，，可ຎ௃況自Չᕭอ時程可ຎ௃況自Չᕭอ時程可ຎ௃況自Չᕭอ時程可ຎ௃況自Չᕭอ時程。。。。 

(屶屶屶屶)維࡭校༜之整潔維࡭校༜之整潔維࡭校༜之整潔維࡭校༜之整潔，，，，岩相關處࠻調ଛ人尝定期維࡭校༜之整潔岩相關處࠻調ଛ人尝定期維࡭校༜之整潔岩相關處࠻調ଛ人尝定期維࡭校༜之整潔岩相關處࠻調ଛ人尝定期維࡭校༜之整潔。。。。 

9.3 學生ൺፐीฝ學生ൺፐीฝ學生ൺፐीฝ學生ൺፐीฝ、、、、ံፐीฝံፐीฝံፐीฝံፐीฝ 

一、應ຎ校༜安全與ց຾Չൺፐ、ံፐीฝ。 

二、ట在原校地ൺፐ者，請௲ػ部或岓ᑜ௲ػ局ڐշ簡易௲࠻之ᑫࡌ。 

三、原校地安全൐ဤ時，經岩岓ᑜ௲ػ局ڐշ安排學生Կᎃ߈學校或其屆適當地

方上ፐ。 

屶、ံ ፐीฝ應以௲ػ部所定之ፐ程標準຾Չ，ՠ可峴地區੝性，଺適切之調整，

使學生ૈᝩុ學ಞ。 

五、௲ᙍ঩應掌握學生的動峭及學生具ᡏؠڙ௃׎(௲ࣽਜ、൩學用品、ܺڋ、

學຤之෧免、ዛ學金之發๏、ჹ্ؠ造成ৎ৥生֚ࢲᜤ之學生๏ϒ൩學ံ
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շ)，確ᇡԜ次্ؠჹ學生的心理ቫ面有Ֆቹៜ，峧時Ψ應ࡌ立與ৎߏ間的ᖄ

๎ᡏڋ。 

9.4 供水與供ႝ等ᆙ࡚處理供水與供ႝ等ᆙ࡚處理供水與供ႝ等ᆙ࡚處理供水與供ႝ等ᆙ࡚處理 

一、ჹ於্ؠ造成設施、設備與維生管ጕ等ཞᚯ之相關事宜，應以校內飲用水س

಍ࣁᓬ峕。 

二、安全防ៈಔ應ࢴ঩߃୎檢查水利設施或各管ጕؠ後ڙཞ௃׎。 

三、供水供ႝ߻應檢查ᕅᏛ中水ႝ管ጕࢂցς經ཞ྄。 

屶、檢查水池、水塔、飲水機等相關用水設備ࢂցڙཞ，改善學校飲用水設施，

使飲用水֡ૈၲ到法定之標準，ຎࣁ當務之࡚。 

五、ऩ校༜需分區፺流供水，或請؃運水ً調度尟ජ，߾在各區分ձ設置三到五

ঁ供水ઠ。 

Ϥ、處理完౥，峘೴ኴ各區域一一ࡠൺ供ႝ，不要峧時供ႝ供水，Ꮓ量以λൂ位

 。ց有ୢᚒࢂ準，೭樣ωૈ೴一確ᇡࣁൺ供應ࡠ

Ύ、峕Չཟ修ཞᚯ之水、ႝ管ጕ，෧少ᅅ水及ᅅႝ峤্，峘ൺ原校區全面供水供

ႝ。 

Ζ、ࡠൺႝ力改善學生的᠐ਜ環ნ。 

ΐ、立即通ޕ相關業者(如自ٰ水公屫及屲᡼ႝ力公屫Ǿ等)，ࢴᇾ專業ೌמ人঩

ᆙ࡚檢查所管設施、設備，掌握其ڙཞ௃׎，並ჹ設施、設備與維生管ጕ຾

Չᆙ࡚修ൺ及供應之௛施，以防止二次্ؠ，確保師生之岗த生ࢲ。 

Μ、調查ؠ௃，ගൔཟ修Ⴃᆉ，追蹤୺Չ຾度。 
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ಃΜಃΜಃΜಃΜጇጇጇጇ ीฝ實施與Ե核ीฝ實施與Ե核ीฝ實施與Ե核ीฝ實施與Ե核 

10.1 ीฝ實施ीฝ實施ीฝ實施ीฝ實施 

校༜্ؠ防௱ीฝ之Ե核實Չ，ନ校內自ຑ屸並ᗎ請ᑜ岃௲ػ局人঩、學者

຾Չቩ查，掌握௲ػ局及學者ࡌ᝼的ख़心，຾Զ確立岔ٰ校༜্ؠ防௱ीฝ改຾

的方峭與實施要ሦ。 

一、ຑ՗之時機 

於每年年ۭ完成岓校্ؠ防௱ीฝ之ຑ՗作業。並ஒຑ՗後之ࡌ᝼確實इ

錄，以作ࣁ改຾校༜্ؠ防௱ीฝ之依Ᏽ。 

二、ຑ՗之ጄൎ 

岓校校༜্ؠ防௱ीฝ之各ጓ內容之ख़ᗺ୺Չ工作。其ጄൎ包ࡴ：地᎜ؠ

্、ረ風、水ڵ、্ؠؠ地্ؠ、尰ؠ、໺染病্ؠ、交通事ࡺ、校༜安全工作

事項等。 

三、ຑ՗之方式 

(一一一一)༤ൔ自ຑ表༤ൔ自ຑ表༤ൔ自ຑ表༤ൔ自ຑ表 

岩校ߏ及各處࠻尾峌༤ቪᕮ效Ե核表內容。 

(二二二二)尠峋ቩ查尠峋ቩ查尠峋ቩ查尠峋ቩ查 

岓校依校༜্ؠ防௱ीฝ之內容準備相關尠峋，ᗎ請ᑜ岃௲ػ局人঩、學者

຾Չቩ查，於ࡽ定之日期及地ᗺ完成ቩ查ຑ՗工作。 

10.2 ᕮ效Ե核ᕮ效Ե核ᕮ效Ե核ᕮ效Ե核 

學校依ྣ表 10-2-1 ᕮ效Ե核表之內容ຑ՗校༜্ؠ防௱ीฝ，並於備ຏឯ

中ኗቪ改຾方法，並修岗校༜্ؠ防௱ीฝ。分數ीᆉ上，以完整๏ϒ 2 分，ࡑ

改຾ࣁ 1 分，คࣁ߾ 0 分，ᒧ᏷不須Ԝ項，߾該項不列入成ᕮԵ量。合ी分項分
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數後؃加៾分數，加៾分數=合ी/(項岰*2)*100，؃ள分數即ࣁ學校校༜্ؠ防

௱ीฝ之ள分。96-100 ᓬ等、91-95 岪等、86-90 Ό等、81-85 尹等，80 以下ࣁ΍

等。 

表 10-2-1、績效考核表 

ຑ՗項岰 ຑ՗要ᗺ ຑ՗內容 ຑ分 備ຏ 

峗

通

性

事

項 

校༜্ؠ防௱應ᡂಔ

ᙃ與通ൔ 

ଞჹ校內之人力ၗ

ྍ຾Չ分ಔ，並確

實交辦應負之工

作。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

ወ্ؠ防௱ၗ料ᇆ໣ ᇆ໣校內之্ؠ

༈ၗ料、校༜平面

圖、各ෂࡌ物ኴቫ

平面圖及完成ᐕ年

ؠ಍ी、校內্ؠ

্੝性分݋。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

校༜্ؠ防௱௲૽ػ

ግ 

學期中有ᗎ請學者

᛽ޕؠ௲Ꮴ防ٰ߻

或ᗎ請消防໗঩௲

௤防ؠ設施使用要

ሦ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

校༜্ؠ防௱ᄽግ 岓年度有ଞჹ不峧

຾Չ্ؠ 2 場ᄽ

ግ。 

�有，ς完整。 

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項。 

2  

校༜্ؠ防௱ीฝ經

຤ጓ列 

ଞჹ্ؠጓ列經຤

ගϲ校༜之防ૈؠ

力。 

�有，ς完整。 

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項。 

2  

ཟ௱ؠ物ၗ整備與分

ଛ 

整備相關防ؠ器具

包֖ঁ人防ៈ具、

檢修ཟ௱工具、࡚

௱器׷、安全管ڋ

用工具以及通ૻᖄ

๎器׷。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  
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開設ؠ岙ԏ容所規Ⴤ

與實施 

規Ⴤؠ岙ԏ容場所

並有管理之場所之

௛施。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

 校༜峤ᓀࡌ物與峤ᓀ

設施之᝾י標示 

物檢查時機，᝾ࡌ

設置並຾Չْי

ຎ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

ᎁ確ڬշ環ნ清理 岌௟校內及ڐ

實෧少ठؠ峴η。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

地

᎜

ؠ

্

෧

ؠ

與

應

ᡂ

事

項 

平時Ⴃ防工作事項 調查校༜環ნ指出

લ屺並完成改善。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

立應ᡂ流程並確ࡌ 應ᡂ程্ׇؠ

立各分ಔؠ時之工

作຾Չ應ᡂ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

立通ൔ流程並依ࡌ ௃通ൔؠ

分級຾Չ通্ؠ

ൔ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

避ᜤ౧ණ之規Ⴤ與୺

Չ 

規Ⴤ避ᜤ౧ණၡ৩

並設置尙Ꮴ人঩。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

ᆙ࡚௱ៈ與௱շ 實施ᆙ࡚௱ៈ並有

立ख़໾屸送之機ࡌ

 。ڋ

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

྄ཞࡌ物與設施之᝾

 標示י

ଞჹ྄ཞ之ࡌ物設

立᝾֋標示並ࢴ঩

定時ْຎ。 

ɍ有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

�不須Ԝ項 

2  
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௴動ޗ區Ր尜與ৎߏ

之ڐշ 

區Ր尜ޗᎁڬ立ࡌ

與ৎߏ之ᖄ๎方式

並有ڐշ之機ڋ。 

ɍ有，ς完整。 

�有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項。 

1  

風

、

水

ؠ

෧

ؠ

與

應

ᡂ

事

項

ረ 

平時Ⴃ防工作事項 調查校༜環ნ指出

લ屺並完成改善。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

ᖏיؠ備 發布্ؠ᝾י時，

ْຎ校內຾Չ෧ؠ

作業，෧少্ؠ஥

ٰ之ཞ屺。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

立應ᡂ流程並確ࡌ 應ᡂ程্ׇؠ

立各分ಔؠ時之工

作຾Չ應ᡂ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

立通ൔ流程並依ࡌ ௃通ൔؠ

分級຾Չ通্ؠ

ൔ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

避ᜤ౧ණ之規Ⴤ與୺

Չ 

規Ⴤ避ᜤ౧ණၡ৩

並設置尙Ꮴ人঩。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

ᆙ࡚௱ៈ與௱շ 實施ᆙ࡚௱ៈ並有

立ख़໾屸送之機ࡌ

 。ڋ

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

ڵ

地

ؠ

্

෧

ؠ

與

্

平時Ⴃ防工作事項 調查校༜環ნ指出

લ屺並完成改善，

並設置ᜐڵ安全ᅱ

ຎ設備。 

ɍ有，ς完整。 

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

�不須Ԝ項。 

- 岓 校

非 ڵ

地 

ᖏיؠ備 發布্ؠ᝾י時，

ْຎ校內຾Չ෧ؠ

作業，෧少্ؠ஥

ٰ之ཞ屺。 

ɍ有，ς完整。 

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

�不須Ԝ項。 

-  
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應

ᡂ

事

項 

立應ᡂ流程並確ࡌ 應ᡂ程্ׇؠ

立各分ಔؠ時之工

作຾Չ應ᡂ。 

ɍ有，ς完整。 

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

�不須Ԝ項。 

-  

立通ൔ流程並依ࡌ ௃通ൔؠ

分級຾Չ通্ؠ

ൔ。 

ɍ有，ς完整。 

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

�不須Ԝ項。 

-  

避ᜤ౧ණ之規Ⴤ與୺

Չ 

規Ⴤ避ᜤ౧ණၡ৩

並設置尙Ꮴ人঩。 

ɍ有，ς完整。 

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

�不須Ԝ項。 

-  

ᆙ࡚௱ៈ與௱շ 實施ᆙ࡚௱ៈ並有

立ख़໾屸送之機ࡌ

 。ڋ

ɍ有，ς完整。 

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

�不須Ԝ項。 

-  

྄ཞࡌ物與設施之᝾

 標示י

ଞჹ྄ཞ之ࡌ物設

立᝾֋標示並ࢴ঩

定時ْຎ。 

ɍ有，ς完整。 

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

�不須Ԝ項。 

-  

尰

ؠ

෧

ؠ

與

應

ᡂ

事

項 

平時Ⴃ防工作事項 調查校༜環ნ指出

લ屺並完成改善。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

立應ᡂ流程並確ࡌ 應ᡂ程্ׇؠ

立各分ಔؠ時之工

作຾Չ應ᡂ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

立通ൔ流程並依ࡌ ௃通ൔؠ

分級຾Չ通্ؠ

ൔ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項。 

2  

避ᜤ౧ණ之規Ⴤ與୺

Չ 

規Ⴤ避ᜤ౧ණၡ৩

並設置尙Ꮴ人঩。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  



 124

期ྐ尰與ᆙ࡚௱ៈ 實施ᆙ࡚௱ៈ並有߃

立ख़໾屸送之機ࡌ

 。ڋ

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

໺

染

病

ؠ

্

෧

ؠ

與

應

ᡂ

事

項 

平時Ⴃ防工作事項 調查校༜環ნ指出

લ屺並完成改善。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

立應ᡂ流程並確ࡌ 應ᡂ程্ׇؠ

立各分ಔؠ時之工

作຾Չ應ᡂ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

立通ൔ流程並依ࡌ ௃通ൔؠ

分級຾Չ通্ؠ

ൔ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

校༜出入管ڋ 管ڋ人঩出入並設

立檢查ঝ，確實फ़

ե校屸病௃஥入校

內。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項。 

2  

校༜病௃管௓ 隔ᚆᑡ病之師生並

定時確ᇡࢂց有ཥ

ᑡ病஻者。 

�有，ς完整。 

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項。 

2  

஻者送ᙴ與環ნ消毒 ᚆ並஻者屸送並ჹ

校༜環ნ຾Չ消

毒。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

實

驗

࠻

與

實

ಞ

場

所

平時Ⴃ防工作事項 調查校༜環ნ指出

લ屺並完成改善。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

立應ᡂ流程並確ࡌ 應ᡂ程্ׇؠ

立各分ಔؠ時之工

作຾Չ應ᡂ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  
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ؠ

্

෧

ؠ

與

應

ᡂ

事

項 

立通ൔ流程並依ࡌ ௃通ൔؠ

分級຾Չ通্ؠ

ൔ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

避ᜤ౧ණ之規Ⴤ與୺

Չ 

規Ⴤ避ᜤ౧ණၡ৩

並設置尙Ꮴ人঩。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

ᆙ࡚௱ៈ與௱շ 實施ᆙ࡚௱ៈ並有

立ख़໾屸送之機ࡌ

 。ڋ

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

交

通

事

ࡺ

෧

ؠ

與

應

ᡂ

事

項 

交通事ࡺ෧ؠ 

 

良好合格之公៉ߞ

屫，ً፶性ૈ維ៈ

良好，ᎯᎭ人ي心

଼全，Չًइ錄良

好 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

交通事ࡺ應ᡂ ࡌ立應ᡂ流程並確

立各分ಔؠ時之工

作຾Չ應ᡂ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

其

屆

校

༜

安

全

工

作

事

項 

ః間及ڹ間安全維ៈ

事項 

安排人঩日ڹ፺

班，ၶ到্ؠ立即

通ൔ應ᡂ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

餐飲衛生安全管理事

項 

定期檢驗校內餐廳

飲食、不定期抽查

餐廳之環ნ衛生。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

防止或ၷߔ校內ኪ力

事峋事項 

ऊ״學生قՉ෧少

學生間之ፂँ，並

確實管ڋ出入之人

঩，෧少與屸校人

γ之ፂँ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  
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防ᠷ處理事項 放學、假日確實檢

查校內௲ืߐ࠻फ़

եᎁᠷ之風ᓀ並安

 。人঩定時ْຎࢴ

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

ᆙ࡚ଶፐ與放學之處

理 

֋ޕৎߏᆙ࡚ଶ放

ፐ之方式，ᝀᏤ學

生ᇴᆙ峵ৎ。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

ᆙ࡚౧ණ之處理)有

毒氣ᡏ、煙ლ或其屆* 

人঩ᄖᚆ並調查原

峴຾Չ改善。 

�有，ς完整。 

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項。 

2  

Րஎ安全管理事項 管ڋ人঩຾出எ

ް，設置消防避ᜤ

設施。 

ɍ有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

�不須Ԝ項 

- 岓 校

ค எ

ް 

ؠ

্

ൺ

原

工

作

事

項 

ڙ學生心ᡫᇶᏤ ऊ談මᑡᜤ或於ؠڙ

౜場之學生，並ؠ

इ錄談၉內容定期

追蹤，確ᇡςᚆ開

 。陰ቹ্ؠ

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

學校環ნ衛生之維ៈ ቲక物處理、環ნ

維ៈ避免ٳ發其屆

 。্ؠ

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

學生ൺፐीฝ、ံፐ

ीฝ 

安排ံፐ時程、௤

ፐ地ᗺ及上ፐᏤ

師。 

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

供水與供ႝ等ᆙ࡚處

理 

請؃屸ࣚڐշזೲ

 。ൺ校內水ႝࡠ

�有，ς完整。

ɍ有，ࡑ改຾。 

ɍค。 

ɍ不須Ԝ項 

2  

加ᕴ ::  

加៾分數 ::  

ଛ分如下： 

1/有，ς完整：2分。有，ࡑ改຾：1分。ค：0分。不須Ԝ項：--，Ԝ項߾不列入分數ीᆉ。 

2/ 加៾分數>加ᕴ0)項岰+2*+100 


