臺北市萬華區東園國民小學校園開放暨門禁管理公告

· 為維護校園安全，敬請配合下列各項管理措施，謝謝合作。

1、 校園開放時間：

(一)平日：上午5時至7時；下午5時30分至9時。

(二)週休二日及假日：自上午5時至下午7時。

(三)寒暑假：比照週休二日辦理。

2、 訪客須知：

(1) 上課時間進入校園，請至警衛室辦理登記換證手續，並將來賓證別於胸前，以供識別。

(2) 正門及庭園步道禁止停放各式車輛，違者報請交通大隊托吊。

(3) 謝絕商人或侯選人進入校園從事物品推銷或選舉拜票。

(4) 寵物及危險物品不可攜入校園；校園內禁止吸煙。

(5) 校園內禁止各種車輛行駛或溜冰。

(6) 接送幼稚園學童者，請攜帶幼稚園接送卡。

(7) 送便當家長請勿進入校園，將便當送至側門等候。

(8) 學生上課期間離校，需填妥外出單，交由級任老師或任課老師簽名、經訓導處及警衛查核無誤後，方可外出。

(9) 本校各教室樓層均裝有保全系統與監視系統，請勿觸動，違者送警究辦。

3、 各樓層關閉時間：

(1) 平日：下午4時30分關閉，設定保全、關閉電梯(請所有人員提前下樓，避免危險)。

(2) 假日：24小時關閉

4、 車輛進出校園之規定：為確保學生安全，請嚴格遵守下列規定；若因故造成安全問題或其他情事，相關人員應負疏失責任。
(一)警衛先生應嚴格執行汽機車進出管制事宜，尤其注意學生安全與停車秩序。
(二)所有車輛進出須經學校同意後方可進出，並應注意學生非常態性之活動。
(三)非洽公來賓之汽機車不准進入，家長之汽車請停於校外。
(四)車輛進出應待校門完全關閉，確認安全無虞後才行離開。

(五)校門開啟時，遇學生或不明人士在附近逗留觀望時，應協助勸告離開，避免危險。

5、 本要點未盡事宜，依政府其他相關規定辦理。
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