臺北市萬華區東園國民小學96學年度輔導室工作計畫
壹、 工作目標
一、落實輔導工作，務實規劃方向，促進學生適性發展。
二、加強研究進修，改進輔導方法，實踐教師專業。
三、建立友善校園，激勵教師士氣，善盡輔導責任。
四、落實親職教育，促進親師合作，發展學生潛能。
五、健全行政組織，處室相互支援，強化三級輔導之功能。
貳、 本學年度工作計畫
（一） 加強學生輔導工作，建立校內學生輔導流程及機制，並提供老師輔導資訊與協助。
1、推動「教、訓、輔三合一整合計畫」，落實三級預防輔導。
2、辦理教師輔導知能研習，提昇教師輔導理念。
3、積極推動認輔制度，全面參與，給予關懷接納。
4、班班建立個案，教師協助學生適性學習。
5、定期召開個案會議，協助個案發展。
6、不定時提供學生輔導資訊，供老師實際運用。（輔導組、資料組至少每個月一次）
（二） 推動友善校園相關計畫及團體輔導活動，增進學生自我認知、自我肯定。
1、推展學校日活動，促進親師溝通與合作，創造優質學習環境。
2、推動多元平等校園、性別平等教育、心教育，重視生命教育。
3、推動「學生榮譽制度」，增強學生榮譽心、責任感。
4、進行小團輔、團體輔導、班級輔導等輔導活動，協助學生適應校生活。
5、落實特殊教育，啟發學生潛能，協助團體適應。
6、貫徹「零拒絕、無障礙、最少限制」之優質特殊教育。
（三）、利用社會資源，推展親職教育，強化家庭教育功能。
1. 協助辦理家長輔導諮商轉介、家長輔導知能研習。
2. 引進萬華國中駐區社工、心理師輔導諮詢、萬華社福中心、立心基金會等社會資源。
3. 辦理家庭教育假日活動，促進親子關係。
4. 固定時間於學校網站上提供教養子女新知…等。
（四）、協助家長會成立組織及愛心志工服務團。
1、促進家長成長，協助校務推動。
2、增加學校人力資源，協助學校發展。
（五）、建立家長人力資源，鼓勵協助各項教育活動。
1、建立家長資料庫。
2、各班成立班親會，切實發揮班親會功能。
參、 工作執掌
（一）輔導主任
1. 擬訂學校輔導工作發展計畫，有效執行及評鑑。
2. 依據法令擬定輔導室各項章則、工作計畫及彙編學校行事曆。
3. 主持輔導工作相關會議。
4. 學生個案輔導研究及推廣。
5. 規劃輔導室設施、設備。
6. 整編及執行輔導室預算。
7. 彙報各項輔導業務統計資料事項。
8. 規劃推動特殊教育實施方案。
9. 家庭及社會資源聯繫等相關事宜。
10.實施學生輔導與諮商。
11.協助級任老師解決學生困難問題。
12.會同各處室辦理校內重大活動。
13.溝通同仁觀念，以順利推動各項輔導工作。
14.協助輔導室各組及相關同仁辦理或推動其辦理之各項工作。
13.辦理教育主管機關推動之相關業務。
14.校長臨時交辦事項。
（二）輔導組長
1. 擬訂各項輔導工作計畫及輔導章則。
2. 實施學生輔導與諮商事項。
3. 學生個案研究及輔導事項。
4. 協助教師從事學習輔導並規劃班級輔導活動課程。
5. 提供學校行政人員、教師及家長輔導專業諮詢服務事項。
6. 策劃與實施團體輔導事項。
7. 策劃與實施兒童團體輔導之事項。
8. 推動性別平等教育、生命教育、家庭暴力防治及性侵害防治之教學與輔導活動。
9. 對生活適應困難兒童提供諮商服務。
10.輔導專欄之佈置與更新。
11.規劃家庭訪問事宜。
12.規劃認輔工作。
13.辦理學校日、節日活動等相關事宜。
14.推展「愛心志工」協助補救教學、學生輔導相關事項。
15、臨時交辦事項。

（三）資料組長
1. 學生輔導資料之蒐集、整理、分析、保管轉移及提供教師參考等事項。
2. 實施學生智力、性向、人格等測驗及有關調查事項。
3. 各項輔導會議資料之準備、紀錄與整體事項。
4. 蒐集、保管及提供輔導活動有關之工具與融入教學資料事項。
5. 畢業生追蹤調查事項。
6. 提供東園之聲刊登輔導刊物。
7. 辦理教職員工慶生活動。
8. 布置輔導室、諮商室、編製輔導圖表。
9. 家長會、社區里長、社區機構、心理輔導機構、愛心志工團連繫事項。 
10.有關為民服務、社區關係事項。
11.協助家長會成立組織及資料蒐集。
12.推行各項社區活動。
13.規劃與實施親職教育
14.辦理學習型家庭、實施家庭教育課程相關事項
15.協助教師處理學生輔導資料電子化業務，建立檔案及保存
16.臨時交辦事項。
（四）特教組長
1. 擬訂特殊教育計畫及章則。
2. 身心障礙學生之安置事項。
3. 身心障礙學生之教學輔導及個案管理事項。
4. 甄別及安置各類資賦優異班學生之事項。
5. 辦理特殊教育教師之教學研究及輔導工作事項。
6. 督導個別化教學方案實施事項。
7. 辦理特殊教育班學生個案研究與輔導事項。
8. 協助教師從事各班特殊學生之教育與輔導事項。
9. 辦理特殊教育學生之親職教育。
10.辦理資賦優異學生縮短修業年限及資優教育方案事宜。
11.特殊教育活動宣導事項。
12.組織及運作特殊教育推行委員會事項。
13.特殊學生課本及教材購置與製作事項。
14.辦理特殊教育學生教學輔具事項。
15.辦理無法自行上下學學生交通車接送及交通補助費事宜。
16.申請身心障礙學生各項獎助學金、教育代金補助等事項。
17.辦理特殊教育學生通報事項。   
18.辦理特殊教育學生之調查及就學輔導事項。
19.辦理特殊教育畢業生之追蹤輔導事項。
20.協助班級特殊學生之安置、編班問題。
21.臨時交辦事項。
